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URTAD PRACY

Powiatowy Urzad Pracy w tecznej

PP.5431.1.15.2026.ER

teczna, dn. 24.03.2026 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

W postgpowaniu o warto$ci szacunkowej nie przekraczajacej kwoty 170 000 zlotych
na organizacje szkolenia: Specjalista ds. ksiegowosci z kursem komputerowym

ECDL BASE

Zapraszamy do ztozenia oferty na przeprowadzenie szkolenia zgodnie z opisanymi

ponizej kryteriami:

Informacje dotyczace zamoéwienia

1. | Zamawiajgcy: Powiatowy Urzad Pracy, Al. Jana Pawta Il 95,
21-010 teczna, woj. lubelskie, tel. 81 531 54 04
NIP: 713-214-98-95, REGON: 431202490
e-mail: lule@praca.gov.pl, http://leczna.praca.gov.pl/
Rodzaj zamawiajgcego: Administracja samorzgdowa
Wspolny Stownik Zaméwien (KOD CPV):
80530000-8 — Ustugi szkolenia zawodowego
2. | Miejsce publikacji Biuletyn Informaciji Publicznej PUP
ogio§ze.nia.| < https://pup.leczna.ibip.pl
zamdwieniu: ) )
3. | Okreslenie przedmiotu Rodzaj zaméwienia: Szkolenie — Specjalista ds. ksiggowosci
zamowienia:

z kursem komputerowym ECDL BASE

Realizacja projektu niekonkurencyjnego pt. , Aktywizacja
zawodowa o0s6b bezrobotnych w powiecie teczynskim (lIf)’
w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego
2021 — 2027, Priorytet IX Zaspokajanie potrzeb rynku pracy,
Dziatanie 9.1 Aktywizacja zawodowa - projekty PUP,
wspoffinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach

Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus.

Przedmiotem zamoéwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie
szkolenia oraz nabycie wiedzy i umiejetnosci lub uzyskanie
dokumentu potwierdzajacego nabycie wiedzy i umiejetnosci

(egzaminu  zewnetrznego) przez 6 o0s6b bezrobotnych

zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Leczne;.
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4. | Zrodto finansowania: Zamowienie jest wspoéifinansowane ze sSrodkdw UE
— Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus.

Rozliczenia miedzy Zamawiajagcym i Wykonawcg beda
prowadzone wytacznie w zlotych polskich (PLN).

5. | Nazwa szkolenia: Specjalista ds. ksiegowosci z kursem komputerowym
ECDL BASE

6. | Liczba osdb: 6 |

Liczba godzin Nie mniej niz 150 godzin dydaktycznych,_w tym co najmniej
dydaktycznych: 40 godzin czesci teoretycznej
e Godzina dydaktyczna szkolenia trwa 45 minut;
e Do liczby godzin szkolenia ogdtem wskazanych w ofercie
nie nalezy dolicza¢ godzin przewidywanych na egzamin.
Termin szkolenia: kwiecien — 15 maj 2026 r. )
Miejsce realizacji miasto Leczna
szkolenia (zajeé
teoretycznych i
praktycznych):
10. | Sposob realizacji Szkolenie zorganizowane w trybie stacjonarnym.
szkolenia (stacjonarnie,
za pomocag $rodkow
komunikaciji
elektroniczne;j,
hybrydowo):

11. | Przerwy regulaminowe: | W trakcie regulaminowych przerw migedzy poszczegoinymi
godzinami zaje¢, Wykonawca powinien zapewni¢ uczestnikom
szkolenia serwis kawowy tj. kawa, herbata, woda mineralna,
ciastka.

12. | Zakres szkolenia: 1. Program szkolenia:

1) Musi byé zgodny z nowa $ciezkg certyfikacji Polskiego
Towarzystwa Informatycznego dla certyfikatu ECDL BASE
i obejmowac w szczegblnosci nastepujgce zagadnienia:
a) podstawy pracy z komputerem;
b) podstawy pracy w sieci;
c) przetwarzanie tekstow;
d) arkusze kalkulacyjne.
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2) Dodatkowo w zakresie szkolenia z modutu ksiegowosci:

a) zagadnienia prawne z zakresu rachunkowosci;

b) dokumentacja ksiegowa;

c) zasady ewidencji zdarzen gospodarczych:

d) prowadzenie ksiegi przychodéw i rozchodéw;

e) rozliczanie podatku od towaréw i ustug, fakturowanie;

f) sprawozdawczo$¢ finansowa i analiza sprawozdan
finansowych;

g) obstuga programéw kadrowo — ptacowych i finansowo
— ksiegowych.

2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ poszerzenia wiw programu

szkolenia o inne zagadnienia.

ukonczenie szkolenia:

13. | Cel szkolenia: Celem szkolenia jest przygotowanie uczestnikéw do pracy
na stanowisku pracownika ds. ksiegowos$ci oraz do egzaminu
ECDL BASE.
14. | Dokumenty - Zaswiadczenie lub )
potwierdzajgce

- Inny dokument potwierdzajacy ukonczenie szkolenia i uzyskanie
umiejetnosci lub kwalifikaciji, o] ile nie wynika
on z innych przepisow.

- certyfikat zgodny ze wzorem Polskiego Towarzystwa
Informatycznego po  uzyskaniu  pozytywnego  wyniku
z egzaminu kwalifikacyjnego ECDL BASE.

Zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia, o ile inne przepisy
nie stanowig inaczej, zawiera:

1) numer z rejestru;

2) imig i nazwisko oraz date urodzenia uczestnika szkolenia;

3) nazwe instytucji szkoleniowej przeprowadzajacej szkolenie;

4) nazwe szkolenia;

5) termin realizacji szkolenia;

6) miejsce i datg wydania zaswiadczenia lub innego dokumentu
potwierdzajgcego ukoriczenie szkolenia i uzyskanie umiejetnosci
lub kwalifikaciji;

7) tematy i wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych;
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8) podpis osoby uf)owaznionej przez instytucje szkoleniowag
przeprowadzajgcg szkolenie.

Wykonawca moze we wiasnym zakresie wydaé absolwentowi
inne dodatkowe dokumenty potwierdzajace ukonczenie szkolenia

dyplomy, certyfikaty itp.

15}

Potwierdzenie nabycia
wiedzy i umiejetnosci
lub uzyskania
dokumentu
potwierdzajgcego
nabycie wiedzy i
umiejetnosci
(egzamin):

Niezwtocznie po  zakonczonym  szkoleniu  Wykonawca
zobowigzany jest do zorganizowania i optacenia uczestnikom
szkolenia egzaminu kwalifikacyjnego (certyfikujacego) zgodnego
ze standardami przeprowadzenia egzaminu ECDL BASE.
Egzaminator musi posiada¢ uprawnienia do prowadzenia
egzaminbw ECDL. Po uzyskaniu pozytywnego wyniku
z egzaminu kwalifikacyjnego ECDL BASE, kazdy uczestnik
szkolenia musi otrzymacé certyfikat zgodny ze wzorem Polskiego
Towarzystwa Informatycznego. W przypadku, gdy nie ma
mozliwosci oznakowania zaswiadczen lub innych dokumentow
o ukonczeniu szkolenia dla uczestnikbw  szkolenia,

nalezy dotaczy¢ dodatkowy dokument (z informacja, ze szkolenie

realizowane bylo w ramach projektu). Wykonawca zobowigzany
jest do pisemnego poinformowania Zamawiajacego o terminie
i miejscu w/w egzaminu na 3 dni przed ustalonym terminem
egzaminu. Kazdy uczestnik szkolenia powinien przystapic
do egzaminu. Wykonawca zapewni realizacje szkolenia
w sposOb rzetelny, tak aby kazdy uczestnik zdat egzamin
z pozytywnym rezultatem. W przypadku uzyskania przez
uczestnikbw szkolenia negatywnego wyniku egzaminu,
Wykonawca zobowigze sie do koordynowania dziafan
dotyczacych ustalenia terminu egzaminu poprawkowego
w mozliwie najkrotszym czasie oraz poinformowania uczestnikow
i Zamawiajacego o terminie egzaminu. Koszt egzaminu

poprawkowego ponosi uczestnik szkolenia.

16.

Sposoéb organizaciji
szkolenia:

1. Zajecia powinny by¢ przeprowadzone w dni robocze
od poniedziatku do piatku, z wylgczeniem dni ustawowo
wolnych od pracy.

2. Zajecia powinny zaczynac sie nie wczeéniej niz o godzinie

8.00, a konczy¢ nie pdzniej niz o godzinie 18.00.
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3. Zajecia powinny obejmowaé nie mniej niz 25 godzinj
dydaktycznych w tygodniu i nie wiecej niz 40 godzin
dydaktycznych w tygodniu.

17. | Warunki udziatu Wykonawca musi posiadaé¢ wpis do rejestru, o ktdrym mowa
W postepowaniu: w art. 6 ust. 1 pkt. 8 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu
Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci w zakresie
swiadczenia ustug szkoleniowych. Zamawiajacy zweryfikuje

podmiot na stronie https://uslugirozwojowe.parp.gov.pl.
18. | Warunki udziatu w O udzielenie zamdwienia moga ubiegaé sig Wykonawcy, ktérzy:

postegpowaniu oraz opis
sposobu dokonywania
oceny spetniania tych
warunkow:

1. Spetniajg warunki udziatu w postepowaniu tj.:
1) Dysponujg potencjatem technicznym do realizacji zaje¢
teoretycznych i praktycznych:

a) salg szkoleniowg o powierzchni min. 2 m2 na osobe
z dostgpem do wezta sanitarnego, os$wietlona,
wyposazona w sprzet audiowizualny (ekran, rzutnik
multimedialny), tablica lub flipchart;

b) szescioma zestawami komputerowymi ze stosownym
oprzyrzadowaniem,  licencjonowanymi  programami
komputerowymi niezbednymi do realizacji zaméwienia,
w tym min. WINDOWS 10 lub nowszym i min. MS Office
2019 lub nowszym oraz podiaczonych do internetu
(za jeden zestaw komputerowy uwaza sie jednostke
centralna, monitor, mysz i klawiature lub komputer typu
laptop oraz program komputerowy do fakturowania);

¢) dysponuja kadra dydaktyczna: tj. Wykonawca powinien
wykazag¢, iz dysponuje lub bedzie dysponowaé kadrg
posiadajgcg kwalifikacje zawodowe, doswiadczenie
i wyksztatcenie niezbedne do wykonania zaméwienia:
wyktadowcami posiadajgcymi doswiadczenie
w dziedzinie zgodnej z tematyka prowadzonego
szkolenia tj. przeprowadzenie co najmniej 1 szkolenia
w ciggu ostatnich 3 lat z zakresu tematyki uzyskania
certyfikatu ECDL BASE i modutu ksiegowosci oraz

wyktadowcami w charakterze zastepstwa

za wyktadowce, ktory nie bedzie mégt przeprowadzié

AN |
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zajec. _Osoby musz—q mie¢ kwalifikacje przynajmniej
rowne okreslonym powyzej.
ZASTRZEZENIE: Ostateczna liczba o0s6b wykonujacych
zamoéwienie musi byé taka, by zapewni¢ jego nalezytg
i terminowa realizacje.

2. Jezeli bedzie to niezbedne do zapewnienia
odpowiedniego przebiegu postepowania o udzielenie
zamowienia, Zamawiajagcy moze na kazdym etapie
postepowania wezwaé Wykonawcéw do ztozenia
wszystkich lub niektorych oéwiadczen lub dokumentow
potwierdzajacych, Zze spetniaja  warunki  udziatu
w postepowaniu, a jezeli zachodza uzasadnione podstawy
do uznania, ze zlozone uprzednio oswiadczenia
lub dokumenty nie sg juz aktualne, do ztozenia aktualnych

dokumentow.

19.

Zakres wykluczenia:

Fundusze Europejskie

dia Lubelskiego - Polska Unig Europejskg

Zamawiajacy nie _moze udzieli¢ zamdwienia Wykonawcy:
1. Powigzanemu osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym
- Powiatowym Urzedem Pracy w teczne;.
W celu uniknigcia konfliktu intereséw, zamowienie,
bedace przedmiotem niniejszego zapytania ofertowego,
nie moze byé udzielane podmiotom powigzanym z Zamawiajgcym
osobowo lub kapitalowo. Przez powigzania kapitatowe
lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania migdzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub  osobami
wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane
Zz przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy a Wykonawcg, polegajace w szczeg6lnosci na:
a) uczestniczeniu w spolce jako wspolnik spotki cywilnej
lub spotki osoboweyj;
b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatdbw lub akcji
(o ile nizszy prog nie wynika z przepiséw prawa lub nie zostat
okreslony przez 1Z w wytycznych programowych);

¢) petnieniu funkcji czionka organu nadzorczego

lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;
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d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku
pokrewienstwa lub  powinowactwa w linii  proste;j,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii  bocznej
do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu przysposobienia,
opieki lub kurateli;

e) pozostawaniu z Wykonawcg w takim stosunku prawnym
lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona watpliwosé
co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku
Z postepowaniem o udzielenia zamoéwienia;

2. Objetym zakazem udostepniania funduszy, $rodkéw
finansowych, zasobdéw gospodarczych oraz udzielania
wsparcia, w zwigzku z agresja Federacji Rosyjskiej
na Ukraing, jak réwniez powigzanym =z osobami
lub podmiotami objetymi takim zakazem, wpisanymi na liste
objetych sankcjami prowadzong w BIP Ministerstwa Spraw

Wewnetrznych i Administraciji.

20. | Dodatkowe 1. W przypadku  skierowania przez = Zamawiajacego
zobowigzania do odbycia szkolenia oséb posiadajacych orzeczony stopien
Wykonawcy: niepetnosprawnosci lub o  ograniczonej  mobilnosci

Wykonawca zobowiazany jest do uwzglednienia wymagan
w zakresie rodzaju niepemnosprawnosci tych 0s6b
tj. dostosowaé sposéb prowadzenia szkolenia oraz potencjat
techniczny i kadrowy  do skierowanych 0s6b
niepetnosprawnych lub o ograniczonej mobilnosci.

2. W przypadku uczestniczenia w  szkoleniu  o0s6b
ze szczegolnymi potrzebami Wykonawca ma obowigzek
zapewni¢ tym osobom dostep architektoniczny, cyfrowy,
informacyjno-komunikacyjny zgodnie z art. 6 ustawy
z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostepnosci
osobom ze szczegblnymi potrzebami (Dz.U. z 2024 r.
poz. 1411 t.j.).

3. Wykonawca zobowigzuje sie¢ do dziatania zgodnie
z zasadami réwnosci szans i  niedyskryminacii,

w tym dostgpnosci dla osdéb z niepetnosprawnosciami

oraz zasadg rownosci kobiet i mezczyzn.
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21,

Odrzucenie oferty

Wykonawcy:

1. W p_rzglpadﬁj gdy oferta bedzie zawiera¢ razaco niskg cene

lub koszt w stosunku do przedmiotu zaméwienia, tj. réznig
sie 0 wiecej niz 30% od $redniej arytmetycznej cen wszystkich
waznych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu lub budzg
watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w zapytaniu ofertowym Ilub wynikajagcymi z odregbnych
przepisdw, Zamawiajacy bedzie zada¢ od Wykonawcy
zlozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym ztozenia
dowodéw w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu.
W przypadku nieuwzglednienia wyjasnien Zamawiajacy

odrzuci oferte.

22.

Wymagane dokumenty
do oferty:

. Wypemiony formularz ofertowy (wg. zataczonego wzoru)

. Zaakceptowany wzér umowy wraz z zatgczong ankietg

. Oswiadczenie Wykonawcy o] braku powigzan

. Os$wiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu sankcjom

. Kopia certyfikatow jakosci ustug Ilub inne dokumenty

— zalgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

— zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

kapitatowych lub osobowych z Zamawiajgcym

— zalacznik nr 3 do zapytania ofertowego.

w zwigzku z agresja Federacji Rosyjskiej na Ukraing

— zalgcznik nr 4 do zapytania ofertowego.

potwierdzajace spetnienie kryterium oceny ofert (w przypadku

posiadania ich przez Wykonawceg).

23.

Sposo6b porozumiewania

sie z Wykonawcami:

‘Zamawiajacy niezwlocznie udzieli odpowiedzi na wszelkie

zapytania zwiazane z prowadzonym  postgpowaniem.

Pytania nalezy zadawaé¢ wylacznie na adres e-mail:
szkolenia.leczna@praca.gov.pl lub na adres e-dorgczen:
AE:PL-60688-62422-JUHSR-17

24.

Zmiany do zapytania
ofertowego:

uptywem terminu skiadania ofert, zmieni¢ treS¢ zapytania

ofertowego. Dokonang zmiang Zamawiajacy udostgpni

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przedi

w Biuletynie Informacji Publicznej PUP, na ktorej zamieéci’fl
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zapytanie ofertowe. Jezeli w wyniku zmiany tresci zapytania
ofertowego jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie
zmian w ofertach, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert

oraz zamiesci tg informacje.

25.

Wyjasnienia do ofert:

W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcy

wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty.

Kryteria oceny ofert

26.

Certyfikaty jakosci
ustug posiadane przez
instytucje szkoleniowa;

Liczba przyznanych punktow: maksymalnie — 10 pkt,
co stanowi 10% ogdlnej oceny.

- 10 pkt jezeli jednostka posiada certyfikat jakosci ustug;

- 0 pkt jezeli brak certyfikatu jakosci ustug.

Przez certyfikat jakos$ci ustug nalezy rozumieé zaswiadczenie
podmiotu uprawnionego do kontroli jakosci potwierdzajacego,
ze Wpykonawca spetnia okreslone wymogi jako$ciowe,
zgodnie z normg ISO 9001:2000 w zakresie szkolen
lub réwnowazny dokument potwierdzajacy jako$é $wiadczonych
ustug. W/w zaswiadczenie moze dotyczyé zardowno kierunku
szkolenia, na ktére Wykonawca zlozy oferte, jak rowniez
Wykonawcy, jako instytucji szkoleniowej $wiadczacej ustugi
szkoleniowe. W tym kryterium uwzgledniane bedg certyfikaty
wydane przez jednostki certyfikujgce, akredytowane przez
Polskie Centrum Akredytacji, akredytacie wydane przez
Kuratorium Oswiaty oraz inne certyfikaty specjalistyczne.
Powyzsze zaswiadczenia podmiotu uprawnionego do kontroli
jakosci (certyfikaty jakosci ustug) powinny byé podpisane przez
podmioty zewnetrzne, niezalezne od Wykonawcy.
Nie dopuszcza sig sktadania wlasnych o$wiadczen Wykonawcy

zapewniajgcych o wdrozeniu systemu zarzadzania jako$cia.

Dostosowanie
kwalifikac;ji i
doswiadczenia kadry
dydaktycznej do
zakresu szkolenia:
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Liczba przyznanych punktéw: maksymalnie — 30 pkt,
co stanowi 30% ogdlnej oceny. Podstawg oceny bedzie wskazana
przez instytucje szkoleniowg kadra dydaktyczna biorgca udziat
w realizacji szkolenia. Ocenie poddany zostanie kazdy

wyktadowca indywidualnie, a o liczbie punktéw decyduje $rednia
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tj. iloraz sumy uzyskanych punktow (z kryterium kwalifikacje
i doswiadczenie kadry dydaktycznej) i liczby wyktadowcow:

a) kwalifikacje kadry dydaktycznej: (maksymalnie 10 pkt)

Lp. | Wyksztatcenie Liczba przyznanych
wyktadowcdw punktéw: maksymalnie — 10

1. | wyksztatcenie wyzsze 10 pkt

2. | wyksztatcenie srednie 6 pkt

b) dos$wiadczenie kadry dydaktycznej: (maksymalnie 20 pkt.)

Lp. llos¢ Liczba przyznanych
punktow: maksymainie — 20
1. 1 - 5 szkoleh 10 pkt

przeprowadzonych w
ostatnich 3 latach w
tematyce zwigzanej z
przedmiotem
zamdwienia

2. 6 - 10 szkolen 15 pkt
przeprowadzonych w
ostatnich 3 latach w
tematyce zwigzanej z
przedmiotem
zamowienia

3. 11 i powyzej szkolen 20 pkt
przeprowadzonych w
ostatnich 3 latach w
tematyce zwigzanej z
przedmiotem
zamowienia

Koszt szkolenia:

Liczba przyznanych punktéw: maksymalnie — 60, co stanowi |
60% ogdlnej oceny.

Najnizsza oferowana tgczna

c = ceny oferty brutto ' « 100 x 60% = Llczb'a
tgczna cena badangj punktow
oferty brutto

Cena oferty to cena brutto.
1) Warto$¢ punktowa przyznana dla kazdej oferty to suma

punktéw uzyskanych w kryterium: certyfikaty, dostosowanie
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kwalifikacji i dowiadczenia kadry dydaktycznej do zakresu
szkolenia, koszt szkolenia;
2) Za najkorzystniejsza oferte zostanie uznana oferta
Z najwigkszg iloscig punktow;
3) Cena oferty powinna zawiera¢ wszystkie koszty niezbedne
do wykonania zlecenia przeprowadzonego szkolenia oraz:
- koszty materiatow biurowych w postaci notatnika, teczki,
ditugopisu, podrecznika zwigzanego z tematykg szkolenia
dla kazdego uczestnika, ktore po zakonczeniu szkolenia
otrzymaja na wlasnos¢ uczestnicy szkolenia;
- koszty serwisu kawowego (kawa, herbata, woda mineraina,
ciastka);
- koszty egzamindw zewnetrznych (tj. egzaminu kwalifikacyjnego
- certyfikujgcego zgodnego ze standardami przeprowadzenia
egzaminu ECDL BASE);
- koszty wydania zaswiadczen oraz Europejskiego Certyfikatu
Umiejetnosci Komputerowych ECDL BASE.
4) Przy dokonywaniu obliczen Zamawiajgcy zastosuje

zaokraglenie wynikéw do drugiego miejsca po przecinku.

Pozostate informacje dotyczace zamoéwienia

27.

1. Umowa zostanie zawarta w formie pisemne;.

2. W przypadku uznania oferty za najkorzystniejsza
Wykonawca zobowigzuje sie do podpisania umowy
w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajacego.

3. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiajacy

powiadomi wybranego Wykonawce.

28.

Warunki dokonania

1. Wszelkie zmiany umowy mogg nastgpi¢ za zgoda obu stron |
w szczegodlnie uzasadnionych przypadkach o obiektywnym
charakterze, niezaleznych od Zamawiajacego i Wykonawcy,
a dotyczgcych:
1) zmniejszenia liczby uczestnikéw szkolenia z przyczyn
niezaleznych od Zamawiajgcego, bedacego wynikiem:
a) niestawienia sie kandydata na szkolenie pomimo
wydania skierowania na szkolenie,
b) przerwania uczestnictwa w szkoleniu (np. podjecie
zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej, choroba,
nieusprawiedliwiona rezygnacja ze szkolenia),‘
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ktérego nie mozna byto przewidzie¢ w dniu zawarcia
umowy,
c) nie podjecia szkolenia po wydaniu skierowania.
2) wystgpienia nastepujacych okolicznosci ze strony

Wykonawcy:

a) zmiany miejsca wykonywania zamdwienia pod
warunkiem, Zze nowe miejsce wykonania zamowienia
zlokalizowane bedzie zgodnie z  warunkami
wskazanymi w zapytaniu ofertowym;

b) zmiany terminu  szkolenia pod  warunkiem
zmieszczenia sie w przedziale czasowym okreslonym
w zapytaniu ofertowym;

c) zmiany wykltadowcy pod warunkiem, Zze osoba
zastepujgca bedzie miata wyksztaltcenie
i doswiadczenie zawodowe co najmniej rowne lub
wyzsze od wskazanego w ofercie;

d) zmiany harmonogramu szkolenia.

2. W przypadku wystgpienia okolicznosci, o ktorych mowa w ust.
1 punkcie 1 i 2, strony zobowigzane sg niezwlocznie ztozy¢
w formie pisemnej, uzasadnienie okolicznosci bedacych
przyczyng zmian.

3. Zmiana jest dokonywana w formie pisemnego aneksu pod
rygorem niewaznosci. Aneks wigze strony po jego dwustronnej
akceptacii.

29.

Zawiadomienie o
wyborze
najkorzystniejszej oferty:

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy
zawiadamia Wykonawcdw, ktorzy ztozyli oferty, o:
1) wyborze najkorzystniejszej oferty podajac nazwe Wykonawcy,

ktérego oferte wybrano.

30.

Uniewaznienie
postepowania:

1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ odstgpienia
od podpisania umowy z przyczyn niezaleznych
od Zamawiajacego.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia

postepowania bez podania przyczyny.

31.

Informacje dodatkowe:

1. Jezeli zamawiajacy bedzie kierowal na szkolenie osoby
ze szczegodlnymi potrzebami, o ktérych mowa w art. 2 pkt 3 ustawy
z dnia 19 lipca 2019r. o zapewnieniu dostepnosci osobom
ze szczeg6inymi potrzebami (Dz. U. z 2024 r. poz. 1411),
w szczegdlnosci z niepetnosprawnosciami poinformuje o tym
Wykonawce na pismie. Wykonawca zobowigzany jest przy

realizacji zamoéwienia uwzglednié¢ potrzeby tych oséb w stopniu
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rownym jak pozostatych uczestnikéw szkolenia z uwzglednieniem
minimalnych wymagan stuzgcych zapewnieniu dostepnosci,

o ktorych mowa w art. 6 tej ustawy.

32.

Opis sposobu

przygotowania oferty:

1.

. Dokumenty sktadajgce sie na ofertg w formie

II_)_oRumenty skladajch _siq na oferte w formie pisemnej
powinny mie¢ forme oryginatu podpisanego przez osobe lub
osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy zgodnie
z aktualnym odpisem z wlasciwego rejestru lub aktualnym
zaswiadczeniem o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, petnomocnika lub wystawce oraz opatrzone
imienna, pieczatka tej osoby (oséb) lub czytelnym podpisem.
W przypadku przedstawienia kserokopii powinna by¢ ona
potwierdzona na kazdej stronie za zgodnos$¢ z oryginatem
wraz z datg dokonania potwierdzenia oraz podpisana przez
osobe lub osoby upowaznione do sktadania oswiadczen woli

w imieniu Wykonawcy.

elektronicznej muszg by¢ opatrzone podpisane profilem
zaufanym lub kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
Dokumenty stanowigce skan z podpisem tradycyjnym
nie beda spetnialy wymogéw formalnych i zostang
odrzucone.

W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik,

do oferty musi by¢ zatgczony oryginat petnomocnictwa
udzielonego przez osoby uprawnione do reprezentowania
Wykonawcy. W przypadku przedtozenia kserokopii
petnomocnictwa musi ona byé potwierdzona za zgodnos$é
z oryginatem. Petnomocnictwo to musi w swej tresci wyraznie
wskazywac uprawnienia tej osoby do sktadania o$wiadczen
woli w tym postepowaniu (np. do podpisania oferty).
W przypadku oferty zlozonej w formie elektronicznej
petnomocnictwo, sklada sig, pod rygorem niewaznosci,
w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej

opatrzonej kwaliflkowanym podpisem elektronicznym,

podpisem  zaufanym. W  przypadku  watpliwosci |

Zamawiajagcego co do  zalgczonego do oferty|I
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petnomocnictwa  Zamawiajagcy ma  prawo Eqdéé—
od Wykonawcy dostarczenia oryginatu tego petnomocnictwa.
Woéwczas Wykonawca bedzie zobowigzany dostarczy¢
oryginat petnomocnictwa najpézniej w dniu podpisania
umowy.

4. Na oferte sklada sig :

a) Wypelniony formularz ofertowy (wg. zatgczonego
wzoru) — zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego;

b) Zaakceptowany wzér umowy wraz z zatgczong ankietg
— zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego;

c) Oswiadczenie Wykonawcy o braku powigzan
kapitatowych lub osobowych z Zamawiajgcym
— zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego;

d) Oswiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu sankcjom
w zwigzku z agresjg Federacji Rosyjskiej na Ukraing
— zatagcznik nr 4 do zapytania ofertowego;

e) Kopia Certyfikatu jakosci ustug lub inne dokumenty
potwierdzajace spetnienie kryterium oceny ofert
(w przypadku posiadania ich przez Wykonawce).

5. W przypadku dziatania na podstawie petnomocnictwa,
petnomocnictwo nalezy ztozy¢ w formie oryginatu
lub w formie kopii po$wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem.

6. Dokumenty oferty powinny by¢ sporzadzone zgodnie
z zaleceniami przedstawionymi przez Zamawiajacego,
a w szczegodlnosci zawierac¢ wszystkie informacije oraz dane.

7. Wszelkie poprawki lub zmiany w teksécie oferty muszg by¢
naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
uprawnionej do podpisu oferty.

8. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci: skiadania ofert
czesciowych lub ofert wariantowych oraz nie przewiduje

zwrotu kosztéw postepowania.

33. | Termin realizacji Przewidywany termin realizacji umowy: kwiecieh — maj 2026 o
umowy:

34. | Termin sktadania ofert: | Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 31.03.2026 r. do godziny 9:00
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35.

Termin otwarcia ofert:

| 31.03.2026 r. godzina 9:30

36.

Miejsce i sposob
sktadania ofert:

Sposob ztozenia oferty:
1. droga elektroniczna, oferty podpisane profilem zaufanym
lub kwalifikowanym podpisem elektronicznym:
» na adres e-doreczen: AE:PL-60688-62422-JUHSR-17
2. w wersji papierowej - kompletng oferte mozna zlozyc¢
w sekretariacie Powiatowego Urzedu Pracy w Leczne;j,
ul. Al. Jana Pawta Il 95, 21-010 Leczna.
e Urzad nie ponosi odpowiedzialnosci za awarie elektronicznych
systeméw korespondencyjnych, niewlasciwie przestane
lub uszkodzone pliki.

e Oferta zlozona przez Wykonawce po terminie sktadania ofert

nie bedzie rozpatrywana i nie bedzie zwracana Wykonawcy.

37.

Osoby uprawnione
do kontaktu z
Wykonawcami:

Ewelina Kostka - tel. 81 531 5397
Joanna Wiodarczyk - tel. 81 531 53 97

38.

Klauzula informacyjna
dla postepowan
prowadzonych ponizej
kwoty 170 000 zt. netto

‘Klauzula informacyjna dla postqfaowaﬁ prowadzonych
ponizej kwoty 170 000 zi. netto

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku 2z przetwarzaniem
w sprawie swobodnego przeptywu
dyrektywy  95/46/WE
dalej RODO

danych osobowych i
takich danych oraz uchylenia
(Dz. Urz. UE.L Nr 119),
Powiatowy Urzad Pracy w Lecznej informuje, Ze:

zwanego

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest

Powiatowy Urzad Pracy w tecznej, adres siedziby:
Al. Jana Pawia Il 95, 21-010 teczna.

2. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. ,a” rozporzgdzenia RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego.
Dane sa przetwarzane na podstawie zgody wyrazonej poprzez
akt uczestnictwa w postepowaniu oraz przepisy prawa:
ustawa z dnia 11.09.2019 r. Prawo zamoéwien publicznych

oraz ustawa z dnia 23.04.1964 r. Kodeks cywilny.
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3.

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane wedtug
obowigzujacej instrukcji  kancelaryjnej i rzeczowego
wykazu akt.

Komu przekazujemy Pani/Pana dane:

-dane pozyskane w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie
zamowienia publicznego przekazywane bedg wszystkim
zainteresowanym podmiotom i osobom, gdyz co do zasady
postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego
jest jawne, ograniczenie dostepu do danych, o ktérych mowa
powyzej moze wystapi¢ jedynie w szczegdlnych przypadkach,
jesli jest to uzasadnione ochrona prywatnosci.
Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy
W zwigzku z jawnoscig postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego Pani/Pana dane moga byc
przekazywane do panstw z poza EOG z zastrzezeniem,
o ktérym mowa w pkt. 4 ppkt. 2).

Posiada Pani/Pan prawo do dostepu do treéci swoich danych
oraz otrzymania ich kopii, prawo ich sprostowania
i ograniczenia przetwarzania, przy czym przepisy odregbne
moga wytaczyé mozliwos¢ skorzystania z tego prawa.
Przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu
nadzorczego tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, jezeli uzna Pan/Pani iz przetwarzanie danych
osobowych narusza przepisy rozporzadzenia.

W Powiatowym Urzedzie Pracy w L.ecznej wyznaczony zostat
Inspektor Ochrony Danych, z ktérym mozna sig skontaktowac
pod adresem email: iodpupleczna@leczna.praca.gov.pl
Obowigzek podania danych:

Podanie danych osobowych w zwigzku z udziatem
w postgpowaniu o zamowienia publiczne nie jest
obowigzkowe ale moze by¢é warunkiem niezbednym

do wziecia w nim udziatu.
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39.

Zataczniki do zapytania | a)

ofertowego:

b)

C)

d)
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Formularz ofertowy (wedtug za’raczonegT) wzm)
— zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego;

wzdr umowy z zatgczong ankietg

— zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego;

wzér oswiadczenia Wykonawcy o braku powigzan
kapitatowych lub osobowych z  Zamawiajgcym
— zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego;

wzor o$wiadczenia Wykonawcy o niepodleganiu sankcjom
w zwigzku z agresja Federacji Rosyjskiej na Ukraine

— zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego.

Zamawiajgcy
Dyrektor Powiatowego Urzedu

Pracy w tecznej
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