Ogtoszenie nr 2021/BZP 00020830/01 z dnia 2021-03-22

Ogtoszenie o0 zamoéwieniu
Ustugi
Ustuga spoteczna - Specijalista ds. ksieggowosci z kursem komputerowym ECDL BASE

| SEKCJA | - ZAMAWIAJACY

1.1.) Rola zamawiajacego

Postepowanie prowadzone jest samodzielnie przez zamawiajgcego
1.2.) Nazwa zamawiajacego: Powiatowy Urzad Pracy w tecznej

1.4) Krajowy Numer Identyfikacyjny: REGON 431202490

1.5) Adres zamawiajacego

1.5.1.) Ulica: Al. Jana Pawia Il 95

1.5.2.) Miejscowos¢é: teczna

1.5.3.) Kod pocztowy: 21-010

1.5.4.) Wojewaodztwo: lubelskie

1.5.5.) Kraj: Polska

1.5.6.) Lokalizacja NUTS 3: PL814 - Lubelski

1.5.7.) Numer telefonu: 815315404

1.5.8.) Numer faksu: 817521031

1.5.9.) Adres poczty elektronicznej: lule@praca.gov.pl

1.5.10.) Adres strony internetowej zamawiajacego: http://pup.leczna.ibip.pl

1.6.) Rodzaj zamawiajacego: Zamawiajacy publiczny - jednostka sektora finanséw publicznych -
jednostka samorzadu terytorialnego

1.7.) Przedmiot dziatalnosci zamawiajacego: Ogodlne ustugi publiczne

| SEKCJA Il - INFORMACJE PODSTAWOWE

2.1.) Ogtoszenie dotyczy:
Zamowienia publicznego
2.2.) Ogtoszenie dotyczy ustug spotecznych i innych szczegélnych ustug: Tak

2.3.) Nazwa zamoéwienia albo umowy ramowej:

Ustuga spoteczna - Specjalista ds. ksiegowosci z kursem komputerowym ECDL BASE
2.4)) Identyfikator postepowania: ocds-148610-4a293a42-8aed-11eb-86b1-a64936a8669f
2.5.) Numer ogtoszenia: 2021/BZP 00020830/01

2.6.) Wersja ogtoszenia: 01

2.7.) Data ogtoszenia: 2021-03-22 12:03
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2.8.) Zaméwienie albo umowa ramowa zostaly ujete w planie postepowan: Tak
2.9.) Numer planu postepowan w BZP: 2021/BZP 00006419/02/P

2.10.) Identyfikator pozycji planu postepowan:

1.3.2 Ustuga spoteczna - Specjalista ds. ksiegowosci z kursem komputerowym ECDL BASE dla
7 0sOb

2.11.) O udzielenie zaméwienia mogq ubiega¢ sie wylacznie wykonawcy, o ktérych mowa w art.
94 ustawy: Nie

2.13.) O zamowienie moga ubiegac¢ sie wytacznie wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki
okreslone w art. 361 ustawy — ustugi spoteczne: Nie

2.14.) Czy zamoéwienie albo umowa ramowa dotyczy projektu lub programu
wspoftfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej: Tak

2.15.) Nazwa projektu lub programu

,Aktywizacja oséb mtodych pozostajgcych bez pracy w powiecie teczynskim (V)" w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020 Os priorytetowa | Rynek pracy
otwarty dla wszystkich Dziatanie 1.1 Wsparcie osob mtodych pozostajgcych bez pracy na
regionalnym rynku pracy — projekty pozakonkursowe. Poddziatanie 1.1.1 Wsparcie udzielane z
Europejskiego Funduszu Spotecznego

2.16.) Tryb udzielenia zaméwienia wraz z podstawa prawna

Zamowienie udzielane jest w trybie podstawowym na podstawie: art. 275 pkt 1 ustawy

| SEKCJA lll - UDOSTEPNIANIE DOKUMENTOW ZAMOWIENIA | KOMUNIKACJA

3.1.) Adres strony internetowej prowadzonego postepowania
https://miniportal.uzp.gov.pl

3.2.) Zamawiajacy zastrzega dostep do dokumentéw zamoéwienia: Nie

3.4.) Wykonawcy zobowigzani sa do sktadania ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu, oswiadczen oraz innych dokumentéw wytacznie przy uzyciu srodkow
komunikacji elektronicznej: Tak

3.5.) Informacje o srodkach komunikaciji elektronicznej, przy uzyciu ktérych zamawiajacy bedzie
komunikowat sie z wykonawcami - adres strony internetowej: https://miniportal.uzp.gov.pl oraz
https://epuap.gov.pl

3.6.) Wymagania techniczne i organizacyjne dotyczace korespondencji elektronicznej:
Wykonawca zamierzajgcy wzig¢ udziat w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego musi
posiada¢ konto na ePUAP. Wykonawca posiadajacy konto na ePUAP ma dostep do nastepujacych
formularzy: Formularz do ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” oraz do ,Formularza do
komunikacji”.Wymagania techniczne i organizacyjne wysytania i odbierania dokumentow
elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentow i oswiadczen oraz informacji przekazywanych przy
ich uzyciu opisane zostaty w Regulaminie korzystania z systemu miniPortal oraz Warunkach
korzystania z elektronicznej platformy ustug administracji publicznej (ePUAP).Maksymalny rozmiar
plikdw przesytanych za posrednictwem dedykowanych formularzy: ,Formularz ztozenia, zmiany,
wycofania oferty lub wniosku” ,Formularza do komunikacji” wynosi 150MB.Za date przekazania oferty,
wnioskéw, zawiadomien, dokumentéw elektronicznych, oswiadczen lub elektronicznych kopii
dokumentow lub oswiadczen oraz innych informacji przyjmuje sie date ich przekazania na
ePUAP.Zamawiajgacy przekazuje link do postepowania oraz ID postepowania jako zatgcznik do
niniejszej SWZ. Dane postepowanie mozna wyszukac na Liscie wszystkich postepowan w miniPortalu
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klikajac wczesniej opcje ,Dla Wykonawcow” lub ze strony gtéwnej z zaktadki Postepowania.

3.7.) Adres strony internetowej, pod ktérym sa dostepne narzedzia, urzadzenia lub formaty
plikow, ktére nie sa ogdélnie dostepne: nie dotyczy

3.8.) Zamawiajacy wymaga sporzadzenia i przedstawienia ofert przy uzyciu narzedzi
elektronicznego modelowania danych budowlanych lub innych podobnych narzedzi, ktére nie
sq ogolnie dostepne: Nie

3.12.) Oferta - katalog elektroniczny: Nie dotyczy

3.14.) Jezyki, w jakich moga by¢ sporzadzane dokumenty skladane w postepowaniu:

polsKi

3.15.) RODO (obowiazek informacyjny): Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE.L Nr 119), zwanego dalej RODO Powiatowy Urzad Pracy
w tecznej informuje, ze:1.Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Powiatowego
Urzedu Pracy w tecznej, adres siedziby: Al. Jana Pawta Il 95, 21-010 Leczna.2.Pani/Pana dane
osobowe przetwarzane sg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ,a” rozporzadzenia RODO w celu zwigzanym z
postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego. Dane sg przetwarzane na podstawie zgody
wyrazonej poprzez akt uczestnictwa w postepowaniu oraz przepisy prawa: ustawa z dnia 11.09.2019 r.
Prawo zamowien publicznych oraz wydanych do niej przepisow wykonawczych.3.Pani/Pana dane
osobowe bedg przechowywane wedtug obowigzujgcej instrukcji kancelaryjnej i rzeczowego wykazu
akt.4.Komu przekazujemy Pani/Pana dane:-dane pozyskane w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia publicznego przekazywane beda wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom, gdyz
co do zasady postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego jest jawne,-ograniczenie dostepu do
danych, o ktérych mowa powyzej moze wystgpic jedynie w szczegodlnych przypadkach, jesli jest to
uzasadnione tajemnicg przedsiebiorstwa zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Prawo zamowien
publicznych,5.Przekazywanie danych poza Europejski Obszar GospodarczyW zwigzku z jawnoscig
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego Pani/Pana dane mogg by¢ przekazywane do
panstw z poza EOG z zastrzezeniem, o ktérym mowa w pkt. 4 ppkt. 2).6.Posiada Pani/Pan prawo do
dostepu do tresci swoich danych oraz otrzymania ich kopii, prawo ich sprostowania i ograniczenia
przetwarzania, przy czym przepisy odrebne mogg wytgczy¢é mozliwos¢ skorzystania z tego
prawa.?.Przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, jezeli uzna Pan/Pani iz przetwarzanie danych osobowych narusza
przepisy rozporzadzenia.8.W Powiatowym Urzedzie Pracy w tecznej wyznaczony zostat Inspektor
Ochrony Danych, z ktérym mozna sie skontaktowac pod adresem
email:iodpupleczna@leczna.praca.gov.pl9.0bowigzek podania danychPodanie danych osobowych w
zwigzku z udziatem w postepowaniu o0 zamowienia publiczne nie jest obowigzkowe ale moze byc¢
warunkiem niezbednym do wziecia w nim udziatu. Wynika to stad, Zze w zaleznos$ci od przedmiotu
zamowienia, zamawiajgcy moze zgdac ich podania na podstawie przepiséw ustawy Prawo zamdwien
publicznych oraz wydanych do niej przepisow wykonawczych.

| SEKCJA IV — PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

4.1.1.) Przed wszczeciem postepowania przeprowadzono konsultacje rynkowe: Nie
4.1.3.) Rodzaj zaméwienia: Ustugi

4.1.4.) Zamawiajacy udziela zamoéwienia w czesciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot
odrebnego postepowania: Tak

4.1.5.) Laczna wartos¢ poszczegolnych czesci zamowienia: 260363,66 PLN

4.1.6.) Wartos¢ zaméwienia stanowigcego przedmiot tego postepowania (bez VAT): 20692,00
PLN
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4.1.8.) Mozliwe jest sktadanie ofert czesciowych: Nie

4.1.13.) Zamawiajacy uwzglednia aspekty spoteczne, Srodowiskowe lub etykiety w opisie
przedmiotu zaméwienia: Nie

4.2. Informacje szczegétowe odnoszace sie do przedmiotu zamoéwienia:

4.2.2.) Krétki opis przedmiotu zamoéwienia

Liczba osob - 7 Przewidywana liczba godzin zajec¢ teoretycznych i praktycznych to 150 godzin
zegarowych /tgcznie z przerwami/, w tym co najmniej 100 godzin zegarowych zaje¢
praktycznych.Do liczby godzin ogdtem szkolenia wskazanych w ofertach nie nalezy dolicza¢
godzin przewidywanych na egzamin. Wliczenie godzin przewidzianych na egzamin do liczby
godzin szkolenia ogétem spowoduje odrzucenie oferty, jako niezgodnej z trescig
ogtoszenia.Liczba grup: istnieje mozliwos¢ podziatu na grupy na zajeciach.Termin szkolenia:
kwiecien — maj 2021 r. Doktadny termin realizacji szkolenia zostanie ustalony przed podpisaniem
umowy z Wykonawcag. W przypadku problemow wynikajgcych z przeprowadzenia rekrutacii
uczestnikdw szkolenia lub innych problemoéw technicznych Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
do zmiany w/w terminu, po uprzednim ustaleniu z Wykonawca.Program szkolenia musi by¢
zgodny z nowg Sciezkg certyfikacji Polskiego Towarzystwa Informatycznego dla certyfikatu
ECDL BASE i obejmowaé w szczegolnosci nastepujgce zagadnienia: podstawy pracy z
komputerem; podstawy pracy w sieci; przetwarzanie tekstoéw; arkusze kalkulacyjne.Dodatkowo
w zakresie szkolenia z ksiegowosci: zagadnienia prawne z zakresu rachunkowosci;
dokumentacja ksiegowa; zasady ewidencji zdarzen gospodarczych; prowadzenie ksiegi
przychoddw i rozchodoéw; rozliczanie podatku od towardw i ustug, fakturowanie;
sprawozdawczos¢ finansowa i analiza sprawozdan finansowych; obstuga programéw kadrowo —
ptacowych i finansowo — ksiegowych;

4.2.6.) Gtéowny kod CPV: 80530000-8 - Ustugi szkolenia zawodowego
4.2.8.) Zamowienie obejmuje opcje: Nie

4.2.10.) Okres realizacji zaméwienia albo umowy ramowej: do 2021-05-31
4.2.11.) Zamawiajacy przewiduje wznowienia: Nie

4.2.13.) Zamawiajacy przewiduje udzielenie dotychczasowemu wykonawcy zaméwien na
podobne ustugi lub roboty budowlane: Nie

4.3.) Kryteria oceny ofert

4.3.1.) Sposoéb oceny ofert: Cena (C) - 60% Kwalifikacje i doSwiadczenie kadry dydaktycznej (D) -
40%

4.3.2.) Sposob okreslania wagi kryteriéow oceny ofert: Procentowo

4.3.3.) Stosowane kryteria oceny ofert: Kryterium ceny oraz kryteria jakosciowe
Kryterium 1

4.3.5.) Nazwa kryterium: Cena

4.3.6.) Waga: 60

Kryterium 2

4.3.4.) Rodzaj kryterium:
inne.

4.3.5.) Nazwa kryterium: Kwalifikacje i doswiadczenie kadry dydaktycznej
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4.3.6.) Waga: 40

4.3.10.) Zamawiajacy okresla aspekty spoteczne, sSrodowiskowe lub innowacyjne, zada etykiet
lub stosuje rachunek kosztéw cyklu zycia w odniesieniu do kryterium oceny ofert: Nie

| SEKCJA V - KWALIFIKACJA WYKONAWCOW

5.1.) Zamawiajacy przewiduje fakultatywne podstawy wykluczenia: Nie
5.3.) Warunki udziatu w postepowaniu: Tak

5.4.) Nazwa i opis warunkéw udziatu w postepowaniu.

O udzielenie zamowienia mogq ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki udziatu w
postepowaniu:-zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym: Zamawiajgcy nie okresla
warunku w ww. zakresie.-uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw tj. posiadania przez Wykonawce aktywnego
wpisu do rejestru instytucji szkoleniowych, prowadzonego przez wiasciwy Wojewodzki Urzad
Pracy.-uprawnien sytuacji ekonomicznej lub finansowej: Zamawiajacy nie okresla warunku w
ww. zakresie.zdolnosci technicznej lub zawodowej w zakresie:Zdolnos¢ techniczna:-Wykonawca
powinien zapewni¢ uczestnikom szkolenia warunki do nauki z uwzglednieniem zasad BHP i
zalecen zwigzanych z obowigzujgca sytuacjg epidemiologiczng oraz wyposazeniem stosownym
do potrzeb uczestnikow szkolenia.Zamawiajacy uzna spetnienie w/w warunku, jezeli
Wykonawca wykaze, iz w celu realizacji niniejszego zamdéwienia dysponuje lub bedzie
dysponowat:- salg szkoleniowg o powierzchni min. 2 m2 na osobe, z dostepem do wezta
sanitarnego, posiadajgcag oswietlenie dzienne oraz oswietlenie sztuczne. Sala powinna by¢
wyposazona w odpowiedni sprzet multimedialny umozliwiajgcy prawidtowe prowadzenie zajeé
(tablica lub flipchart lub inny sprzet pozwalajacy na wizualizacje omawianych zagadnien, laptop
z projektorem multimedialnym, ekran do projekcji, krzesta, stoty),- 7 zestawami komputerowymi
ze stosownym oprzyrzgdowaniem, licencjonowanymi programami komputerowymi niezbednymi
do realizacji zamoéwienia, w tym WINDOWS XP lub nowszym i MS Office 2000 lub nowszym
oraz podfgczonych do internetu. Za jeden zestaw komputerowy uwaza sie jednostke centralng,
monitor, mysz i klawiature lub komputer typu laptop oraz programami kadrowo — ptacowymi i
finansowo — ksiegowymi aktualnie dostepnymi na rynku.Zdolno$¢ zawodowa:-Wykonawca
powinien wykazag¢, iz dysponuje lub bedzie dysponowaé kadrg posiadajaca kwalifikacje
zawodowe, doswiadczenie i wyksztatcenie niezbedne do wykonania zaméwienia:a)
wyktadowcami posiadajgcymi doswiadczenie w dziedzinie zgodnej z tematykg prowadzonego
szkolenia tj. przeprowadzone co najmniej 1 szkolenia w ciggu ostatnich 3 lat,b) wyktadowcami w
charakterze zastepstwa za wykfadowce, ktory nie bedzie mogt przeprowadzi¢ zaje¢. Osoby
muszg mie¢ kwalifikacje przynajmniej rowne okreslonym powyzej.

5.5.) Zamawiajacy wymaga ztozenia oswiadczenia, o ktérym mowa w art.125 ust. 1 ustawy: Tak

5.6.) Wykaz podmiotowych srodkow dowodowych na potwierdzenie niepodlegania wykluczeniu:
wykazu narzedzi, wyposazenia zaktadu lub urzadzen technicznych dostepnych Wykonawcy w celu
wykonania zamowienia wraz z informacjg o podstawie do dysponowania tymi zasobami zgodnie z
zatgcznikiem nr 2 do SWZ. wykazu osob skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamowienia
zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do SWZ.

5.7.) Wykaz podmiotowych srodkéw dowodowych na potwierdzenie spelniania warunkéw
udzialu w postepowaniu: Oswiadczenie stanowigce zatgcznik nr 1 do swz

5.9.) Zamawiajacy przewiduje uzupetnienie przedmiotowych srodkéw dowodowych: Nie

5.11.) Wykaz innych wymaganych oswiadczen lub dokumentow:

Formularz ofertowy — do wykorzystania wzoér stanowigcy zatgcznik nr 4 do SWZ (przy czym
Wykonawca moze sporzadzi¢ oferte wg innego wzorca, w tym przypadku powinna zawierac
dane wymagane dla oferty w SWZ i zatgcznikach, Oswiadczenie — zat. nr 1. Wykaz osob
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skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamowienia— zat. nr 3.Potwierdzenie umocowania
do dziatania w imieniu Wykonawcy lub podmiotu udostepniajgcego zasoby

| SEKCJA VI - WARUNKI ZAMOWIENIA

6.1.) Zamawiajacy wymaga albo dopuszcza oferty wariantowe: Nie

6.3.) Zamawiajacy przewiduje aukcje elektroniczng: Nie

6.4.) Zamawiajacy wymaga wadium: Nie

6.5.) Zamawiajacy wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy: Nie

6.6.) Wymagania dotyczace skitadania oferty przez wykonawcéw wspoélnie ubiegajacych sie o
udzielenie zamoéwienia:

W przypadku wspodlnego ubiegania sie o zamdwienie Wykonawcow, oswiadczenie o
niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu sktada kazdy z
Wykonawcow, w ktorym potwierdza brak podstaw do wykluczenia oraz spetnianie warunkow
udziatu w postepowaniu w zakresie w jakim kazdy z Wykonawcdw wykazuje spetnianie
warunkow udziatu w postepowaniu.

6.7.) Zamawiajacy przewiduje uniewaznienie postepowania, jesli Srodki publiczne, ktére
zamierzal przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci lub czesci zamoéwienia nie zostaty przyznane:
Tak

| SEKCJA VII - PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY

7.1.) Zamawiajacy przewiduje udzielenia zaliczek: Nie
7.3.) Zamawiajacy przewiduje zmiany umowy: Tak

7.4.) Rodzaj i zakres zmian umowy oraz warunki ich wprowadzenia:

Wszelkie zmiany umowy moga nastgpi¢ za zgodg obu stron w szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach o obiektywnym charakterze, niezaleznych od Zamawiajgcego i Wykonawcy, a
dotyczacych:1) zmniejszenia liczby uczestnikow szkolenia z przyczyn niezaleznych od
Zamawiajgcego i bedgcego wynikiem:a) niestawienia sie kandydata na szkolenie pomimo
wydania skierowania na szkolenie,b) przerwania uczestnictwa w szkoleniu (np. podjecie
zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej, choroba, nieusprawiedliwiona rezygnacja ze szkolenia),
ktérego nie mozna byto przewidzie¢ w dniu zawarcia umowy.2) wystgpienia nastepujacych
okolicznoséci ze strony Wykonawcy:a) zmiany miejsca wykonywania zamowienia pod warunkiem,
Zze nowe miejsce wykonania zamowienia zlokalizowane bedzie zgodnie z warunkami
wskazanymi w specyfikacji warunkéw zamdwienia;b) zmiany terminu szkolenia pod warunkiem
zmieszczenia sie w przedziale czasowym okreslonym w specyfikacji warunkéw zaméwienia.

7.5.) Zamawiajacy uwzglednit aspekty spoteczne, Srodowiskowe, innowacyjne lub etykiety
zwigzane z realizacja zamoéwienia: Nie

| SEKCJA VIl - PROCEDURA

8.1.) Termin sktadania ofert: 2021-03-30 08:00

8.2.) Miejsce sktadania ofert: https://miniportal.uzp.gov.pl
8.3.) Termin otwarcia ofert: 2021-03-30 09:00

8.4.) Termin zwigzania oferta: do 2021-05-31

2021-03-22 Biuletyn Zaméwien Publicznych Ogtoszenie o zaméwieniu - Zaméwienie udzielane jest w trybie podstawowym na podstawie: art. 275 pkt 1 ustawy - Ustugi
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