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Leczna, dnia 05.03.2020 1.
PP.5431-1/2020

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU NA USLUGE SPOLECZNA
0 wartosci szacunkowej wiekszej niz 30 000 euro

Zapraszamy instytucje szkoleniowe posiadajace aktualny wpis do Rejestru Instytucji
Szkoleniowych prowadzonego przez Wojewédzki Urzad Pracy wiasciwy ze wzgledu na
siedzibg instytucji szkoleniowych do zlozenia oferty na przeprowadzenie szkolenia zgodnie
z opisanymi ponizej kryteriami.

Realizacja projektu pozakonkursowego pt. ,,Aktywni 2020”

Of$ priorytetowa 9 Rynek pracy

Dzialanie 9.2 Aktywizacja zawodowa — projekty PUP w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2014-2020 wspotfinansowanego z Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego

Cel projektu: Zwigkszenie zatrudnienia os6b znajdujacych si¢ w szczegolnie trudnej sytuacji
na rynku pracy (w tym gléwnie oséb starszych w wieku 50 lat i wiecej, kobiet, 0séb
z niepelnosprawnosciami, os6b diugotrwale bezrobotnych oraz o niskich kwalifikacjach)
Zamawiajacy:

Nazwa i adres: Powiatowy Urzad Pracy, Al. Jana Pawta II 95, 21-010 Yeczna, woj. lubelskie,
tel. 81 531 54 04, fax 81 752 10 31

NIP: 7132149895, REGON: 431202490

Godziny pracy: pon. — pt. 7:00 do 15:00

Rodzaj zamawiajgcego: Administracja samorzadowa.

Wspblny Stownik Zamowien (KOD CPV):

80530000-8 — Ustugi szkolenia zawodowego
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Tryb udzielenia zamoéwienia: postgpowanie na ushugi spoteczne przeprowadzonego na
podstawie art. 1380 ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych (t.j. Dz.U. z 2019, poz. 1843).

1. Opis przedmiotu zamdéwienia:

80530000-8 — Ustugi szkolenia zawodowego

Rodzaj zamdéwienia: ustugi szkoleniowe

Okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamolwienia: Przedmiotem
zamdwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia dla 6 oséb bezrobotnych
zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w L¢czne;j.

Szkolenie — ,,Opiekun 0s6b starszych, chorych i niepetnosprawnych”

Przewidywana liczba godzin zaje¢ teoretycznych i praktycznych to 150 godzin
zegarowych /lacznie z przerwami/, w tym co najmniej 100 godzin zegarowych zajeé
praktycznych.

Do liczby godzin ogétem szkolenia wskazanych w ofertach nie nalezy doliczaé godzin
przewidywanych na egzamin. Wliczenie godzin przewidzianych na egzamin do liczby godzin
szkolenia og6lem spowoduje odrzucenie oferty, jako niezgodnej z trescig ogloszenia.

Liczba os6b: 6

Liczba grup: istnieje mozliwo$¢ podziatu na grupy na zajeciach praktycznych

Termin szkolenia: marzec 2020 r. — 10 kwiecied 2020 r. Dokladny termin realizacji
szkolenia zostanie ustalony przed podpisaniem umowy z Wykonawcg. W przypadku
probleméw wynikajacych z przeprowadzeniem rekrutacji uczestnikéw szkolenia lub innych
problemoéw technicznych Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany w/w terminu,
po uprzednim ustaleniu z Wykonawca.

Zakres szkolenia powinien obeimowaé w szczegdlnosci nastepujace zagadnienia:

- pielggniarstwo geriatryczne — podstawy;

- zagadnienia pielegnacyjno -opickuncze;

- propedautyka rehabilitacji;

- elementy masazu klasycznego i leczniczego w opiece nad ludzmi starszymi;
- aspekty prawne i formalne opieki nad osobami zaleznymi;

- pierwsza pomoc przedlekarska;

- zajecia praktyczne.
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Zamawiajacy dopuszcza mozliwoéé poszerzenia w/w programu szkolenia o inne
zagadnienia.

Celem szkolenia jest uzyskanie przez uczestnikéw szkolenia kwalifikacji

zawodowych.
Dokumentem potwierdzajacym ukoniczenie szkolenia bedzie: zaswiadczenie lub inny
dokument wydany przez instytucje szkoleniowa zawierajace wymienione w §71 ust. 4
rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 14 maja 2014 r. w sprawie
szczegblowych warunkéw realizacji oraz trybu i sposobu prowadzenia ustug rynku pracy
(Dz.U. z 2014 r., poz. 667 z péZn.zm.) tj: numer z rejestru; imi¢ i nazwisko oraz PESEL
uczestnika szkolenia, a w przypadku cudzoziemca numer dokumentu stwierdzajacego
tozsamos¢; nazwe instytucji szkoleniowej przeprowadzajacej szkolenie; forme¢ i nazwe
szkolenia; okres trwania szkolenia; miejsce i date wydania zaswiadczenia lub innego
dokumentu potwierdzajacego ukoficzenie szkolenia; tematy i wymiar godzin zajeé
edukacyjnych; podpis osoby upowaznionej przez instytucj¢ szkoleniowa przeprowadzajaca
szkolenie.

Niezwlocznie po zakonczonym szkoleniu Wykonawca zobowigzany jest zorganizowad
egzamin sprawdzajacy przed Komisja powolang przez jednostke egzaminujacg uprawniona
do walidacji, egzaminowania i certyfikacji.

Po zakoriczeniu udziatu w szkoleniu i osiagnieciu pozytywnych wynikéw egzaminéw,
kazdy uczestnik szkolenia musi otrzymaé certyfikat potwierdzajacy nabyte kwalifikacje
zawodowe,

W przypadku, gdy nie ma mozliwoéci oznakowania zaswiadczed lub innych
dokumentéw o ukonczeniu szkolenia dla uczestnikéw szkolenia, nalezy dotaczy¢ dodatkowy
dokument (z informacja, ze szkolenie realizowane bylo w ramach projektu).

Wykonawca zobowigzany jest do pisemnego poinformowania Zamawiajacego
0 terminie i miejscu w/w egzaminu na 3 dni przed ustalonym terminem egzaminu. Kazdy
uczestnik szkolenia ma przystapié¢ do egzaminu.

Wykonawca zapewni realizacje szkolenia w sposob rzetelny, tak aby kazdy uczestnik
zdat egzamin z pozytywnym rezultatem. W przypadku uzyskania przez uczestnikdéw szkolenia

negatywnego wyniku egzaminu, Wykonawca zobowiaze sie do koordynowania dziatan
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dotyczacych  ustalenia  poprawkowego  egzaminu w  terminie  najkrotszym
z mozliwych oraz poinformowania uczestnikow i Zamawiajacego o terminie egzaminu.
Koszt egzaminu poprawkowego ponosi uczestnik szkolenia.

Miejsce szkolenia: Przeprowadzenie szkolenia w miejscu gdzie, czas dojazdu
uczestnikow szkolenia - z siedziby Zamawiajacego do miejsca i z miejsca, w ktérym zgodnie
z programem szkolenia odbywac si¢ beda zajecia, nie moze przekraczaé lacznie 3 godzin
zegarowych. Laczny czas, oznacza w tym przypadku czas poswiecony na dojazd oraz powr6t
z zaj¢é Srodkami transportu zbiorowego. Zamawiajacy wymaga, aby zajecia teoretyczne
i praktyczne odbywaly si¢ w miejscu umozliwiajagcym dogodne polgczenie $rodkami
transportu zbiorowego' dla uczestnikéw szkolenia.

Zajecia praktyczne powinny odbyé sie w placowee opiekuficzej. Wykonawca

powinien dodatkowo dolaczy¢ porozumienie/umowe dotyczgce realizacji zajeé praktycznych.
Jezeli Wykonawca polega na potencjale technicznym innego podmiotu to zobowigzany jest
udokumentowa¢ ten fakt poprzez ztozenie stosownych dokumentéw (np. porozumienie,
umowa najmu, uZyczenia itp.) wraz z opisem potencjalu technicznego niezbednego do
realizacji szkolenia.

Zajecia teoretyczne i praktyczne powinny by¢ prowadzone w pomieszczeniu
spetniajagcym wymagania bhp i sanitarno-epidemiologiczne oraz p.poz.

Szkolenie musi by¢ prowadzone w jezyku polskim.
2. Opis warunkéw udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania
tych warunkdéw:

O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé sic Wykonawcy, ktorzy:

2.1. Nie podlegaja wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo Zaméwien
Publicznych (obligatoryjne), Zamawiajacy nie przewiduje wykluczenia Wykonawcy na
podstawie art. 24 ust. 5 ustawy Prawo Zamo6wien Publicznych;

2.2. Spetniaja warunki udzialu w postepowaniu dotyczace:

1) posiadaja aktualny wpis do rejestru instytucji szkoleniowych zgodnie z art. 20 ust. 1
ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy

! Nalezy przez to rozumieé wystarczajaca liczbe kurséw komunikacji publicznej z miejsca zamieszkania osoby
skierowanej do miejsca odbywania szkolenia pozwalajacych kazdemu uczestnikowi szkolenia na udziat w
zajeciach zgodnie z harmonogramem szkolenia.
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(Dz.U. z 2019 r., poz. 1482 z pézn.zm.) oraz rozporzadzeniem Ministra Gospodarki
i Pracy z dnia 27 pazdziernika 2004 r. w sprawie rejestru instytucji szkoleniowych
(Dz. U. 22014 r., poz. 781),

2) dysponuja potencjalem technicznym: tj. sala na zajecia teoretyczne z dostgpem do wezta
sanitarnego, os§wietlona, wyposazona w sprzet audiowizualny (ekran, rzutnik multimedialny),
tablica lub flipchart,

3) dysponuja kadra dydaktyczna: tji. co najmniej 2 osobami majgcych doswiadczenie
zawodowe w prowadzeniu szkolen w ostatnich 3 latach w tematyce zwigzanej z przedmiotem
zamOwienia,

ZASTRZEZENIE: Ostateczna liczba o0sob wykonujgcych zamoéwienie musi byé taka,
by zapewni¢ jego nalezyta i terminows realizacje.

3. Okreslenie warunkéw udzialu w postepowaniu.

3.1 Kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej,
o ile wynika to z odrgbnych przepisow.

Okreslenie warunk6w.

Dziatalnos¢ prowadzona na potrzeby niniejszego postgpowania nie wymaga posiadania
uprawniefi.

3.2. Sytuacja finansowa lub ekonomiczna.

Okreslenie warunkéw.

Zamawiajacy nie dokonuje okreslenia szczegélnych warunkéw w tym zakresie.

3.3. Zdolno$¢ techniczna lub zawodowa.

Okreslenie warunkéw.

Zamawiajacy nie dokonuje okreslenia szczegélnych warunkéw w tym zakresie.

4. Wykaz o$wiadczen lub dokumentéw. jakie maia dostarczyvé Wykonawey w celu

potwierdzenia spetnienia warunkéw udzialu w postepowaniu.

4.1 W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy
Wykonawcea przystepujacy do niniejszego postgpowania zobowigzany jest zalgczyé:
1) aktualne na dzien skladania ofert o$wiadczenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu

z postgpowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo Zaméwien Publicznych i spenia

Fundusze . . : Unia Europejska
E sz ie Rzeczpospolita £ B ~lubelskie p
i ProgranIn: Rggionalny - POISka g sz@ ffc‘e-’ Rozsvl;;‘:lp:isglo:l:rl‘::gs:



warunki udzialu w postgpowaniu ~ wedhug Wzoru okreslonego
w zataczniku nr 2 do ogloszenia o zaméwieniu i sktada je wraz z oferts;

4.2 Wykonawca, w celu potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu moze
polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej
lub ekonomicznej innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nim
stosunkow prawnych.

4.3 Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi
udowodni¢ zamawiajagcemu, ze realizujagc zamowienie, bedzie dysponowal niezbednymi
zasobami tych podmiotéw, w szczegdlnodci przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotéw do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasoboéw na potrzeby realizacji zaméwienia.

4.4 Wykonawca, ktéry powoluje si¢ na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku
istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spelnienia - w zakresie, w jakim powoluje sig
na ich =zasoby - warunkéw udzialu w postepowaniu zamieszcza informacje
o tych podmiotach w o§wiadczeniach, o ktérych mowa w zalgczniku nr. 2 do ogloszenia.

5. Wvykluczenie z postepowania:

5.1. Z postgpowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie¢ Wykonawce, ktory nie wykazat
spetnienia warunkéw udziatu w postgpowaniu lub nie wykazat braku podstaw wykluczenia.
5.2. Zamawiajagcy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie postepowania
o0 udzielenie zamdwienia.

5.3. Jezeli bedzie to niezbgdne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania
0 udzielenie zaméwienia, Zamawiajacy moze na kazdym etapie postepowania wezwad
Wykonawcow do zlozenia wszystkich lub niektérych os$wiadczen lub dokumentow
potwierdzajgcych, ze nie podlegajg wykluczeniu, spelniajg warunki udziatu w postepowaniu,
a jezeli zachodza uzasadnione podstawy do uznania, Zze zlozone uprzednio o$wiadczenia
lub dokumenty nie s3 juz aktualne, do ztozenia aktualnych o$wiadczen lub dokumentéw.

5.4 O wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia Wykonawcy zostana
niezwlocznie zawiadomieni.

5.5 Oferta Wykonawcy wykluczonego uznana zostanie za odrzucona.

6. Odrzucenie oferty Wykonawcy.

6.1 Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:
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1) jej tre$¢ nie bedzie odpowiadata tresci Ogloszenia;

2) bedzie zawiera¢ razaco niska cene¢ lub koszt w stosunku do przedmiotu zamowienia,
tj. cena bedzie nizsza o co najmniej 30% od wartosci zamoéwienia lub Sredniej arytmetycznej
cen wszystkich ztozonych ofert;

3) zawiera bledy w obliczeniu ceny lub kosztu;

4) begdzie zawieraé omytki polegajace na niezgodnosci oferty z Ogloszeniem niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty, na poprawienie ktérych nie zgodzit sie Wykonawca;

5) nie zostala podpisana przez Wykonawce lub osob¢ uprawniong do reprezentowania
Wykonawcy.

6.2 O odrzuceniu oferty Zamawiajacy zawiadamia tylko Wykonawce, ktérego oferta zostala
odrzucona podajac uzasadnienie.

7. Oswiadczenia i dokumenty niezbedne do przeprowadzenia postepowania;

7.1 Wypetniony formularz ofertowy (wg zalaczonego wzoru — zal. nr 1 do ogloszenia
0 zaméwieniu).

7.2 Pelnomocnictwo podmiotéw wystepujacych wspélnie (jezeli dotyczy).

7.3 Oswiadczenie, zatgcznik nr 2 niniejszego ogloszenia o zaméwieniu (nalezy dostarczy¢
wraz z ofertg).

7.4 Zaakceptowany wzor umowy— zatacznik nr 3 do ogloszenia.

1.5 Zaakceptowane wzory ankiet — zataczniki nr 3.1 i 3.2 do umowy.

7.6 Zaakceptowany wzér Logotypu — zatacznik nr 4 do ogloszenia.

8.  Forma dokumentow.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym musza by¢ zlozone wraz z tlumaczeniem na jezyk
polski, poswiadczone przez ttumacza przysi¢glego/Wykonawce.

9.  Podmioty zagraniczne.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, w zakresie wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zaméwienia Wykonawcy w okolicznodciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Prawo
Zamo6wien Publicznych nalezy zlozyé o$wiadczenie wg wzoru na zalaczniku nr 2 do
ogloszenia 0 zaméwieniu.

10. Oferty wspdlne.
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10.1 Wykonawcy mogg wspdlnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zamoéwienia, jako konsorcjum.

W takim przypadku ich oferta musi spetnia¢ nastepujace wymagania:

1)Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdéwienia ustanowia pelnomocnika
do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia albo reprezentowania
W postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego;

2) przepisy dotyczace Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do Wykonawcéw wspdlnie
ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia;

3) jezeli oferta Wykonawcow, wspélnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia, zostala
wybrana, Zamawiajacy moze zada¢ przed zawarciem umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcow;

4)wszelka  korespondencja  oraz  rozliczenia  dokonywane  bedg  wylacznie
z pelnomocnikiem (liderem konsorcjum).

5) Wykonawcy wspélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zaméwienia - konsorcjum skladaja
osobne oswiadczenia, z ktérych treSci wynika¢ bedzie, ze spelniajg warunki udzialu
w postgpowaniu wynikajace z art. 22 ust. 1 ustawy Prawo Zaméwien Publicznych i nie
podlegaja wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 w/w ustawy (wzdr o§wiadczenia stanowi
zal. nr 2 do ogloszenia o zamoéwieniu).

11.  Sposéb porozumiewania sie z Wykonawcami.

11.1. Os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy oraz
Wykonawcy moga przekazywaé pisemnie za posrednictwem operatora pocztowego
w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe, osobiscie,
za posrednictwem poslanca, faksem lub mailem.

112 Jezeli Zamawiajacy Iub Wykonawca przekazuje o$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje za posrednictwem faksu kazda ze stron na zadanie drugiej
strony niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

11.3  Wykonawca moze zwracaé si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienia dotyczace wszelkich
watpliwosci zwigzanych z ogloszeniem o zamdéwieniu, sposobem przygotowania i ztozenia

oferty, kierujac swoje zapytania pod adres Zamawiajgcego.
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114 W przypadku przesylania wnioskéw i informacji nalezy wpisaé: »Ogloszenie
o zaméwieniu na ustuge spoteczng — dotyczy szkolenia grupowego: ,,Opiekun o0s6b starszych,
chorych i niepetosprawnych” co ufatwi stronom identyfikacje wiadomosci.

12. Pytania i odpowiedzi do ogloszenia o zaméwieniu.

12.1 Zamawiajacy niezwlocznie udzieli odpowiedzi na wszelkie zapytania zwigzane
z prowadzonym postepowaniem.
122 Tres¢ wyjasnienia zostanie zamieszczona na stronie BIP Zamawiajacego.

13, Zmiany do ogloszenia o zaméwieniu.

13.1 W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu sktadania
ofert, zmieni¢ tre$¢ ogloszenia o zaméwieniu.

13.2 Dokonang zmiang Zamawiajacy udostgpni w BIP Zamawiajacego, na ktorej zamiescit
ogloszenie o zamdéwieniu.

13.3  Jezeli w wyniku zmiany tresci ogloszenia o zaméwieniu jest niezbedny dodatkowy
czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy przedhuzy termin sktadania ofert oraz
zamiesci tg informacj¢ w BIP Zamawiajacego.

14. Wyjasnienia do ofert.

W toku oceny i badania ofert Zamawiajagcy moze zadaé od Wykonawcy wyjasnien
dotyczacych treéci ztozonej oferty.
15.  Opis sposobu przygotowywania ofert.

15.1 Oferta powinna by¢ sporzadzona i ztozona w formie pisemnej, w jezyku polskim, na
komputerze lub inng trwala i czytelna technika oraz podpisana przez osob¢ upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy na formularzu oferty wg wzoru okreslonego w zalgczniku nr 1
do ogloszenia.

15.2 Formularz oferty oraz wszystkie zalaczane dokumenty przez Wykonawce powinny by¢
podpisane przez umocowanego Przedstawiciela lub Przedstawicieli Wykonawcy,
upowaznionego/ych do podejmowania zobowiazan w imieniu Wykonawcy zgodnie z wpisem
o reprezentacji w stosownym dokumencie uprawniajgcym do wystepowania w obrocie
prawnym lub udzielonym petnomocnictwem. Pelnomocnictwo winno byé dolaczone w formie

oryginatu lub kopii po$wiadczonej notarialnie, o ile nie wynika z innych dokumentéw

Fundusze . . ; Unia Europejska
Pundusee o Rzeczpospolita 2 B~lubelskie IFiE
i Progralg Riginnalny - POISKa g S"‘“{fy fyc'e! Rozsvl;;?lp:isgloi:rn:gs:



zafgczonych przez Wykonawcg. Podpisy na ofercie, o§wiadczeniach i dokumentach powinny
by¢ czytelne albo opatrzone imienng pieczatka.

15.3 Wszystkie dokumenty oferty powinny by¢ ztozone wewnatrz opakowania.

15.4 Opakowanie oferty winno byé zamknigte i zabezpieczone przed otwarciem bez
uszkodzenia, gwarantujgce zachowanie poufnosci jej tresci do czasu otwarcia z adnotacja:

- oferta na realizacj¢ szkolenia grupowego .Opiekun o0s6b starszvch. chorych

i niepetnosprawnych” nie otwieraé przed 13.03.2020 r. godz. 9.30.

15.5 Oferta winna by¢ zabezpieczona przed dekompletacjg. Nalezy zadbaé, aby wszystkie
strony oferty byty ponumerowane, a oferta byla spicta lub zszyta.

15.6 Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupelienia do
ztozonych ofert pod warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma pisemne powiadomienie
o wprowadzeniu zmian, poprawek itp. przed terminem skladania ofert.

15.7 Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ zlozone wg takich samych zasad jak
skladana oferta tj. odpowiednio oznakowanych z dopiskiem ,,ZMIANA”.

15.8 Koperty oznakowane dopiskiem ,,ZMIANA” zostang otwarte przy otwieraniu oferty
wykonawcy, ktéry wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonania
zmian, zostang dotgczone do oferty.

15.9 Wykonawca ma prawo wycofaé si¢ z postepowania poprzez zlozenie pisemnego
powiadomienia zlozonego do Zamawiajacego przed uptywem terminu sktadania ofert. Oferta,
ktéra zostanie wycofana nie bedzie otwierana przez Zamawiajgcego i zostanie zwrdécona temu
Wykonawcy po terminie otwarcia ofert.

Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw art. 11
ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(Dz. U. z 2019 r. poz. 1010 z pézn.zm.), tj. nieujawnione do wiadomosci publiczne;
informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje
posiadajace warto$¢ gospodarcza, co do ktérych przedsiebiorca podjal niezbedne dziatania w
celu zachowania ich poufnosci, ktére Wykonawca chee zastrzec przed dostgpem dla innych
uczestnikow postepowania, winny by¢ zalaczone na koncu oferty w osobnym opakowaniu

W sposOb umozliwiajacy tatwe od niej odiaczenie i by¢ opatrzone napisem: "Informacja
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stanowigca tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16.04.1993
r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji".

16.  Miejsce oraz termin skladania ofert:

16.1 Oferty nalezy sktadaé do dnia: 13.03.2020 r. do godziny 9.00 w siedzibie
Zamawiajgcego w Powiatowym Utrzedzie Pracy w Yecznej Al. Jana Pawta IT 95,

21-010 Lgczna, woj. lubelskie, 1 pietro, sekretariat.
16.2 Oferta ztozona po terminie nie bedzie rozpatrywana i zwracana Wykonawcy.

17. Miejsce oraz termin otwarcia ofert.

17.1 Otwarcie ofert jest jawne i nastapi w dniu: 13.03.2020 r. o godzinie 9.30 w siedzibie
Zamawiajacego w Powiatowym Urzedzie Pracy w Lecznej Al. Jana Pawla II 95,
21-010 Leczna, woj. lubelskie, 1 pietro, pok.113.

18. Kryteria oceny ofert:

Przy wyborze ofert Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ nastepuj gcymi kryteriami:

18.1. Certyfikaty jakosci ustug posiadane przez instytucie szkoleniowa:

Liczba przyznanych punktéw: maksymalnie — 5 , co stanowi 5% ogolnej oceny.

- 5 pkt jezeli jednostka posiada certyfikat jakosci ustug

- 0 pkt jezeli brak certyfikatu jakosci ustug

Przez certyfikat jakosci uslug nalezy rozumieé¢ zaswiadczenie podmiotu uprawnionego do
kontroli jakosci potwierdzajacego, ze Wykonawca spelnia okreslone wymogi jakosciowe,
zgodnie z normg ISO 9001:2000 w =zakresie szkoleh lub réwnowazny dokument
potwierdzajacy jakos¢ $wiadczonych ustug. W/w zaswiadczenie moze dotyczyé zar6wno
kierunku szkolenia, na ktére Wykonawca zlozy ofertg, jak rowniez Wykonawcy, jako
instytucji szkoleniowej §wiadczacej ustugi szkoleniowe. W tym kryterium uwzgledniane beda
certyfikaty wydane przez jednostki certyfikujace, akredytowane przez Polskie Centrum
Akredytacji, akredytacje wydane przez Kuratorium Oswiaty oraz inne certyfikaty
specjalistyczne. Powyzsze za§wiadczenia podmiotu uprawnionego do kontroli jakosci
(certyfikaty jakosci ushug) powinny byé podpisane przez podmioty zewnetrzne, niezalezne od
Wykonawcy. Nie dopuszcza si¢ skladania whasnych o$wiadczen Wykonawcy zapewniajacych

0 wdroZeniu systemu zarzadzania jakoscia.
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Ocenie tego kryterium nie podlega wpis do rejestru instytucji szkoleniowych wydany zgodnie
z rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27.10.2004 r. w sprawie rejestru
instytucji szkoleniowych (t.j. Dz. U. z 2014 r. poz. 781).

18.2. Dostosowanie kwalifikacii i do§wiadczenia kadry dydaktycznej do zakresu szkolenia:

Liczba przyznanych punktéw: maksymalnie — 20, co stanowi 20% ogdlnej oceny.
Podstawa oceny bedzie wskazana przez instytucje szkoleniowg kadra dydaktyczna bioraca
udzial w realizacji szkolenia. Ocenie poddany zostanie kazdy wykladowca indywidualnie,
a o liczbie punktéw decyduje $rednia tj. iloraz sumy uzyskanych punktéw (z kryterium
doswiadczenie kadry dydaktycznej i kwalifikacje kadry dydaktycznej) i liczby
wyktadowcow

a) Doswiadczenie kadry dydaktyczne;:

Lp. Ilosé¢ Liczba przyznanych
punktéw: maksymalnie — 14,

1 0 szkolen przeprowadzonych w ostatnich | 0 pkt
3 latach w tematyce zwigzanej =z

przedmiotem zamdwienia

2 1 - 5 szkolen przeprowadzonych w |5 pkt
ostatnich 3 latach w tematyce zwigzanej z

przedmiotem zamdéwienia

3 6 - 10 szkolen przeprowadzonych w | 10 pkt
ostatnich 3 latach w tematyce zwigzanej z

przedmiotem zamowienia

4 11 1 powyzej szkolen przeprowadzonych | 14 pkt
w ostatnich 3 latach w tematyce

zwigzanej z przedmiotem zamowienia

b) Kwalifikacje kadry dydaktycznej: (maksymalnie 6 pkt)

Wrksztalcenie wyktadowcodw:
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- wyksztalcenie wyzsze — 6 pkt
- wyksztalcenie $rednie — 4 pkt
- wyksztalcenie zasadnicze zawodowe — 2 pkt

18.3.Dostosowanie wyposazenia dydaktycznego i pomieszezen do potrzeb szkolenia,

z uwzglednieniem bezpiecznych i higienicznych warunkéw realizacii szkolenia:

Podstawa oceny bedzie szczegélowy opis miejsca odbywania szkolenia dla okreslonej
w ofercie szkoleniowej grupy oséb lub osoby, z uwzglednieniem bezpiecznych
i higienicznych warunkéw realizacji szkolenia (wielkos¢ sali, dostep do wezla sanitarnego,
o$wietlenie itp.), sprzet audiowizualny niezbgdny do przeprowadzenia zaje¢ teoretycznych.
Liczba przyznanych punktéw: maksymalnie — 5, co stanowi 5% ogolnej oceny.

- sala na zajecia teoretyczne o powierzchni wolnej podtogi (nie zajetej przez urzadzenia
techniczne, sprzet) o wielkoSei co najmniej 2m? na jednego  uczestnika,
z dostepem do wezla sanitarnego, o$wietlona $wiattem dziennym i sztucznym, wyposazona
w sprzet audiowizualny (ekran, rzutnik multimedialny), tablica lub flipchart — 5 pkt;

- sala na zajecia teoretyczne o powierzchni wolnej podtogi (nie zajetej przez urzadzenia
techniczne, sprzet) o wielko$ci mniejszej niz 2m? na jednego  uczestnika,
z dostgpem do wezla sanitarnego, o$wietlona $wiattem sztucznym, wyposazona w sprzet
audiowizualny (ekran, rzutnik multimedialny), tablica lub flipchart — 3 pkt;

- brak opisu miejsca odbywania szkolenia z uwzglednieniem bezpiecznych i higienicznych
warunkow realizacji szkolenia, wyposazenia — 0 pkt.

18.4. Rodzaj dokumentéw potwierdzajacvch ukoniczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji:

Liczba przyznanych punktéw: maksymalnie — 5, co stanowi 5% 0gollnej oceny.

- 5 pkt zaswiadczenie lub inny dokument potwierdzajacy ukoficzenie szkolenia i uzyskanie
umiejg¢tnosei lub kwalifikacji wymagany przepisami prawa wydawane przez jednostke po
szkoleniu

- 0 pkt brak podania rodzaju dokumentéw potwierdzajacych ukonczenie szkolenia i uzyskanie
kwalifikacji

18.5. Koszt szkolenia:

Liczba przyznanych punktow: maksymalnie — 65, co stanowi 65% 0gdlnej oceny.
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Najniisza oferowana laczna cena oferty brutto . .
c=-= L = Serty % 100 x 65%= liczba punktéw
taczna cena badanej oferty brutto

Cena oferty to cena brutto.

Wartos¢ punktowa przyznana dla kazdej oferty to suma punktéw uzyskanych
w kryterium: certyfikaty, kwalifikacje i doswiadczenie kadry, dostosowanie wyposazenia
dydaktycznego i pomieszczefi do potrzeb szkolenia, z uwzglednieniem bezpiecznych
i higienicznych warunkéw realizacji szkolenia, rodzaj dokumentéw potwierdzajacych
ukonczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji i cena.

Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta z najwickszg iloscig punktow.

18.6 Cena oferty powinna zawieraé wszystkie kosztv niezbedne do wvkonania zlecenia

przeprowadzenia szkolenia oraz:

1) koszty materialéw biurowych w postaci zeszytu lub notatnika, teczki lub segregatora,
dtugopisu, podrgcznika zwigzanego z tematyka szkolenia dla uczestnika szkolenia, ktére po
zakonczeniu szkolenia otrzyma na wlasnosé;

2) koszty odziezy ochronnej, ktére po zakoficzeniu szkolenia uczestnik szkolenia otrzyma na
wiasnos$¢ oraz srodki ochrony indywidualnej (tj. fartuch);

3) koszty serwisu kawowego i wyzywienia (cieply posilek) w lacznej kwocie 20 zlotych
dziennie za osobg, koszt szkolenia ulega obnizeniu o dniéwki zywieniowe za nieobecnosci
uczestnika na szkoleniu;

4) koszty egzamindw zewngtrznych.

Przy dokonywaniu obliczen Zamawiajacy zastosuje zaokraglenie wynikéw do drugiego
miejsca po przecinku.

19. Oznaczenie materialéw szkoleniowvch:

Rozpowszechnienia informacji poprzez:

- oznaczenia miejsc odbywania szkolenia,

- umieszczenia obowigzujgcych logotypéw na dokumentach dotyczacych szkolenia (umowa,
program szkolenia, za$wiadczenia, dziennik zajeé, protokolu i karty ocen z okresowych
sprawdzianow efektow ksztalcenia oraz egzaminu koricowego — jesli zostaly przeprowadzone,
rejestry wydanych zaswiadczen lub innych dokumentéw potwierdzajacych ukonczenie

szkolenia i uzyskanie umiejetnosci lub kwalifikacji, ankiety, materialy szkoleniowe) zgodnie
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z obowigzujacymi wytycznymi w tym zakresie i zalgczonym wzorem logotypu
(zatgcznik nr 4 do ogloszenia).

20. Informacje o formalnos$ciach, jakie powinny zostaé dopelnione po wyborze oferty

w celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

20.1 O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadamia niezwlocznie
Wykonawcéw, ktérzy ubiegali si¢ o wykonanie przedmiotu zaméwienia.

20.2 Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie;

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek;

3) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z ogloszeniem o zamdéwieniu, nie
powodujace istotnych zmian w tresci oferty;

- zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

20.3 Zamawiajacy zamiesci informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty w Biuletynie
Informacji Publicznej http://pup.leczna.ibip.pl oraz na tablicy ogloszenn PUP E¢czna.

20.4 Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza we wskazanym przez Zamawiajgcego terminie.

20.5 Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, bedzie uchylal si¢ od zawarcia
umowy w sprawie zaméwienia publicznego Zamawiajacy wybierze ofert¢ najkorzystniejsza
sposrdd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

21. Uniewaznienie postepowania:

21.1 Zamawiajacy uniewazni postepowanie o udzielenie zamowienia jezeli:

1) nie ztozono Zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwotg, ktora
zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia;

3) wystgpita istotna zmiana okolicznosci, powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym czego nie mozna bylo wczesniej
przewidzied;

4) wystapita inna uzasadniona przyczyna uniewaznienia postepowania.

21.2. O uniewaznieniu postepowania o udzielenie Zaméwienia zamawiajacy zawiadomi
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réwnocze$nie wszystkich Wykonawcow, ktérzy ubiegali sic o udzielenie zaméwienia,
w przypadku uniewaznienia postgpowania przed uplywem terminu skladania ofert oraz tych
Wykonawcéw, ktérzy zlozyli oferty w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie
terminu skladania ofert — podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

22. Wzbr umowy

Wz6r umowy stanowi zatgeznik nr 3 do ogloszenia o zaméwieniu

23. Informacija o przewidywanych zaméwieniach uzupehiajacych.

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielania zamowien uzupelniajacych, o ktérych mowa w art. 67
ust.1 pkt. 6 ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych.

24, Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza i nie wymaga sktadania ofert wariantowych.

25. Informacije dotyczace walut obcych, w jakich moga byé prowadzone rozliczenia

miedzy Zamawiajacym a Wykonaweca.

W zwigzku z wykonaniem umowy w sprawie zamdéwienia publicznego Zamawiajacy nie
przewiduje rozliczerr w walutach obcych.

26.  Wysoko$¢ zwrotu kosztow postepowania.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow postgpowania.

27. Warunki zmiany umowy zawartej w wyniku wyboru najkorzystniejszej oferty.

27.1 zmiana miejsca wykonywania zaméwienia pod warunkiem, Ze nowe miejsce wykonania
zamdwienia zlokalizowane bedzie zgodnie z warunkami wskazanymi w ogloszeniu;

27.2 zmiana terminu szkolenia pod warunkiem zmieszczenia si¢ w przedziale czasowym
okreslonym w ogloszeniu;

27.3 zmiana 0s6b prowadzacych szkolenie pod warunkiem, ze osoba ta bedzie miata
odpowiednie kwalifikacje i do§wiadczenie do przeprowadzenia szkolenia;

27.4 zmiana godzin realizacji szkolenia.

Warunkiem dokonania w/w zmian jest niezwlocznie zawiadomienie Zamawiajacego
o zaistnialej okolicznosci, ktorej zmiana dotyczy oraz przedstawienie zaistnialej okolicznosci,
ktorej zmiana dotyczy wraz z uzasadnieniem i propozycji zmiany.

Propozycja zmiany musi by¢ korzystna dla Zamawiajacego i nie moze byé mniej korzystna

niz okreslona w ofercie na podstawie, ktérej dokonano wyboru Wykonawcy.
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Po pozytywnej ocenie przez Zamawiajacego proponowanych zmian i podjeciu decyzji o ich
stusznosci nastgpi podpisanie aneksu do umowy.

Wszelkie zmiany postanowieri umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
28.  Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami:

Malgorzata Chaciewicz - tel. 81 531 54 02

Ewelina Kostka - tel. 81 531 53 97

Renata Bodnar - tel. 81 531 53 97

29. Informacje dodatkowe:

Klauzula informacyjna dla uczestnikéw postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego
Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE.L Nr 119) zwanego dalej RODO, Powiatowy Urzad Pracy
w Lecznej informuje, ze:

29.1.  Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Powiatowego Urzedu
Pracy w L¢cznej, adres siedziby: Al. Jana Pawta II 95, 21-010 Leczna.

29.2. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane s na podstawie art. 6 ust. 1 lit. »d
rozporzadzenia RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia
publicznego. Dane sg przetwarzane na podstawie zgody wyrazonej poprzez akt uczestnictwa
W postgpowaniu oraz przepisy prawa: ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwieri
publicznych oraz wydanych do niej przepiséw wykonawczych.

29.3. Pani/Pana dane osobowe beds przechowywane wedlug obowiazujacej instrukciji
kancelaryjnej i rzeczowego wykazu akt.

29.4. Komu przekazujemy Pani/Pana dane:

-dane pozyskane w zwigzku z postepowaniem o udzielenic zaméwienia publicznego
przekazywane bedg wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom, gdyz co do zasady
postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego jest jawne,

-ograniczenie dostgpu do danych, o ktérych mowa powyzej moze wystapi¢ jedynie w
szczegllnych przypadkach, jesli jest to uzasadnione ochrong prywatnosci zgodnie z art. 8 ust.
4 pkt. 11 2 ustawy Prawo zaméwiefi publicznych,
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29.5. Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy

W zwigzku z jawnoscia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego Pani/Pana dane
moga by¢ przekazywane do pafistw z poza EOG z zastrzezeniem, o ktorym mowa w pkt. 5
ppkt. 2.

29.6. Posiada Pani/Pan prawo do dostepu do tresci swoich danych oraz otrzymania ich
kopii, prawo ich sprostowania i ograniczenia przetwarzania, przy czym przepisy odrebne
mogg wylaczy¢ mozliwos¢ skorzystania z tego prawa.

29.7. Przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa
Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, jezeli uzna Pan/Pani iz przetwarzanie danych
osobowych narusza przepisy rozporzgdzenia.

29.8. W Powiatowym Urzgdzie Pracy w Lecznej wyznaczony zostal Inspektor
Ochrony  Danych, z  ktéorym mozna si¢  skontaktowaé pod  adresem
email:iodpupleczna@leczna.praca.gov.pl

29.9. Obowigzek podania danych:

Podanie danych osobowych w zwigzku z udzialem w postgpowaniu o zaméwienia publiczne
nie jest obowigzkowe ale moze by¢é warunkiem niezbednym do wzigcia w nim udziatu.
Wynika to stad, ze w zaleznosci od przedmiotu zamowienia, zamawiajgcy moze zadaé ich
podania na podstawie przepiséw ustawy Prawo zaméwien publicznych oraz wydanych do niej
przepisoOw wykonawczych.

30. Zataczniki do ogloszenia 0 zamdéwieniu:

30.1 Wypelniony formularz ofertowy (wg zalaczonego wzoru — zal. nr 1 do ogloszenia
0 zamoOwieniu).

30.2 Pelnomocnictwo podmiotéw wystepujacych wspélnie (jezeli dotyczy).

30.3 Oswiadczenie (zatacznik nr 2 niniejszego ogloszenia o zaméwieniu).

30.4 Zaakceptowany wzor umowy— zatgcznik nr 3 do ogloszenia.

30.5 Zaakceptowane wzory ankiet — zalaczniki nr 3.1 i 3.2 do umowy.

30.6 Zaakceptowany wzor Logotypu — zatgcznik nr 4 do ogloszenia.

Powlatowego

mgr Mpfiika Mikotajewska
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