[ POWIATOWY URZAD PRACY w LECZNEJ

Centrum Aktywizacji Zawodowej C AZ
Al. Jana Pawla II 95,21-010 Leczna, e mpg e s Sl
URZAD PRACY

Tel. (81) 531 54 04, tel/fax (81) 752 10 31
‘ REGON: 431202490 NIP: 713-214-98-95

e-mail: lule@praca.gov.pl _http://leczna.praca.gov.pl/

Yeczna, dnia 03.06.2019 .

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU NA USLUGE SPOLECZNA
o wartosci szacunkowej mniejszej niz 30 000 euro

Zapraszamy instytucje szkoleniowe posiadajace wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych
prowadzonego przez Wojewddzki Urzad Pracy wlasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji
szkoleniowych ~do  zlozenia oferty na  przeprowadzenie szkolenia  zgodnie
z opisanymi ponizej kryteriami.

Realizacja projektu pozakonkursowego pt. ,,Aktywni 2019”

Os priorytetowa 9 Rynek pracy

Dziatanie 9.2 Aktywizacja zawodowa — projekty PUP w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2014-2020 wspoifinansowanego z Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Cel projektu: Zwigkszenie mozliwosci zatrudnienia os6b w wieku 30 lat i wiecej
zarejestrowanych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Lecznej

Zamawiajacy:

Nazwa i adres: Powiatowy Urzad Pracy, Al. Jana Pawta IT 95, 21-010 Leczna, woj. lubelskie,
tel. 81 531 54 04, fax 81 752 10 31

NIP: 7132149895, REGON: 431202490

Godziny pracy: pon. — pt. 7:00 do 15:00

Rodzaj zamawiajacego: Administracja samorzgdowa.

Wsp6lny Stownik Zamowien (KOD CPV):

80530000-8 — Ustugi szkolenia zawodowego

Eoropshie egpowotts fubelsie Uiz
Program Regionalny - olska Sm”'{a/ ‘{‘/I“ﬁ' Rozwoju Regionalnego



Tryb udzielenia zamowienia: postgpowanie na ustugi spoleczne przeprowadzonego na
podstawie art. 1380 w zwigzku z art. 138g ustawy Prawo Zamdéwien Publicznych.

1. Opis przedmiotu zamdéwienia:

Rodzaj zaméwienia: ustugi szkoleniowe
Okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zaméwienia: Przedmiotem zamowienia jest
zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia dla 8 o0s6b bezrobotnych zarejestrowanych
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Lecznej.

D Szkolenie — ,,Uprawnienia elektroenergetyczne gr. G1E do 1 kV”
Przewidywana liczba godzin zaje¢ teoretycznych i praktycznych to 60 godzin zegarowych,
w miejscu dostosowanym do prawidtowej realizacji szkolenia.
Liczba os6b: 8
Termin szkolenia: czerwiec 2019 r — 12 lipiec 2019 r. Doktadny termin realizacji szkolenia
zostanie ustalony przed podpisaniem umowy z Wykonawcg. W przypadku problemdéw
wynikajgcych z przeprowadzeniem rekrutacji uczestnikéw szkolenia lub innych probleméw
technicznych Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany w/w terminu, po ustaleniu
z Wykonawca.

Zakres szkolenia powinien obeimowaé w szczegblnosci nastepujace zagadnienia:

- obstuga oraz eksploatacja urzadzen elektroenergetycznych;

- montaz oraz konserwacja urzadzen elektroenergetycznych.

Program szkolenia powinien by¢ zgodny z Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki, Pracy
i Polityki Spolecznej z dnia 28 kwietnia 2003 r. w sprawie szczegdtowych zasad stwierdzenia
posiadania kwalifikacji przez osoby zajmujace si¢ eksploatacjg urzadzen, instalacji i sieci
(Dz.U. 22003 r., Nr 89 poz. 828, z p6zn. zm.).

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ poszerzenia w/w programu szkolenia o inne zagadnienia.
Celem szkolenia jest uzyskanie przez uczestnikow szkolenia kwalifikacji zawodowych po
uzyskaniu przez nich pozytywnego wyniku z egzaminu pafnstwowego i przygotowanie ich do
wykonywania pracy w zawodzie na stanowisku eksploatacji w zakresie obstugi, konserwacji,
remontdw, montazu (Grupa 1).

Szkolenie powinno by¢ zorganizowane zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Ministra

Gospodarki, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 28 kwietnia 2003 r. w sprawie szczegélowych
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zasad stwierdzenia posiadania kwalifikacji przez osoby zajmujace si¢ eksploatacjg urzadzen,
instalacji 1 sieci.

Szkolenie powinno zakonczy¢ si¢ egzaminem przed komisjg kwalifikacyjng powolang
stosownie do przepisow rozporzadzenia Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spotecznej
z dnia 28 kwietnia 2003 r. w sprawie szczegoétowych zasad stwierdzenia posiadania
kwalifikacji przez osoby zajmujace si¢ eksploatacja urzadzen, instalacji i sieci.

Dokumentem potwierdzajacym ukonczenie szkolenia bedzie:

» zaswiadczenie wydane przez instytucj¢ szkoleniowg zawierajace elementy wymienione
w §71 ust. 4 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 maja 2014r
w sprawie szczegolowych warunkéw realizacji oraz trybu i sposobu prowadzenia ustug rynku
pracy (Dz.U. z 2014r., poz. 667): numer z rejestru; imi¢ i nazwisko oraz PESEL uczestnika
szkolenia, a w przypadku cudzoziemca numer dokumentu stwierdzajacego tozsamos$¢; nazwe
instytucji szkoleniowej przeprowadzajacej szkolenie; forme¢ i nazwe szkolenia; okres trwania
szkolenia; miejsce i date wydania zaswiadczenia lub innego dokumentu potwierdzajacego
ukonczenie szkolenia; tematy i wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych; podpis osoby
upowaznionej przez instytucj¢ szkoleniowg przeprowadzajacg szkolenie lub zgodnie
z rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 sierpnia 2017r w sprawie
ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz.U. z 2017r., poz. 1632).
W przypadku wydawania zaswiadczenia zgodnego ze wzorem z zalagcznika nr 5
rozporzadzenia MEN do zaswiadczenia powinny zosta¢ dotgczone suplementy zawierajace
nastepujgce informacje: okres trwania szkolenia oraz tematy 1 wymiar godzin zajg¢é
edukacyjnych wraz z podpisem osoby upowaznionej przez instytucj¢ szkoleniowa
przeprowadzajaca szkolenie.

* po pozytywnym zdaniu egzaminu $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajgce do zajmowania
si¢ eksploatacjag urzadzen, instalacji i1 sieci na stanowisku eksploatacji zgodnie
z zalacznikiem do rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 20 lipca 2005 r.
zmieniajgcego rozporzadzenie w sprawie szczegbtowych zasad stwierdzania posiadania
kwalifikacji przez osoby zajmujace si¢ eksploatacja urzadzen, instalacji 1 sieci

(Dz.U. 22005 r., Nr 141, poz. 1189);
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- Miejsce szkolenia: Przeprowadzenia szkolenia w miejscu gdzie czas dojazdu uczestnikow
szkolenia z siedziby Zamawiajacego do miejsca i z miejsca, w ktérym zgodnie z programem
szkolenia odbywac si¢ beda zajecia, nie moze przekraczaé lgcznie 3 godzin zegarowych.
Laczny czas oznacza w tym przypadku czas poswigcony na dojazd oraz powrdt z zajeé
srodkami transportu zbiorowego. Zamawiajacy wymaga, aby zajecia teoretyczne i praktyczne
odbywaly si¢ w miejscu umozliwiajacym dogodne polgczenie $rodkami transportu
zbiorowego' dla uczestnikéw szkolenia.

- Szkolenie musi by¢ prowadzone w jezyku polskim.

- Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy posiadanie aktualnego wpisu do rejestru instytucji
szkoleniowych zgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 20.04.2004 r. o promocji zatrudnienia
1 instytucjach rynku pracy.

2. Opis warunkéw udzialu w_postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny

spelniania tych warunkow:

O udzielenie zamoéwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy:

1) nie podlegaja wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo Zamoéwien
Publicznych (obligatoryjne), Zamawiajacy nie przewiduje wykluczenia Wykonawcy na
podstawie art. 24 ust. 5 ustawy Prawo Zaméwien Publicznych;

2) spelniaja warunki udziatu w postepowaniu.

3. Okreslenie warunkow udzialu w postepowaniu.

3.1.  Kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalno$ci zawodowe;j,
o ile wynika to z odrgbnych przepisow.

Okreslenie warunkow.

Dziatalno$¢ prowadzona na potrzeby niniejszego postepowania nie wymaga posiadania
uprawnien.

3.2 Sytuacja finansowa lub ekonomiczna.

Okreslenie warunkow.

Zamawiajacy nie dokonuje okreslenia szczegdlnych warunkow w tym zakresie.

3.3 Zdolno$¢ techniczna lub zawodowa.

! Nalezy przez to rozumie¢ wystarczajacg liczbe kurséw komunikacji publicznej z miejsca zamieszkania osoby
skierowanej do miejsca odbywania szkolenia pozwalajacych kazdemu uczestnikowi szkolenia na udziat w
zajeciach zgodnie z harmonogramem szkolenia.
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Okreslenie warunkow.

O realizacj¢ zamOwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy ktorzy posiadaja doswiadczenie
w realizacji szkolen w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skladania ofert,
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie -wg wzoru okreslonego
w zal. nr 1 do ogloszenia o zaméwieniu - formularz oferty.

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ odpowiednie miejsce do przeprowadzenia zajec dla
uczestnikow szkolenia. Sala powinna by¢ wyposazona w pomoce dydaktyczne i sprzet
(stoliki, krzesta, tablice, sprzet multimedialny), umozliwiajacy prawidlowa realizacje
szkolenia begdacego przedmiotem zamowienia; kazdy uczestnik szkolenia powinien mied
indywidualny dost¢p do podstawowych urzadzen i sprzetu (m.in. krzesto, stét) oraz do innego
sprzetu wykorzystywanego przez okres uczestnictwa w szkoleniu.

Zajecia powinny by¢ prowadzone w pomieszczeniu spelniajgcym wymagania bhp

1 sanitarno-epidemiologiczne oraz p.poz..

4. Wykaz o$wiadczenr lub dokumentdéw, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu

potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu.

4.1 W celu potwierdzenia spelniania warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy
Wykonawca przystepujacy do niniejszego postepowania zobowigzany jest zalaczy¢:

1. aktualne na dzien skladania ofert o$wiadczenie, ze Wykonawca nie podlega
wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo Zamoéwien
Publicznych i spelnia warunki udzialu w postepowaniu — wedlug wzoru okreslonego
w zalgczniku nr 2 do ogloszenia o zamowieniu i sklada je wraz z oferta;

2. wykaz ushlug wykonanych, wedlug wzoru okreslonego w zalagczniku nr 1 do
ogloszenia o zamoéwieniu — formularz oferty.

42  Wykonawca w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu
moze polega¢ na zdolno$ciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub
ekonomicznej innych podmiotdw, niezaleznie od charakteru prawnego laczacych go z nim
stosunkow prawnych.

43  Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi

udowodni¢ zamawiajagcemu, ze realizujgc zamoOwienie, bedzie dysponowal niezbednymi
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zasobami tych podmiotoéw, w szczegdlnosci przedstawiajgc zobowigzanie tych podmiotéw do
oddania mu do dyspozycji niezbgdnych zasob6w na potrzeby realizacji zamowienia.

4.4 W odniesieniu do warunkéw dotyczacych doswiadczenia, Wykonawcy mogg polegaé
na zdolnosciach innych podmiotéw, jesli podmioty te zrealizujg ustugi, do realizacji ktérych
te zdolnosci sg wymagane.

4.5  Wykonawca, ktéry powotuje si¢ na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania
braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetnienia - w zakresie w jakim
powotuje si¢ na ich zasoby - warunkéw udzialu w postepowaniu zamieszcza informacje
o tych podmiotach w o§wiadczeniach, o ktérych mowa w zatgczniku nr. 2

5. Wrykluczenie z postepowania:

5.1.  Z postgpowania o udzielenie zaméwienia wyklucza si¢ Wykonawce, ktéry nie

wykazal spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu lub nie wykazal braku podstaw

wykluczenia.

5.2.  Zamawiajagcy moze wykluczyé Wykonawce na kazdym etapie postepowania
o0 udzielenie zamdwienia.

5.3, Jezeli bedzie to niezbgdne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania o

udzielenie zaméwienia, Zamawiajacy moze na kazdym etapie postepowania wezwaé

Wykonawcow do zlozenia wszystkich lub niektorych o$wiadczen lub dokumentéw

potwierdzajacych, ze nie podlegaja wykluczeniu, spetniajg warunki udzialu w postepowaniu,

a jezeli zachodza uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio o$wiadczenia lub

dokumenty nie sg juz aktualne, do ztozenia aktualnych o§wiadczen lub dokumentéw.

5.4 O wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamoéwienia Wykonawcy zostang

niezwlocznie zawiadomieni.

5.5  Oferta Wykonawcy wykluczonego uznana zostanie za odrzucong.

6. Odrzucenie oferty Wykonawcy.

6.1  Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1) jej tres¢ nie bedzie odpowiadata tresci Ogloszenia;

2) bedzie zawiera¢ razaco niska cen¢ lub koszt w stosunku do przedmiotu zaméwienia,
tj. cena jest nizsza o co najmniej 30% od wartosci zamowienia lub $redniej arytmetycznej cen

wszystkich ztozonych ofert;
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3) zawiera bledy w obliczeniu ceny lub kosztu;

3) bedzie zawiera¢ omylki polegajace na niezgodnos$ci oferty z Ogloszeniem niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty, na poprawienie ktorych nie zgodzit sie Wykonawca;

4) nie zostala podpisana przez Wykonawce lub osobe uprawniong do reprezentowania
Wykonawcy.

6.2 O odrzuceniu oferty Zamawiajgcy zawiadamia tylko Wykonawce, ktorego oferta
zostala odrzucona podajgc uzasadnienie.

7. Oswiadczenia i dokumenty niezbedne do przeprowadzenia postepowania:

a. Wypeliony formularz ofertowy (wg zalgczonego wzoru — zal. nr 1 do ogloszenia
0 zaméwieniu).

b.  Pelnomocnictwo podmiotéw wystepujacych wspoélnie (jezeli dotyczy).

c¢.  Oswiadczenie, zatgcznik nr 2 niniejszego ogloszenia o zamowieniu (nalezy dostarczy¢
wraz z ofertg).

d.  Zaakceptowany wzor umowy- zalgcznik nr 3.

e Zaakceptowane wzory ankiet — zatgczniki nr 3.1 1 3.2 do umowy.

f.  Zaakceptowany wzor Logotypu — zatacznik nr 4.

g.  Oswiadczenie — zatacznik nr 5.
8

Forma dokumentow.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg by¢ ztozone wraz z thumaczeniem na jezyk
polski, poswiadczone przez Wykonawce.
Zamawiajacy wylacza mozliwos¢ stosowania ustrukturyzowanych faktur elektronicznych.

9. Podmioty zagraniczne.

Jezeli Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolite]
Polskiej, w zakresie wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie
zamowienia Wykonawcy w okolicznosciach, o ktéorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Prawo
Zamowien Publicznych nalezy ztozy¢ oswiadczenie wg wzoru na zalaczniku nr 2 do
ogloszenia o zamowieniu.

10. Oferty wspdlne.

10.1 Wykonawcy moga wspolnie ubiegac si¢ o udzielenie zamowienia, jako konsorcjum.

W takim przypadku ich oferta musi spetnia¢ nastepujgce wymagania:
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1)  Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia ustanowig pelnomocnika
do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia albo reprezentowania
W postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego;

2)  przepisy dotyczace wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do Wykonawcéw wspolnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia;

3)  jezeli oferta Wykonawcow, wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, zostata
wybrana, Zamawiajacy moze zadaé przed zawarciem umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcow;

4) wszelka  korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda  wylacznie
z pelnomocnikiem (liderem konsorcjum).

5)  Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zaméwienia - konsorcjum sktadaja
osobne oswiadczenia, z ktérych tresci wynika¢ bedzie, ze spelniajg warunki udzialu
w postgpowaniu wynikajace z art. 22 ust. 1 ustawy Prawo Zamowien Publicznych i nie
podlegajg wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo Zaméwien Publicznych
(wz6r o$wiadczenia stanowi zal. nr 2 do ogloszenia o zamowieniu).

11.  Sposbéb porozumiewania sie z Wykonawcami.

11.1.  Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy oraz
Wykonawcy moga przekazywa¢ pisemnie za posrednictwem operatora pocztowego
w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe, osobiscie,
za posrednictwem postanca, faksem lub mailem.

11.2  Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuje o$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje za posrednictwem faksu kazda ze stron na zgdanie drugiej
strony niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

11.3  Wykonawca moze zwraca¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienia dotyczace wszelkich
watpliwosci zwigzanych z ogloszeniem o zaméwieniu, sposobem przygotowania i ztozenia
oferty, kierujac swoje zapytania pod adres Zamawiajacego.

11.4 W przypadku przesytania wnioskéw i informacji nalezy wpisaé: ,,Ogloszenie
o zamowieniu na ustuge spoleczna — dotyczy szkolenia grupowego: ,, Uprawnienia

elektroenergetyczne gr. G1E do 1 kV” co utatwi stronom identyfikacje wiadomosci.

12. Pytania i odpowiedzi do ogloszenia o zamdwieniu.
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12.1 Zamawiajacy niezwlocznie udzieli odpowiedzi na wszelkie zapytania zwigzane
z prowadzonym postepowaniem.
12.2  Tres¢ wyjasnienia zostanie zamieszczona na stronie BIP Zamawiajgcego.

13. Zmiany do ogloszenia 0 zamdwieniu.

13.1 W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu skladania
ofert, zmieni¢ tre$¢ ogloszenia o zamowieniu.

13.2 Dokonang zmian¢ Zamawiajacy udostepni w BIP Zamawiajacego, na ktdrej zamiescit
ogloszenie o zamdwieniu.

13.3  Jezeli w wyniku zmiany tresci ogloszenia o zamdwieniu jest niezb¢dny dodatkowy
czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy przedtuzy termin skladania ofert oraz
zamiesci t¢ informacje w BIP Zamawiajacego.

14. Wyjasnienia do ofert.

W toku oceny i badania ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonej oferty.

15. Opis sposobu przygotowywania ofert.

15.1 Oferta powinna by¢ sporzadzona i ztozona w formie pisemnej, w jezyku polskim, na
komputerze lub inng trwalg i czytelng technikg oraz podpisana przez osob¢ upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy na formularzu oferty wg wzoru okreslonego w zataczniku nr 1.
15.2 Formularz oferty oraz wszystkie zalagczane dokumenty przez Wykonawce powinny
by¢ podpisane przez umocowanego Przedstawiciela lub Przedstawicieli Wykonawcy,
upowaznionego do podejmowania zobowigzan w imieniu Wykonawcy zgodnie z wpisem
o reprezentacji w stosownym dokumencie uprawniajgcym do wystgpowania w obrocie
prawnym lub udzielonym pelnomocnictwem. Pelnomocnictwo winno by¢ dotaczone w formie
oryginatu lub kopii poswiadczonej notarialnie, o ile nie wynika z innych dokumentéw
zalagczonych przez Wykonawce. Podpisy na ofercie, oswiadczeniach i dokumentach powinny
by¢ czytelne albo opatrzone imienng pieczatka.

15.3 Wszystkie dokumenty oferty powinny by¢ ztozone wewnatrz opakowania.

15.4 Opakowanie oferty winno by¢ zamkniete i zabezpieczone przed otwarciem bez

uszkodzenia, gwarantujgce zachowanie poufnosci jej tresci do czasu otwarcia z adnotacja:
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- oferta na realizacj¢ szkolenia grupowego ,,Uprawnienia elektroenergetyczne
gr. G1E do 1 kV”, nie otwieraé przed 11.06.2019 r. godz. 9.30.

15.5 Oferta winna by¢ zabezpieczona przed de kompletacjg. Nalezy zadbaé, aby wszystkie
strony oferty byly ponumerowane, a oferta byla spigta lub zszyta.

15.6 Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupelnienia do
zlozonych ofert pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie
o wprowadzeniu zmian, poprawek itp. przed terminem sktadania ofert.

15.7 Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ zlozone wg takich samych zasad jak
sktadana oferta tj. odpowiednio oznakowanych z dopiskiem ,,ZMIANA”.

15.8 Koperty oznakowane dopiskiem ,,ZMIANA” zostang otwarte przy otwieraniu oferty
wykonawcy, ktéry wprowadzil zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonania
zmian, zostang dotgczone do oferty.

159 Wykonawca ma prawo wycofa¢ si¢ z postgpowania poprzez zlozenie pisemnego
powiadomienia ztozonego do Zamawiajacego przed uptywem terminu sktadania ofert. Oferta,
ktdéra zostanie wycofana nie bedzie otwierana przez Zamawiajgcego i zostanie zwrécona temu
Wykonawcy po terminie otwarcia ofert.

16. Miejsce oraz termin skladania ofert:

Oferty nalezy sklada¢ do dnia: 11.06.2019 r. do godziny 9.00 w siedzibie Zamawiajacego
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Lecznej Al. Jana Pawla I1 95, 21-010 Leczna, woj.
lubelskie, 1 pigtro, sekretariat.

Oferta ztozona po terminie nie bedzie rozpatrywana i zwracana Wykonawcy.

17. Miejsce oraz termin otwarcia ofert.

Otwarcie ofert nastagpi w dniu 11.06.2019 r. o godzinie 9.30 w siedzibie Zamawiajacego
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Lecznej Al Jana Pawta II 95, 21-010 Leczna,
woj. lubelskie, 1 pigtro, pok.113.

1)  Kryteria oceny ofert:

Przy wyborze ofert Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ nastepujgcymi kryteriami:

a) Doswiadczenie instytucji szkoleniowej w realizacji szkolen: Ilo$¢ wykonanych ustug
szkoleniowych w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skladania ofert, jezeli

okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie.
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D -20%

Lp. Ios¢ Liczba przyznanych
punktéw: maksymalnie — 20,
co stanowi 20% ogdlnej
oceny

1 0 szkolen 0 pkt

2 1 -5 szkolen 10 pkt

3 6-10 szkolen 15 pkt

4 11 i powyzej szkolen 20 pkt

Liczba przyznanych punktéw: maksymalnie — 20, co stanowi 20% ogdlnej oceny.

b) Certyfikaty jakos$ci ustug posiadane przez instytucje szkoleniowa:

J-5%

Liczba przyznanych punktéw: maksymalnie — 5 , co stanowi 5% ogdlnej oceny.

- 5 pkt jezeli jednostka posiada certyfikat jakosci ustug

- 0 pkt jezeli brak certyfikatu jako$ci ustug

W celu udokumentowania posiadania certyfikatu jakosci ustug do oferty nalezy zalaczyc
wazne za$wiadczenia niezaleznego podmiotu zajmujgcego si¢ poswiadczaniem zgodnosci
dziatan Wykonawcy z normami jakosciowymi w zakresie §wiadczenia ustug szkoleniowych.
Certyfikat jako$ci moze dotyczy¢ zaréwno kierunku szkolenia, na ktére Wykonawca zlozy
oferte, jak rowniez Wykonawcy, jako instytucji szkoleniowej $wiadczace] ustugi
szkoleniowe. W tym kryterium bg¢da uwzglednione np. Certyfikaty Systemu Zarzadzania
Jakoscia.

Ocenie w/w kryterium nie podlega wpis do rejestru instytucji szkoleniowej prowadzony przez
wojewodzki urzad pracy wlasciwy ze wzgledu na siedzibg instytucji szkoleniowe;.

¢) Kwalifikacje i doswiadczenie kadry dydaktycznej do zakresu szkolenia:

K-20%

Liczba przyznanych punktéw: maksymalnie — 20, co stanowi 20% ogdlnej oceny.
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- wyksztalcenie wyzsze i doswiadczenie zawodowe (co najmniej 1 szkolenie w okresie
ostatnich 3 lat) — 20 pkt

- wyksztalcenie $rednie i do$wiadczenie zawodowe (co najmniej 2 szkolenia w okresie
ostatnich 3 lat)— 15 pkt

- wyksztatcenie zawodowe i do$wiadczenie zawodowe (co najmniej 3 szkolenia w okresie
ostatnich 3 lat) — 10 pkt

- wyksztalcenie wyzsze, srednie lub zawodowe bez doswiadczenia zawodowego-5 pkt

d) Rodzaj dokumentéw potwierdzajacych ukoniczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji:
Z—-5%

Liczba przyznanych punktow: maksymalnie — 5, co stanowi 5% ogd6lnej oceny.

- 5 pkt zaswiadczenie lub inny dokument potwierdzajacy ukonczenie szkolenia i uzyskanie
umiejetnosci lub kwalifikacji wymagany przepisami prawa wydawane przez jednostke po
szkoleniu

- 0 pkt brak podania rodzaju dokumentow potwierdzajacych ukonczenie szkolenia i uzyskanie
kwalifikacji

e) Koszt szkolenia:

C-50%

Liczba przyznanych punktéw: maksymalnie — 50, co stanowi 50% og6lnej oceny.

Najniisza oferowana taczna cena oferty brutto

C= % 100 x 50%= liczba punktow

taczna cena badanej oferty brutto
Cena oferty to cena brutto.
Wartos¢ punktowa przyznana dla kazdej oferty to suma punktéw uzyskanych w kryterium
doswiadczenie, jakos¢, kwalifikacje, zaswiadczenia i cena.

Cena oferty powinna zawieraé wszystkie koszty niezbedne do wykonania zlecenia

przeprowadzenia szkolenia oraz:

- koszty materialéw biurowych w postaci zeszytu lub notatnika, teczki lub segregatora,
dtugopisu, podrecznika zwigzanego z tematyka szkolenia dla uczestnika szkolenia, ktére po
zakonczeniu szkolenia otrzyma na witasnos¢;

- koszty odziezy ochronnej, ktore po zakonczeniu szkolenia uczestnik szkolenia otrzyma na

wiasnos¢ oraz srodki ochrony indywidualnej — jesli wymaga tego specyfika szkolenia;
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- koszty serwisu kawowego i wyzywienia (ciepty posilek) w tacznej kwocie 16 zlotych
dziennie za osobe, koszt szkolenia ulega obnizeniu o dniowki zywieniowe za nieobecnosci
uczestnika na szkoleniu;

- koszty egzaminéw zewnetrznych.

Za najkorzystniejsza oferte zostanie uznana oferta z najwigkszg iloscig punktow.

18. Oznaczenie materialéw szkoleniowych:

Rozpowszechniania informacji poprzez:

-oznaczenia miejsc odbywania szkolenia,

-umieszczenia obowigzujacych logotypéw na dokumentach dotyczacych szkolenia (umowa,
program szKolenia, zaswiadczenia, dziennik zaje¢, protokolu i karty ocen z okresowych
sprawdziandéw efektow ksztatcenia oraz egzaminu koncowego — jesli zostaty przeprowadzone,
rejestry wydanych zaswiadczen lub innych dokumentéw potwierdzajacych ukonczenie
szkolenia i uzyskanie umiejetnosci lub kwalifikacji, ankiety, materiaty szkoleniowe) zgodnie
z obowigzujacymi wytycznymi w tym zakresie i zalgczonym wzorem logotypu
(zalacznik nr 4).

19.  Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopelnione po wyborze oferty w
celu zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

19.1 O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadamia niezwtocznie
Wykonawcdw, ktdrzy ubiegali si¢ o wykonanie przedmiotu zamdéwienia.

19.2 Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie;

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek;

3) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z ogloszeniem o zamoéwieniu, nie
powodujace istotnych zmian w tresci oferty;

- zawiadamiajac o tym wykonawce, ktorego oferta zostala poprawiona.

19.3 Zamawiajacy zamiesci informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty w Biuletynie

Informacji Publicznej http://bip.pupleczna.pl, oraz na tablicy ogloszenn PUP Leczna.

19.4 Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta zostala wybrana jako

najkorzystniejsza we wskazanym przez Zamawiajacego terminie.
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19.5 Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana, bedzie uchylat sie od zawarcia
umowy w sprawie zamoéwienia publicznego Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejszg
sposréd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

20. Uniewaznienie postepowania;

20.1 Zamawiajacy uniewazni postgpowanie o udzielenie zamowienia jezeli:

1) nie zlozono zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktérg
zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia;

3) wystapila istotna zmiana okoliczno$ci, powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym czego nie mozna bylo wczesniej
przewidziec;

4) wystgpifa inna uzasadniona przyczyna uniewaznienia postepowania.

20.2. O uniewaznieniu postgpowania o udzielenie Zamdwienia zamawiajgcy zawiadomi
réwnoczesnie wszystkich Wykonawcow, ktorzy ubiegali sie o udzielenie zamodwienia,
w przypadku uniewaznienia postgpowania przed uptywem terminu sktadania ofert oraz tych
Wykonawcow, ktérzy zlozyli oferty w przypadku uniewaznienia postgpowania po upltywie
terminu skladania ofert — podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

21.  Wzd6r umowy

Wzér umowy stanowi zatacznik nr 3 do ogloszenia o zamowieniu

22. Informacja o przewidywanych zamdéwieniach uzupetniajacych.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaméwien uzupetniajgcych, o ktérych mowa w art. 67
ust.1 pkt. 6 ustawy Prawo Zamowien Publicznych.

23. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza i nie wymaga sktadania ofert wariantowych.

24. Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga byé prowadzone rozliczenia

miedzy Zamawiajacym a Wykonawca.

W zwigzku z wykonaniem umowy w sprawie zamowienia publicznego Zamawiajacy nie
przewiduje rozliczen w walutach obcych.

25. Wysoko$é zwrotu kosztow postepowania.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow postepowania.
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26. Warunki zmiany umowy zawartej w wyniku wyboru najkorzystniejszej oferty.

a) zmiana miejsca wykonywania zamowienia pod warunkiem, ze nowe miejsce
wykonania zamowienia zlokalizowane bedzie zgodnie z warunkami wskazanymi
w ogloszeniu;
b) zmiana terminu szkolenia pod warunkiem zmieszczenia si¢ w przedziale czasowym
okreslonym w ogloszeniu;
c) zmiana oséb prowadzacych szkolenie pod warunkiem, ze osoba ta bedzie miata
odpowiednie kwalifikacje i do§wiadczenie do przeprowadzenia szkolenia,
d) zmiana godzin realizacji szkolenia.
Warunkiem dokonania w/w zmian jest niezwlocznie zawiadomienie Zamawiajacego
o zaistniatej okolicznosci, ktorej zmiana dotyczy oraz przedstawienie zaistniatej okolicznosci,
ktorej zmiana dotyczy wraz z uzasadnieniem i propozycji zmiany.
Propozycja zmiany musi by¢ korzystna dla Zamawiajgcego i nie moze by¢ mniej korzystna
niz okreslona w ofercie na podstawie, ktorej dokonano wyboru Wykonawcy.
Po pozytywnej ocenie przez Zamawiajgcego proponowanych zmian i podjeciu decyzji o ich
stusznosci nastgpi podpisanie aneksu do umowy.
Wszelkie zmiany postanowien umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
27.  Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:
Ewelina Kostka - tel. 81 531 53 97
Renata Bodnar - tel. 81 531 53 97

28. Informacje dotyczace ochrony danych osobowych

28.1 Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Powiatowego Urzedu
Pracy w Lecznej, adres siedziby: Al. Jana Pawta II 95, 21-010 Leczna.

28.2 PUP przetwarza Pani/Pana dane osobowe w celu zwigzanym z postepowaniem o

udzielenie zamowienia publicznego. Podstawg prawng ich przetwarzania jest zgoda Oferenta

wyrazona poprzez akt uczestnictwa w postepowaniu oraz przepisy ustawy z dnia 23.04.1964

r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2018 r. poz. 1025 z p6zn. zm.) oraz ustawy z dnia 29.01.2004 r.

Prawo zamo6wien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z p6zn. zm.)

28.3 Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg wszystkie zainteresowane podmioty

1 osoby, gdyz co do zasady postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego jest jawne.
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28.4 Pani/Pana dane osobowe begda przechowywane wedlug obowigzujacej instrukcji
kancelaryjnej i rzeczowego wykazu akt tj. przez okres 5 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego

28.5 Posiada Pani/Pan prawo do dostepu do tresci swoich danych, ich sprostowania,
usunigcia, ograniczenia przetwarzania, przenoszenia danych, wniesienia sprzeciwu, cofniecia
zgody w dowolnym momencie bez wpltywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, jezeli
przetwarzanie odbywa si¢ na podstawie zgody, udzielonej przed jej cofnieciem.

28.6 Przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa
Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, jezeli uzna Pan/Pani iz przetwarzanie danych
osobowych narusza przepisy rozporzadzenia.

28.7 Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne ale moze byé warunkiem
niezbednym do wzigcia udzialu w postepowaniu o zamowienie publiczne.

28.8 W Powiatowym Urzedzie Pracy w Lecznej wyznaczony zostal Inspektor Ochrony
Danych, z ktérym mozna si¢ skontaktowad pod adresem
email:iodpupleczna@leczna.praca.gov.pl

ZALACZNIKI DO OGLOSZENIA O ZAMOWIENIU:

- Wypeliony formularz ofertowy (wg zataczonego wzoru — zat. nr 1 do ogloszenia o zaméwieniu).
- Pelnomocnictwo podmiotéw wystepujacych wspdlnie (jezeli dotyczy).

- O$wiadczenie (zatacznik nr 2 niniejszego ogloszenia o zaméwieniu).

- Zaakceptowany wzor umowy— zalacznik nr 3.

- Zaakceptowane wzory ankiet — zatgczniki nr 3.1 i 3.2 do umowy.

- Zaakceptowany wzor Logotypu — zalgcznik nr 4. //

- O$wiadczenie — zatacznik nr 5.
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