POWIATOWY URZAD PRACY W FPECZNEJ
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Tel. (81) 531 54 04, tel/fax (81) 752 10 31
URZAD PRACY REGON: 431202490 NIP: 713-214-98-95
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Leczna, 25.04.2019r.

Zapytanie ofertowe na organizacj¢ konferencji

W zwigzku z art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29.01.2004r. Prawo zaméwiert publicznych zwracam
si¢ z zapytaniem ofertowym na organizacje konferencji

I

Zamawiajacy:

Powiatowy Urzad Pracy w Lecznej z siedziba przy Al. Jana Pawta II 95, 21-010 Leczna,
tel. 815315404, fax. 81 752 10 31 http:/leczna.praca. gov.pl

IL.

1.

Przedmiot zamoéwienia:
Organizacja konferencji w dniu 07.06.2019 r. na terenie miasta L.gczna

Istotne warunki zaméwienia:

1. Wykonawca jest zobowiazany do zapewnienia nastepujacych warunkéw:

a) sali klimatyzowanej, z miejscami siedzacymi dla maximum 100 oséb ze
sprawdzonym przed rozpoczeciem konferencji i gotowym do uzycia
wyposazeniem technicznym (2 mikrofonami, komputerem do prezentacji,
rzutnikiem multimedialnym i ekranem do rzutnika, sprzetem naglasniajgcym),

b) stolika recepcyjnego przed wejsciem na sale konferencyjna, ewentualnie na
holu/korytarzu.

2. Przygotowanie i ustuga cateringowa podczas konferencji dla maximum 100 oséb,
ktéra obejmuje: poczestunek w formie szwedzkiego stolu dla 100 oséb: dania
gorace — 3 rodzaje, w tym 2 dania migsne, 1 rybne, dania zimne- 5 rodzajoéw, w
tym 3 dania migsne, satatki — 2 rodzaje, serwis kawowy — kawa, herbata, soki
owocowe, woda.

3. Liczba uczestnikow konferencji moze ulec zmianie. Zamawiajacy zastrzega sobie
podanie ostatecznej liczby os6b na 5 dni przed konferencja. Zamawiajacy zaplaci
za catering tylko potwierdzonych do tego terminu liczby o0séb.

Kryteria oceny:

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy bedzie si¢ kierowat

nastepujgcymi kryteriami i ich wagga:

80% - cena - C

Wykonawca, ktéry zaproponuje najnizszg taczna cene otrzyma 100 pkt x 80 %

natomiast pozostali Wykonawcy zdobedg odpowiednig liczbe punktéw wynikajaca z

ponizszego wyliczenia

Najnizsza oferowana taczna cena oferty brutto

Zatwierdzil:

Sporzadzil: Malgorzata Chaciewicz
Tel. 81 515402



C= - x 100 x 80%
Y.3czna cena badanej oferty brutto

D- 20% -Doswiadczenie Wykonawcy w organizacji spotkan/konferencji na co
najmniej 100 osob

Lp. | Do$wiadczenie w organizacji spotkan/konferencji na | Liczba . przyznan?ch_
co najmniej 100 osob* punktéw: maksymalnie — 20,
co stanowi 20% ogdlnej
| oceny
1 0 spotkan 0 pkt
2 1 -3 spotkan | 10 pkt
3 |4 powyzej spotkan 20 pkt

*potwierdzeniem doswiadczenia bedg referencje, rekomendacje, listy polecajace, ewentualnie
zlecenia organizacji spotkatkonferencji

Warto$¢ punktowa (W) przyznana dla kazdej oferty to suma punktéw uzyskanych w
kryterium cena ( C) i dos§wiadczenie Wykonawcy w organizacji spotkat/konferencji (D)
Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta z najwicksza iloscig punktow

i spetniajgca wymagania zamawiajgcego

IV. Sposéb przygotowania oferty

1. Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim wraz z zatacznikami.

2. Cena oferty moze by¢ tylko jedna.

3. Ceng¢ nalezy poda¢ w ztotych polskich (PLN) liczbowo oraz stownie. W przypadku
rozbieznosci migdzy kwotami podanymi cyfrowo i stownie, za wigzaca uzna wartos¢
podang stownie.

4. Cene oferty nalezy przedstawi¢ z dokladno$cia dwéch miejse po przecinku.

5. Zamawiajgcy wylacza mozliwos¢ elektronicznego fakturowania.

6. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ przestania oferty w formie elektronicznej, z tym ze w takim
wypadku wybrany Wykonawca bedzie zobowigzany do dostarczenia oryginatu oferty.

7. Oferta ztozona po terminie wskazanym ponizej nie bgdzie brana pod uwagg. Za date
wptywu oferty przyjmuje sie date wptywu do siedziby Zamawiajacego.

8. Oferte nalezy przedtozy¢ do dnia 06.05.2019r. do godz. 10.00

9. Formularz oferty oraz wszystkie zatagczane dokumenty przez Wykonawce powinny
by¢ podpisane przez umocowanego Przedstawiciela lub Przedstawicieli Wykonawcy,
upowaznionego do podejmowania zobowiazah w imieniu Wykonawcy zgodnie z
wpisem o reprezentacji w stosownym dokumencie uprawniajagcym do wystepowania
w obrocie prawnym lub udzielonym pelnomocnictwem. Pelnomocnictwo winno by¢
dolgczone w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej notarialnie, o ile nie wynika z
innych dokumentéw zalaczonych przez Wykonawce. Podpisy na ofercie,

Zatwierdzil:

Sporzadzil: Malgorzata Chaciewicz
Tel. 81 515402
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10.

oswiadczeniach i dokumentach powinny by¢ czytelne albo opatrzone imienng
pieczatka.
W przypadku pytan prosze o kontakt — Malgorzata Chaciewicz 81 5315402.

Informacje dotyczace ochrony danych osobowych
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Powiatowego Urzedu
Pracy w Lecznej, adres siedziby: Al. Jana Pawta IT 95, 21-010 Leczna.

2. PUP przetwarza Pani/Pana dane osobowe w celu zwigzanym z postgpowaniem
o udzielenie zamoéwienia publicznego. Podstawa prawng ich przetwarzania jest zgoda
Oferenta wyrazona poprzez akt uczestnictwa w postgpowaniu oraz przepisy ustawy z
dnia 23.04.1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2018 r. poz. 1025 z pézn. zm.) oraz
ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986
Z pzn. zm.)

3. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda wszystkie zainteresowane
podmioty i osoby, gdyz co do zasady postepowanie o udzielenie zaméwienia
publicznego jest jawne.

4, Pani/Pana dane osobowe bg¢da przechowywane wedtug obowigzujacej
instrukcji kancelaryjnej i rzeczowego wykazu akt tj. przez okres 5 lat od dnia
zakonczenia postgpowania o udzielenie zam6wienia publicznego

6. Posiada Pani/Pan prawo do dostgpu do tresci swoich danych, ich sprostowania,
usunigcia, ograniczenia przetwarzania, przenoszenia danych, wniesienia sprzeciwu,
cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodno$é z prawem
przetwarzania, jezeli przetwarzanic odbywa si¢ na podstawie zgody, udzielonej przed
jej cofnieciem.

7. Przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego tj.
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jezeli uzna Pan/Pani iz przetwarzanie
danych osobowych narusza przepisy rozporzadzenia.

8. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne ale moze by¢
warunkiem niezbgdnym do wziecia udzialu w postgpowaniu o zaméwienie publiczne.
10. W Powiatowym Urzedzie Pracy w Lecznej wyznaczony zostat Inspektor
Ochrony Danych,

z ktérym mozna si¢ skontaktowaé pod adresem
email:iodpupleczna@leczna.praca.gov.pl

Wymagane dokumenty:

Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ do oferty nastepujace dokumenty:

1. Referencje, rekomendacje z organizowanych spotkan.
2. Formularz cenowy.

Zatwierdzil:

Sporzadzit: Malgorzata Chaciewicz
Tel. 81 515402
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