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Leczna, 23.05.2018r.
ON.MC.1100-2/18

Powiatowy Urzad Pracy w Lecznej
Al. Jana Pawla II 95
21-010 Leczna
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE:

Radcy prawnego w wymiarze Y% etatu

1.Wymagania niezbedne:
1)obywatelstwo polskie,

2)petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz peinia praw publicznych,

3)niekaralnos¢ prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

4)nieposzlakowana opinia,

5)stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku,

6) wyksztalcenie wyzsze prawnicze,

7)uprawnienia do wykonywania zawodu radcy prawnego,

8)znajomos¢ regulacji prawnych w zakresie administracji samorzadowej, a w szczegdlnosci
w dziatalnosci Powiatowych Urzedow Pracy

2. Wymagania dodatkowe:
9)doswiadczenie w pracy w publicznych stuzbach zatrudnienia,
10) znajomos¢ programu LEX
11) odpowiedzialnos¢,
12) terminowos¢,
13) rzetelnosé,
14) umiejetnosé pracy w zespole.

3. Zakres zadan wvkonvwanvch na stanowisku:
1) obstuga prawna PUP w Lecznej,

2) udzielanie wyjasniefi i sporzadzanie opinii prawnych na potrzeby zwiazane z funkcjonowaniem
PUP oraz realizowanych zadan przez PUP,

3) doradztwo prawne w negocjowaniu warunkéw umow i porozumien zawieranych przez PUP
z innymi podmiotami, opiniowanie tych dokumentéw pod wzgledem ich zgodnosci z prawem,

4) opiniowanie projektéw zarzadzefi Dyrektora PUP

5) opiniowanie projektéw uchwat przedkiadanych na Zarzad Powiatu lub Rade Powiatu,

6) sporzadzanie dokumentéw procesowych i wykonywanie zastepstwa procesowego przed sadami
w sprawach dotyczacych wiasciwosci Starosty,

7) prowadzenie spraw z zakresu egzekucji sgdowej,




8) wykonywanie nadzoru prawnego nad egzekucja naleznosci oraz wspotdziatanie w podejmowaniu
czynnosci w zakresie postgpowania egzekucyjnego w administracji,

9) informowanie Dyrektora PUP i pracownikéw o zmianach w obowigzujagcym stanie prawnym
zwigzanym z realizacja zadan ustawowych,

10) reprezentowanie przed urzedami i organami orzekajagcymi w zakresie ustalonym
w pelnomocnictwie.

4. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:
1) miejsce swiadczenia pracy: Leczna, mozliwe rowniez wyjazdy stuzbowe,
2) wymiar czasu pracy: niepelny — 1/4,
3) praca przy komputerze,
4) pomieszczenia Powiatowego Urzedu Pracy w Lecznej usytuowane sg na I pietrze
- w budynku brak windy i podjazdu dla osob niepetnosprawnych.

S. Wskaznik zatrudnienia oso6b niepelnosprawnych, w rozumieniu przepiséw

o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob niepelnosprawnych,

w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia o naborze, w Powiatowym Urzedzie
Pracy w Le¢cznej byl wyiszy niz 6%,

6.Wymagane dokumenty:

- zyciorys CV /prosimy o podanie telefonu kontaktowego/,

— kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie, doswiadczenie zawodowe, posiadane
umiejetnosci /ukonczone kursy, szkolenia/,

— kopie dokumentow potwierdzajacych posiadanie uprawnien zawodowych,

— kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sig¢ o zatrudnienie okreslony

w rozporzadzeniu MPiPS z dnia 28.05.1996r. w sprawie zakresu prowadzenia przez pracodawcow

dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt osobowych

pracownika /t. j. Dz. U. z 2017r. poz. 894/

— oswiadczenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych,

— o$wiadczenie kandydata o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych,

— os$wiadczenie kandydata o niekaralnoéci prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

— o$wiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie,

— o$wiadczenie kandydata o wyrazenie zgody na przetwarzanie jego danych osobowych zawartych w
ofercie pracy dla potrzeb niezb¢dnych do przeprowadzenia naboru na wolne stanowisko pracy.
Druk kwestionariusza osobowego mozna otrzyma¢ w siedzibie PUP Al. Jana Pawla II 95, 21-010

F.¢czna /pok. 110/ lub pobra¢ ze strony http://pup.leczna.ibip.pl

7. Termin i miejsce skladnia wymaganvch dokumentdw:
Dokumenty aplikacyjne wraz z zatacznikami nalezy sktadaé osobiscie w sekretariacie Urz¢du w godz.
od 7.00 do 15.00 lub za posrednictwem poczty /decyduje data wptywu do sekretariatu PUP/ z
podaniem adresu pocztowego, z dopiskiem ,,dokumenty aplikacyjne na wolne stanowisko urzednicze
—radca prawny ” w nieprzekraczalnym terminie do dnia 04.06.2018r.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej
Urzedu/http://pup.leczna.ibip.pl/ oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie tutejszego Urzedu.

Osoby, ktore spelnia wymagania formalne zostang powiadomione o dacie, miejscu oraz formie
selekeji konicowe;j. '




