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Zatqcznik nr 3 do zapytania ofertowego
Umowa zlecenie NI ....ccceevvieeinnnn.

0 przeprowadzenie szkolenia

zawarta w dniu ............. pomiedzy:

1) Powiatem  Leczynskim  reprezentowanym  przez  Staroste¢  Leczynskiego,
z upowaznienia ktorego dziata Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Lecznej Pani Janina
Teresa Bronska zwanym dalej ,,Zamawiajagcym”,

2) B e , TePIeZeNtOWaANYM PIZEZ ......cvverenennnenennnnnnn ,
zwanym w dalszej czg¢$ci umowy ,,Wykonawca”.

§1
1. Przedmiotem niniejszej umowy jest przeprowadzenie szkolenia dla jednej osoby
bezrobotngj .ooveeveeeeeninnnnnnnns W NastePUjaCym ZaKIeSIC:. . ..uveueririneinearareeanearanannn,
2. Koszt szkolenia bedzie obejmowal nalezno$¢ jednostki z tytulu wykonania ustugi

szkoleniowej.

§2
1. Szkolenie bedzie trwato od dnia .......... dodnia.............
Zajecia teoretyczne odbywac sigebeda w ...l (doktadny adres).
Zajecia praktyczne odbywac sigbeda w ...l (doktadny adres).
§3

Wykonawca zobowiazuje si¢ do:

1. Przeprowadzenia szkolenia w ustalonym w umowie terminie.

2. Zalaczenia do umowy szkoleniowej programu szkolenia, wzoru ankiety dla uczestnika
szkolenia stuzacej do oceny szkolenia oraz wzor zaswiadczenia lub innego dokumentu
potwierdzajgcego ukonczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji. Program szkolenia zawiera
w szczegolnosci: nazwe 1 zakres szkolenia; czas trwania i sposOb organizacji szkolenia;
wymagania wstegpne dla uczestnika szkolenia; cele szkolenia; plan nauczania okre$lajacy
tematy zaje¢ edukacyjnych oraz ich wymiar, z uwzglednieniem czesci teoretycznej 1 czesci
praktycznej; opis tresci szkolenia w zakresie poszczegoOlnych zaje¢ edukacyjnych; wykaz

literatury oraz niezbednych $rodkoéw i materiatow dydaktycznych; przewidziane sprawdziany



1 egzaminy; sposOb sprawdzania efektow szkolenia / zalacznik nr 1 stanowigcy integralng
czg$¢ niniejszej umowy/.

3. Przeprowadzenia szkolenia przez kadre dydaktyczng wymieniong w ofercie szkolenia.
4.Przeprowadzenia szkolenia zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami.

5.Laczna liczba godzin na szkoleniu w tygodniu nie moze przeci¢tnie by¢ mniejsza niz 25
godzin zegarowych. Godzina zegarowa liczy 60 minut. W kazdym dniu powinna by¢ przerwa,
nie dtuzsza niz 30 minut.

6. Przeprowadzenia szkolenia w systemie stacjonarnym. Nie dopuszcza si¢ prowadzenia
zaje¢ droga elektroniczng, metoda e-learningu itp.

7. Przeprowadzenia szkolenia w miejscu gdzie czas dojazdu uczestnikow szkolenia z siedziby
Zamawiajacego do miejsca 1 z miejsca, w ktorym zgodnie z programem szkolenia odbywac
si¢ beda zajecia, nie moze przekracza¢ tacznie 3 godzin zegarowych. Laczny czas oznacza w
tym przypadku czas poswigcony na dojazd oraz powrdt z zaje¢ Srodkami transportu
drogowego.

8. Prowadzenia dokumentacji przebiegu szkolenia stanowiacej:

a) dziennik zaje¢ edukacyjnych zawierajagcy tematy i wymiar godzin zajeé
edukacyjnych oraz liste obecnosci zawierajaca: imig¢, nazwisko i1 podpis
uczestnika szkolenia ( z wymiarem godzin zegarowych trwania szkolenia);

b) protokot i karty ocen z okresowych sprawdzianéw efektow ksztatcenia oraz
egzaminu koncowego;

c) rejestr wydanych zaswiadczen lub innych dokumentéw potwierdzajacych
ukonczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji, zawierajacego o ile przepisy
odrebne nie stanowig inaczej: numer, imi¢ i nazwisko oraz numer PESEL
uczestnika szkolenia, a w przypadku cudzoziemca numer dokumentu
stwierdzajgcego tozsamo$¢ oraz nazwe¢ szkolenia 1 dat¢ wydania
za$wiadczenia.

9. Dostarczania kopii listy obecno$ci do Zamawiajacego w terminie do piagtego dnia
roboczego nastepnego miesigca kalendarzowego, w ktorym prowadzone jest szkolenie.

10. Informowania Zamawiajacego o kazdorazowej nieobecnosci uczestnika szkolenia na
zajeciach /w dniu wystgpienia okolicznosci/.

11. Zawiadomienia o fakcie nie przystapienia do zaliczen, sprawdziandw, egzaminow.

12. Wydania osobie przeszkolonej zaswiadczenia lub innych dokumentow potwierdzajacych
ukonczenie szkolenia 1 uzyskanie kwalifikacji / zalacznik nr 2 stanowigcy integralng czes¢
niniejszej umowyy/.

13. Dopuszczenia Zamawiajacego do wgladu do dokumentacji zwigzanej z realizowanym

szkoleniem (w tym do dokumentéw ksiegowych i finansowych).



14. Zapewnienia uczestnikowi szkolenia materiatow szkoleniowych i biurowych.
15.Zapewnienia uczestnikowi szkolenia koniecznego sprzetu, jaki powinien zostaé
dostarczony na czas trwania szkolenia zgodny z tematyka szkolenia.
16. Zapewnienia uczestnikowi szkolenia bezpiecznych i higienicznych warunkow pracy
i nauki.
17. Zapewnienia uczestnikowi szkolenia nadzoru wewnetrznego shuzgcemu podnoszenia
jakosci prowadzonego szkolenia.
18. Rozpowszechniania informacji poprzez:
-oznaczenia miejsca odbywania szkolenia,
-umieszczenia obowigzujacych logotypow na dokumentach dotyczacych szkolenia
(umowa, program szkolenia, zaswiadczenia, dziennik zaje¢, protokotu i karty ocen z
okresowych sprawdzianow efektow ksztalcenia oraz egzaminu koncowego — jesli zostaty
przeprowadzone, rejestry wydanych zaswiadczen lub innych  dokumentéw
potwierdzajacych ukonczenie szkolenia i uzyskanie umiejetnosci lub kwalifikacji, ankiety,
materialy szkoleniowe) zgodnie z obowigzujacymi wytycznymi w tym zakresie
1 zalagczonym wzorem logotypu/ zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego.
19. Ubezpieczenia uczestnika szkolenia zgodnie z art. 41 ust. 7 i 8 ustawy z dnia 20.04.2004r.
o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, na wniosek Powiatowego Urzedu Pracy.
20. Umieszczenia na wlasnych stronach internetowych informacji o absolwentach szkolenia w

celu zwigkszenia szans na zatrudnienie (bez zamieszczania danych osobowych tych osob).

§4
1. Zamawiajacy pokryje koszt szkolenia w wysoKoSCl «evvvvniinniiniiniinnnn zt. brutto
(stownie: ............ ). Koszt osobogodziny zegarowej szkolenia wynosi ........... 7.

2. Zamawiajacy ureguluje nalezno$¢ w kwocie z ust.1 w ciggu 14 dni od daty otrzymania
faktury oraz przekazania przez Wykonawce dokumentéw wymienionych w § 5.

3. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$§¢ wystapienia opoOznienia platnosci w stosunku
do terminu okreslonego w ust. 3 z powodu nie przekazania przez Ministra Finanséw $rodkow
finansowych na realizacj¢ zadan.

§5

1. Wykonawca przekaze w terminie 14 dni od dnia zakonczenia szkolenia do Zamawiajacego
kopie potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem: dziennika zaje¢ edukacyjnych zawierajacego
tematy i wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych oraz liste obecnosci zawierajgca: imie¢, nazwisko
1 podpis uczestnika szkolenia; dokumentow potwierdzajacych ukonczenie szkolenia;
protokotu 1 karty ocen z okresowych sprawdzianow efektow ksztalcenia oraz egzaminu

koncowego jezeli zostaty przeprowadzone; rejestru wydanych zaswiadczen lub innych



dokumentow potwierdzajacych ukonczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji, zawierajgcego:
numer, imi¢ 1 nazwisko oraz numer PESEL uczestnika szkolenia, a w przypadku cudzoziemca
numer dokumentu stwierdzajgcego tozsamos$¢, oraz nazwe¢ szkolenia i date wydania
zaswiadczenia (lub w terminie zgodnym z obowiazujacymi procedurami) oraz imienny wykaz
osoOb, ktore nie ukonczyty szkolenia, nie zdaly egzaminu badz nie przystgpity do egzaminu
koncowego.

2.Wykonawca monitoruje przebieg szkolenia w szczegdlnosci przez:

a. wizytacj¢ szkolen przeprowadzanych przez instytucje szkoleniowa;
b. analiz¢ wynikow ankiet /zatagcznik nr 3.1 i nr 3.2 stanowiacy integralng czgs¢
niniejszej umowy/
c. analiz¢ dokumentacji dotyczacej szkolenia przeprowadzonego przez instytucje
szkoleniow3.

§6

W razie niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy Strony zobowigzuja si¢ zaptaci¢

kary umowne .

1. Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kary umowne w wysokosci 5% warto§ci umownej
przedmiotu zamoéwienia - gdy Zamawiajacy odstapi od umowy z powodu okolicznosci, za
ktére odpowiada Wykonawca.

2. Zamawiajacy zaplaci Wykonawcy kary umowne w wysoko$ci 5% warto$ci umownej
przedmiotu zmowienia w razie odstgpienia przez Wykonawce od umowy z powodu
okolicznosci, za ktore ponosi odpowiedzialno$¢ Zamawiajacy.

3. Jezeli wysoko$¢ zastrzezonych kar umownych nie pokryje poniesionej szkody, Strony

mogg dochodzi¢ odszkodowania uzupetniajacego.

§7
1. Wszelkie zmiany umowy moga nastapi¢ za zgoda obu stron w szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach o obiektywnym charakterze, niezaleznych od Zamawiajacego i Wykonawcy,
a dotyczacych:
1) niestawienia si¢ kandydata na szkolenie pomimo wydania skierowania na szkolenie,
2) przerwania uczestnictwa w szkoleniu (np. podjecie zatrudnienia lub innej pracy
zarobkowej, choroba, nieusprawiedliwiona rezygnacja ze szkolenia), ktorego nie
mozna bylo przewidzie¢ w dniu zawarcia umowy.
3) nie podjecia szkolenia po wydaniu skierowania.

oraz wystapienia nastgpujacych okolicznosci ze strony Wykonawcy:



1) zmiany miejsca wykonywania zamoéwienia pod warunkiem, ze nowe miejsce
wykonania zamowienia zlokalizowane bedzie zgodnie z warunkami wskazanymi
W zaproszeniu:
2) zmiany terminu szkolenia pod warunkiem zmieszczenia si¢ w przedziale czasowym
okreslonym w opisie przedmiotu zamowienia.
2.W przypadku wystgpienia okoliczno$ci, o ktorych mowa w ust. 1 strony zobowigzane sg
niezwlocznie zlozy¢ w formie pisemnej, uzasadnienie okolicznosci bgdacych przyczyng
zmian.
3.Zmiana jest dokonywana w formie pisemnego aneksu pod rygorem niewaznos$ci. Aneks
wigze strony po jego dwustronnej akceptacji.
§8
1.W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowa majg zastosowanie przepisy kodeksu
cywilnego i przepisy ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.
2.Wszelkie spory, ktore wynikaja w trakcie obowigzywania umowy beda rozstrzygane na
drodze sadowej, jezeli wczesniej strony nie dojdg do ugodowego zatatwienia sprawy.

3.Spory beda rozstrzygane przez wtasciwy Sad Powszechny.

§9
Umowa wiaze strony do czasu wykonania zleconego zadania i dokonania rozliczen
finansowych.
§10

Umowg zawarto w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.

§ 11
Wykonawca wyraza zgode na przetwarzanie danych osobowych udostepnionych
w zwigzku z zawarciem niniejszej umowy do celéw statystycznych, informatycznych oraz
kontrolnych zwigzanych z funkcjonowaniem Powiatowego Urzedu Pracy w Lecznej
w oparciu o art. 23 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych
(t.j. Dz. U.z 2014 r. poz. 1182).

Wykonawca Zamawiajacy



