Łęczna, 14.06.2010r.
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

Dot. postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ON.MC.271-3/GR/FP/10

„Przetarg nieograniczony na przeprowadzenie szkoleń dla osób bezrobotnych realizowanych ze środków Funduszu Pracy. Szkolenia: Brukarz, Barman- kelner, Pracownik robót wykończeniowych, Operator drobnych maszyn do robót drogowych(piły do ścinki drzew-klasa III, przecinarki do nawierzchni dróg-klasa III, zagęszczarki i ubijaki wibracyjne-klasa III, narzędzia udarowe ręczne)”
I. Zamawiający:     

 Powiatowy Urząd Pracy w Łęcznej

Al. Jana Pawła II 95

21-010 Łęczna

Tel. 081 752 11 58            fax 081 752 10 31

e-mail:lule@praca.gov.pl

REGON 431202490      NIP 713-214-98-95
Godziny urzędowania: poniedziałek – piątek 700 – 1500 
II. Tryb udzielenia zamówienia

1. Postępowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29.01.2004r. Prawo zamówień publicznych /j.t. Dz. U z 2007r. Nr 223, poz. 1655 z późn. zm./ w trybie przetargu nieograniczonego o wartości szacunkowej poniżej progów ustalonych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamówień publicznych
III. Opis przedmiotu zamówienia
1. Nomenklatura wg Wspólnego Słownika Zamówień (CPV)

Kod CPV – 80530000 -8 – usługi szkolenia zawodowego.
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera załącznik nr 1 do SIWZ
2. Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych w zakresie wyszczególnionych poniżej części od I do IV na poszczególne części zamówienia. 
3. Termin wykonania zamówienia – zgodnie z opisem w szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia (załącznik nr 1 do SIWZ).
4. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.

5. Przedmiotem niniejszego postępowania nie jest zawarcie umowy ramowej.

6. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej.

7. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.

8. Zamawiający nie przewiduje wymagań, o których mowa w art. 29 ust. 4 ustawy Prawo zamówień publicznych.
9. Zamawiający nie dopuszcza możliwości udzielenia zamówień uzupełniających.

10. Wykonawca może powierzyć podwykonawstwo części opisanego w dziale III zamówienia, Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę w ofercie części zamówienia, której wykonanie powierzy podwykonawcom.
11. Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
IV. Warunki udziału w postępowaniu, w tym odnoszących się do właściwości Wykonawcy wraz z podaniem znaczenia oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków. 
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki, dotyczące:
I. Posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania oraz nie podlegają wykluczeniu.

Warunek ten zostanie spełniony, jeżeli wykonawca:

· wykaże, że posiada aktualny wpis do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzony przez właściwy Wojewódzki Urząd Pracy /art. 20 ustawy z dnia 20.04.2004r. 
o promocji zatrudnienia i instytucjach ryku pracy/.

1. W celu potwierdzenia spełniania warunku udziału w postępowaniu do oferty należy złożyć:

a) oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29.01.2004r. prawo zamówień publicznych – załącznik nr 2 do SIWZ
b) oświadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania, z przyczyn o których mowa w art. 24 ustawy Prawo zamówień publicznych – załącznik nr 3 do SIWZ.
c) zaświadczenie o wpisie instytucji szkoleniowej do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego przez właściwy Wojewódzki Urząd Pracy oraz informacje o kontynuowaniu działalności szkoleniowej w 2010r.

d) aktualny odpis z właściwego rejestru wystawione nie wcześniej niż sześć miesięcy przed upływem terminu składania oferty, a w stosunku do osób fizycznych oświadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 29.01.2004r. Prawo zamówień publicznych – załącznik nr 4 do SIWZ

II. Posiadania wiedzy i doświadczenia.

Warunek ten zostanie spełniony, jeżeli Wykonawca

· wykaże, że wykonał w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, co najmniej 1 usługę szkoleniową o tematyce zgodnej z przedmiotem zamówienia w danej części przeprowadzonej w ciągu ostatnich trzech lat wraz z podaniem jej wartości, dat wykonania, odbiorców oraz przedstawi dokument na potwierdzenie, że usługa została wykonana należycie,

· wykaże, że posiada wiedzę i doświadczenie w zakresie sprawdzania efektów szkolenia podczas realizowanych szkoleń,

· wykaże, że posiada wiedzę i doświadczenie w zakresie zapewnienia nadzoru wewnętrznego służącego podnoszeniu jakości prowadzonego szkolenia,

1. W celu potwierdzenia spełniania warunku udziału w postępowaniu do oferty należy złożyć:

a) wykaz wykonanych w ciągu ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie co najmniej jednej usługi szkoleniowej o tematyce zgodnej z przedmiotem zamówienia w danej części wraz z podaniem jej wartości, dat wykonania, odbiorców i przedstawi dokument na potwierdzenie, że usługi wszystkie wskazane w wykazie zostały wykonane należycie.
b) opracowany przez Wykonawcę wzór ankiety dla uczestników szkolenia służącej do oceny szkolenia,

c) opracowany i wykorzystywany przez Wykonawcę dokument potwierdzający zapewnienie nadzoru wewnętrznego służącego podnoszeniu jakości prowadzonego szkolenia. 
III. Dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia.

Warunek ten zostanie spełniony, jeżeli Wykonawca

1. Wykaże, że dysponuje telefonem, faksem, kserokopiarką, drukarką, skanerem, rzutnikiem lub projektorem, flipchartem lub tablicą - dotyczy wszystkich części.

2. Wykaże, że dysponuje salą dydaktyczną adekwatną do ilości uczestników szkolenia z osobnymi stanowiskami dla każdego uczestnika  z uwzględnieniem bezpiecznych i higienicznych warunków pracy i nauki, warunki BHP musi spełniać również zaplecze socjalne – dotyczy wszystkich części.

3. Wykaże, że dysponuje odpowiednim sprzętem i narzędziami do prawidłowej realizacji praktycznej części szkolenia minimum stopa wibracyjna, płyta wibracyjna, szlifierka kątowa, gilotyna, piła do cięcia asfaltu, agregat prądotwórczy, kilof oraz inny pomocniczy sprzęt budowlany - dotyczy części I.
4. Wykaże, że dysponuje materiałami i urządzeniami odpowiednimi do prawidłowej realizacji programu szkolenia – dotyczy części II.
5. Wykaże, że dysponuje odpowiednim sprzętem i narzędziami do prawidłowej realizacji praktycznej części szkolenia minimum wiertarką, niwelatorem, wkrętarką, agregatem malarskim, rusztowaniami budowlanymi, mieszadłem do farb i tynków, szlifierką Katową, wiertarką, młotami udarowymi, agregatem do tynków gipsowych oraz inny pomocniczy sprzęt budowlany – dotyczy części III. 

6. Wykaże, że dysponuje taką ilością pił do ścinki drzew, przecinarek do nawierzchni dróg, zagęszczarek i ubijaków wibracyjnych oraz narzędzi udarowych ręcznych, aby każdy uczestnik szkolenia prawidłowo przeszedł program szkolenia- dotyczy części IV.

7. Wykaże, że dysponuje kadrą posiadającą kwalifikacje zawodowe, doświadczenie i wykształcenie niezbędne do wykonania zamówienia: każda osoba z kadry podstawowej i rezerwowej posiada doświadczenie w postaci zrealizowania co najmniej 1 szkolenia podobnego pod względem merytorycznym co przedmiot zamówienia – dotyczy wszystkich części.
8. Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym tj. sali, narzędziach, urządzeniach i osobach zdolnych do wykonania zamówienia niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu do oferty pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia.

1. W celu potwierdzenia spełniania warunku udziału w postępowaniu do oferty należy złożyć:

a) Oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu (art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29.01.2010r. – załącznik nr 2 do SIWZ

b) Wykaz narzędzi, wyposażenia zakładu i urządzeń technicznych dostępnych Wykonawcy w celu realizacji zamówienia wraz z informacją o podstawie dysponowania tymi zasobami, a jeśli Wykonawca polega na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym tj. sali, narzędziach, urządzeniach do wykonania zamówienia pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia – załącznik nr 8 do SIWZ

c) Wykaz kadry ( z wyszczególnieniem na kadrę podstawową i rezerwową), która będzie uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nich czynności w danej części postępowania oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami – załącznik nr 6 i 7 do SIWZ

IV.  Sytuacji ekonomicznej i finansowej:

Warunek ten zostanie spełniony jeżeli Wykonawca znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia. W celu potwierdzenia spełniania warunku udziału w postępowaniu należy złożyć oświadczenie (art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29.01.2004r. Prawo zamówień publicznych) – załącznik nr 2 do SIWZ.

Ocena spełniania warunków nastąpi w oparciu o prawidłowość złożonych dokumentów i oświadczeń na zasadzie: spełnia – nie spełnia. Wykonawcy, którzy nie spełniają warunków określonych w SIWZ zostaną wykluczeni z postępowania, a ich oferty zostaną odrzucone

1.Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej składa zamiast dokumentów, o których mowa w dziale IV części I pkt. 1 lit.”d”- dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości,

2. Dokumenty, o których mowa w dziale IV części IV pkt 1 powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.

3.Jeżeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania nie wydaje się dokumentów, o których mowa w ust. 2 zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania.

V. Informacja o sposobie porozumiewania się Wykonawców z Zamawiającym oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów.

1. Oświadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują sobie pisemnie. Zamawiający dopuszcza możliwość porozumiewania się faksem (nr faksu 081 752 10 31) pod warunkiem niezwłocznego, pisemnego ich potwierdzenia.

2. Postępowanie odbywa się w języku polskim w związku z czym wszelkie pisma, dokumenty, oświadczenia itp. składane w trakcie postępowania między zamawiającym, a wykonawcami muszą być sporządzone w języku polskim.

3. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia. Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.
4. Wnioski muszą być składane na piśmie.

5. Treść wniosków z wyjaśnieniami Zamawiający zamieści w Biuletynie Informacji Publicznej bez ujawniania źródła wniosku.
6. Nie udziela się żadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjaśnień czy odpowiedzi na kierowane do Zamawiającego zapytania w sprawach wymagających zachowania pisemności postępowania.

7. W szczególnie uzasadnionych przypadkach zamawiający może w każdym czasie przed upływem terminu składania ofert zmienić treść SIWZ, która niezwłocznie zostanie umieszczona na stronie http://pup.leczna.ibip.pl
8. Zamawiający nie zamierza zwoływać zebrania z Wykonawcami.

VI. Wymagania dotyczące wadium i zabezpieczenia należytego wykonania umowy

Zamawiający nie pobiera wadium i nie żąda wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

VII. Osoby uprawnione do porozumiewania się z Wykonawcami

W sprawach merytorycznych:

Ewelina Rojek – tel. 081 752 11 58 wew. 26
W sprawach proceduralnych:
Małgorzata Chaciewicz – tel. 081 752 11 58 wew. 35 

VIII. Przygotowanie oferty
A. Wymagania ogólne

1.
Oferta musi być sporządzona w języku polskim, pismem czytelnym. Wszystkie dokumenty urzędowe sporządzone w językach obcych muszą być przetłumaczone na język polski przez tłumacza przysięgłego
2.
Wykonawca może złożyć w prowadzonym postępowaniu wyłącznie jedną ofertę na wszystkie lub wybrane części,
3.
Oferta oraz wszystkie załączniki wymagają podpisu osób uprawnionych do
      reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym,
      wymaganiami ustawowymi oraz przepisami prawa.

4.
Jeżeli oferta i załączniki zostaną podpisane przez upoważnionego przedstawiciela
      wykonawcy, należy dołączyć właściwe umocowanie prawne.

5.
Oferta powinna zawierać wszystkie wymagane dokumenty, oświadczenia i załączniki,
     o których mowa w treści niniejszej specyfikacji.

6.
Dokumenty powinny być sporządzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi
     przez zamawiającego wzorcami - załącznikami, a w szczególności zawierać wszystkie
     informacje oraz dane.

7.
Poprawki w ofercie muszą być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
     podpisującej ofertę. 

8.
Wszystkie strony oferty powinny być spięte (zszyte) w sposób trwały, zapobiegający
     możliwości dekompletacji zawartości oferty oraz ponumerowane.
9. Wymagane dokumenty Wykonawca składa w formie oryginału lub w formie kserokopii poświadczonej „za zgodność z oryginałem” przez upoważnioną osobę lub upoważnione osoby, zaś oświadczenia w formie oryginału.

10. Zamawiający nie dopuszcza złożenia oferty w postaci elektronicznej.
B. Oferta wspólna
1. Jeżeli ofertę składają Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia (np. konsorcjum) wymagane jest załączenie do oferty stosownego pełnomocnictwa.
2. Przy złożeniu oferty wspólnej Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

3. Nazwy Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia muszą zostać wskazane w ofercie.

4. Pełnomocnictwo musi wskazywać pełnomocnika. Każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia musi udzielić pełnomocnictwa, w tym samym zakresie, dla tej samej osoby. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia mogą udzielić pełnomocnictwa na jednym dokumencie, wówczas każdy z nich musi złożyć odpowiednie oświadczenie (podpisują osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy).

5. Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane będą wyłącznie z pełnomocnikiem.

6. Wykonawcy ubiegający się wspólnie o udzielenie zamówienia publicznego ponoszą solidarną odpowiedzialność za wykonanie umowy – dla Zamawiającego nie są wiążące w tym zakresie wzajemne uregulowania umowne (np. umowa konsorcjum lub spółki cywilnej) pomiędzy Wykonawcami. Zamawiający może żądać wykonania zamówienia w całości od któregokolwiek z Wykonawców, od kilku lub od wszystkich łącznie, niezależnie od postanowień umowy wewnętrznej (np. umowy konsorcjum lub spółki cywilnej) zawartej przez Wykonawców.
7. Jeżeli pełnomocnictwo wystawione jest tylko do reprezentowania Wykonawców w postępowaniu o udzielenie zamówienia, to przed podpisaniem umowy z Zamawiającym muszą oni udzielić stosownego pełnomocnictwa lub zawiązać konsorcjum, tj. zawrzeć umowę określającą prawa i obowiązki poszczególnych Wykonawców.
8. Oferta składana w ramach działalności gospodarczej prowadzonej w oparciu o umowę spółki cywilnej stanowi ofertę wspólną. Do oferty należy dołączyć odpowiednie pełnomocnictwo(a) udzielone przez wszystkich wspólników spółki, w zakresie, o którym mowa powyżej. Jeżeli upoważnienie do złożenia oferty wspólnej wynika z umowy spółki, to do oferty można zamiast pełnomocnictwa załączyć tę umowę.

9. Załączniki do oferty wspólnej muszą dokumentować spełnienie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia z udziału w postępowaniu dla wszystkich wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, z zastrzeżeniem jednak, że do oceny spełnienia warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 pkt. 2,3 i 4 ustawy z dnia 29.01.2004r. Prawo zamówień publicznych zostaną przyjęte zsumowane potencjały ekonomiczne i techniczne wszystkich w/w wykonawców. Każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia musi odrębnie spełnić warunki dot. wykluczenia z postępowania.
Inne wymagania dotyczące przygotowania oferty:
Ofertę należy złożyć w nieprzejrzystym opakowaniu / zamkniętej kopercie w:

siedzibie zamawiającego

Powiatowy Urząd Pracy

Aleja Jana Pawła II 95

Kod 21-010 Łęczna

1. Sekretariat do dnia 23.06.2010r. do godz. 1000 
Lub przesłać pocztą na adres Zamawiającego (decyduje data wpływu)
I oznaczyć „Przetarg nieograniczony na przeprowadzenie szkoleń dla osób bezrobotnych realizowanych ze środków Funduszu Pracy. Szkolenia/e  …….. – nie otwierać przed  23.06.2010r. godz. 1100 ”

2. Wykonawca składając ofertę może zastrzec, że nie mogą być udostępnione znajdujące się w jego ofercie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Informacje o których mowa powyżej powinny być umieszczone w ofercie dodatkowej w zamkniętej kopercie z dopiskiem ”TAJEMNICA PRZEDSIĘBIORSTWA”. Wykonawca nie może zastrzec informacji dotyczących ceny, terminu wykonania zamówienia, warunków płatności zawartych w ofercie.
IX. Opis sposobu obliczania ceny, kryteriów wyboru oferty i ocena ofert.
1. Wykonawca powinien zaoferować cenę kompletną, jednoznaczna i ostateczną. Cena oferty powinna być wyrażona cyfrowo i słownie.

2. Cena oferty powinna zawierać wszystkie koszty niezbędne do wykonania zamówienia.

3. Cena oferty powinna zawierać dniówkę żywieniową, nie wyższą niż 15 zł. brutto i nie niższą niż 10 zł brutto. 
4. Cena oferty powinna zawierać koszt odzieży ochronnej dla każdego uczestnika szkolenia, po zakończeniu szkolenia odzież przechodzi na własność każdego z uczestników – dot. części I, III, IV.
5. Cena oferty powinna zawierać koszt materiałów szkoleniowych w postaci skryptu, zeszytu, długopisu dla każdego uczestnika szkolenia, które po zakończeniu szkolenia przechodzą na własność uczestnika – dotyczy wszystkich części
I. Przy wyborze ofert Zamawiający będzie kierował się następującymi kryteriami:

A. Cena (C) – 50%

Ocena ofert będzie dokonywana według następujących zasad:

Wykonawca, który zaproponuje najniższą łączną cenę otrzyma 100 pkt x 50% natomiast pozostali Wykonawcy zdobędą odpowiednią liczbę punktów wynikającą z poniższego wyliczenia
Kryterium ceny – wskaźnik C

          Najniższa oferowana łączna cena oferty brutto
C =     -------------------------------------------------------------------- x 100 x 50%


Łączna cena badanej oferty brutto
B. Doświadczenie Wykonawcy w organizacji szkoleń objętych zamówieniem 

(D) – 50%

	Lp.
	Liczba szkoleń grupowych* o tematyce zgodnej z przedmiotem  zamówienia w danej części przeprowadzonych w ciągu ostatnich trzech lat
	Liczba przyznanych punktów: maksymalnie – 50, co stanowi 50% ogólnej oceny

	1
	1 szkolenie grupowe
	10 pkt

	2
	2-5 szkoleń grupowych
	25 pkt

	3
	6 i powyżej szkoleń grupowych
	50 pkt


*Szkolenie grupowe – szkolenie, w którym uczestniczyło w danym okresie min. 10 osób

Wartość punktowa (W) przyznana dla każdej oferty to: suma punktów uzyskanych w kryterium cena ( C) i doświadczenie Wykonawcy w organizacji szkoleń objętych zamówieniem – (D) 
II. Za najkorzystniejsza ofertę zostanie uznana oferta z największą ilością punktów.
III. Rozliczenia między Zamawiającym i Wykonawcą będą prowadzone wyłączni w złotych polskich (PLN).

IV. Cena oferty to cena brutto. 
V. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego treść oferty będzie odpowiadać wymaganiom zawartym w SIWZ.

X. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy.
1. Postanowienia umowy zawarto we wzorze umowy, który stanowi załącznik nr 10 do SIWZ.
2. Umowa może ulec zmianie w przypadku zmniejszenia liczby uczestników szkolenia z przyczyn niezależnych od Zamawiającego i będącego wynikiem:

a) niestawienia się kandydata na szkolenie pomimo wydania skierowania na szkolenie,

b) przerwania uczestnictwa w szkoleniu (np. podjęcie zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej, choroba, nieusprawiedliwiona rezygnacja ze szkolenia), którego nie można było przewidzieć w dniu zawarcia umowy,
c) nie podjęcia szkolenia po wydaniu skierowania,
d) w umowie stosownie do  postanowień pkt. 2 ppkt. a), b) i c) SIWZ ulega przeliczeniu koszt szkolenia. W takim przypadku koszt szkolenia stanowi iloczyn kosztu szkolenia jednej osoby bezrobotnej oraz rzeczywistej ilości osób bezrobotnych. Wysokość kosztów ustala się proporcjonalnie do okresu szkolenia, w którym uczestniczyły osoby bezrobotne. Koszt szkolenia ulega obniżeniu o dniówki żywieniowe za osoby nieobecne na szkoleniu.
3. Umowa może ulec zmianie w wyniku wystąpienia następujących okoliczności ze strony Wykonawcy:
a) zmiana kadry realizującej szkolenie w wyniku nieprzewidywalnych zdarzeń losowych ( np. choroba, śmierć, rozwiązanie stosunku pracy, umowy cywilnoprawnej), których nie można było przewidzieć w dniu zawarcia umowy pod warunkiem, że nowo wskazany wykładowca będzie spełniał wymagania wskazane w SIWZ,
b) zmiana miejsca wykonywania zamówienia pod warunkiem, że nowe miejsce wykonania zamówienia zlokalizowane będzie zgodnie z warunkami wskazanymi w SIWZ.
XI. Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.
1. Umowa w sprawie realizacji zamówienia publicznego zawarta zostanie z uwzględnieniem postanowień wynikających z treści niniejszej SIWZ oraz danych zawartych w ofercie.

2. Zamawiający podpisze umowę z Wykonawcą, który przedłoży najkorzystniejszą ofertę.

3. Zamawiający niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zawiadomi Wykonawców podając w szczególności:

a) nazwę (firmę), siedzibę i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, także nazwy (firmy), siedziby i adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty wraz z punktacją przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację,
b) uzasadnienie faktyczne i prawne wykluczenia Wykonawców, jeżeli takie będzie miało miejsce,

c) uzasadnienie faktyczne i prawne odrzucenia ofert, jeżeli takie będzie miało miejsce,

d) terminie po upływie, którego możliwe będzie zawarcie umowy.

4. Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie:

a) zamieszczone w siedzibie Zamawiającego poprzez wywieszenie informacji na tablicy ogłoszeń,

b) zamieszczenie w Biuletynie Informacji Publicznej Zamawiającego pod adresem http://pup.leczna.ibip.pl
5. O unieważnieniu postępowania o udzielenie zamówienia publicznego Zamawiający zawiadomi równocześnie wszystkich Wykonawców, którzy:

a) ubiegali się o udzielenie zamówienia – w przypadku unieważnienia postępowania przed upływem terminu składania ofert,

b) złożyli oferty – w przypadku unieważnienia postępowania przed upływem terminu składania ofert podając uzasadnienia faktyczne i prawne.

6. W przypadku unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia, Zamawiający na wniosek Wykonawcy, który ubiegał się o udzielenie zamówienia, zawiadomi o wszczęciu kolejnego postępowania, które dotyczy tego samego przedmiotu zamówienia lub obejmuje ten sam przedmiot zamówienia.

7. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej:

a) w terminie 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli zostało ono przesłane faksem
b) w terminie 10 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli zostało ono przesłane pisemnie,
c) w przypadku gdy, w postępowaniu złożona została tylko jedna oferta lub nie odrzucono żadnej oferty oraz nie wykluczono żadnego Wykonawcy, możliwe jest zawarcie umowy przed upływem w/w terminów.

8. O miejscu i terminie podpisania umowy zamawiający powiadomi wybranego Wykonawcę.

9. W przypadku, gdy okaże się, że wykonawca, którego oferta została wybrana będzie uchylał się od zawarcia umowy Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba że zachodzi jedna z przesłanek unieważnienia postępowania.
XII. Informacje o oświadczeniach i dokumentach, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu – wykaz
1. Oświadczenie z art. 22 ust. 1 – załącznik nr 2 do SIWZ

2. Oświadczenie z art. 24 – załącznik nr 3 do SIWZ
3. Aktualny odpis z właściwego rejestru lub oświadczenie z art. 24 ust. 1 pkt 2 – załącznik nr 4 do SIWZ.

4. Kwestionariusz szkolenia – załącznik nr 5 do SIWZ/ wypełniony oddzielnie dla każdej części/

5. Wykaz kadry (z wyszczególnieniem na kadrę podstawową i rezerwową), która będzie uczestniczyć w wykonaniu zamówienia wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia – załącznik nr 6 i 7 do SIWZ./ wypełniony oddzielnie dla każdej części/

6. Wykaz narzędzi, wyposażenia zakładu i urządzeń technicznych dostępnych Wykonawcy w celu realizacji zamówienia, a jeśli Wykonawca polega na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym tj. sali, narzędziach, urządzeniach i osobach zdolnych do wykonania zamówienia pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia – załącznik nr 8 do SIWZ / wypełniony oddzielnie dla każdej części/.
7. Wykaz wykonanych w ciągu ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie co najmniej jednej usługi szkoleniowej o tematyce zgodnej z przedmiotem zamówienia w danej części wraz z podaniem jej wartości, dat wykonania, odbiorców i przedstawi dokument na potwierdzenie, że usługi wszystkie wskazane w wykazie zostały wykonane należycie – załącznik nr 9 do SIWZ.

8. Zaparafowany przez Wykonawcę wzór umowy – załącznik nr 10 do SIWZ

9. Formularz cenowy – załącznik nr 11 do SIWZ /wypełniony oddzielnie dla każdej części/.
10. Wzór zaświadczenia lub innego dokumentu potwierdzającego ukończenie szkolenia 
i uzyskanie kwalifikacji.
11. Opracowany wzór ankiety dla uczestników szkolenia służącej do oceny szkolenia.
12. Opracowany i wykorzystywany przez Wykonawcę dokument potwierdzający zapewnienie nadzoru wewnętrznego służącego podnoszeniu jakości prowadzonego szkolenia. 
13. Zaświadczenie o wpisie instytucji szkoleniowej do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego przez właściwy Wojewódzki Urząd Pracy oraz informacje o kontynuowaniu działalności szkoleniowej w 2010r.
XIII. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia.
Wykonawcom przysługuje środek ochrony prawnej w postaci odwołania (Dział VI Rozdział 2 ustawy z dnia 29.01.2004r. Prawo zamówień publicznych)

Postanowienia końcowe
 Zasady udostępniania dokumentów 

Uczestnicy postępowania mają prawo wglądu do treści protokołu oraz ofert w trakcie prowadzonego postępowania z wyjątkiem dokumentów stanowiących załączniki do protokołu (jawne po zakończeniu postępowania) oraz stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i dokumentów lub informacji zastrzeżonych przez uczestników postępowania. Udostępnienie zainteresowanym odbywać się będzie wg poniższych zasad:

 – zamawiający udostępnia wskazane dokumenty po złożeniu pisemnego wniosku

 – zamawiający wyznacza termin, miejsce oraz zakres udostępnianych dokumentów

 – zamawiający wyznaczy członka komisji, w którego obecności udostępnione zostaną
    dokumenty

– udostępnienie może mieć miejsce wyłącznie w siedzibie zamawiającego oraz w czasie
   godzin jego urzędowania

W sprawach nieuregulowanych zastosowanie mają przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych oraz Kodeks cywilny.
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