Wzor nr 4

Wytyczne dotyczace sporzadzania Informacji dodatkowej do sprawozdania finansowego
Powiatu teczynskiego

I.

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegdélnosci:

1.

1.1

nazwe jednostki

Powiatowy Urzad Pracy w Lecznej

1.2

siedzibe jednostki

Aleja Jana Pawta II 95

1.3

adres jednostki

Aleja Jana Pawfa I1 95 21-010 teczna

1.4

podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki

Realizacja zadan z zakresu ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy

wskazanie okresu objetego sprawozdaniem

01.01.2024 - 31.12.2024

wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane taczne

Nie dotyczy

omoéwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny
aktywow i pasywoéw (takze amortyzacji)

W PUP stosuje sie zasade cigglosci i kontynuacji dziatalnosci. WNiP wycenia sie na potrzeby ujecia w ksiegach rachunkowych|
jednostki - w cenie nabycia, a na dzieni bilansowy - w cenie nabycia pomniejszonej o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe.
Odpisy amortyzacyjne od WNiP o wartosci poczatkowej wyzszej od wartosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od|
0s6b prawnych okres dokonywania odpisow amortyzacyjnych wynosi 24 miesigce. Wartosci niematerialne i prawne zakupione zej
srodkéw na wydatki biezace oraz stanowiace pierwsze wyposazenie nowych obiektéw o wartosci poczatkowej nizszej od
wymienionej w ustawie o podatku dochodowym dla 0s6b prawnych, traktuje sie jako pozostate wartoéci niematerialne i prawne,
kt6re umarzane s3 w 100% w miesiacu przyjecia do uzywania. Srodki trwate ewidencjonuje si¢ w podziale na: érodki trwate na
koncie 011 ,,Srodki trwate”, pozostate srodki trwate na koncie 013 , Pozostate srodki trwate”, Srodki trwate w dniu przyjecia doj
uzytkowania wycenia sie: w przypadku zakupu- wedtug cen nabycia, w przypadku darowizny - w cenie sprzedazy takiego|
samego lub podobnego przedmiotu lub w wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu, w przypadku otrzymania w sposéb)
nieodplatny od Skarbu Paristwa lub jednostki samorzadu terytorialnego- w wysokosci okreslonej w dokumencie o przekazaniu.
Na dzien bilansowy srodki trwale wycenia sie w wartosci netto. Naliczenie i ksiegowanie amortyzacji i umorzenia odbywa sie pod|
data 31 grudnia roku obrotowego. W PUP przyjeto metode liniowa dla wszystkich érodkéw trwalych. Dla pozostatych srodkow|
trwatych o wartosci jednostkowej od 500 zt do 10 000 zt stosuje sie uproszczenie polegajace na spisywaniu ich wartosci w kosztyl
materialéow w miesigcu przyjecia do uzytkowania, z jednoczesnym objeciem ich ewidencja bilansowa ilosciowo-wartosciowa
(konta 013 i 072). Dla pozostatych srodkéw trwalych o wartosci do 500 zI stosuje sie uproszczenie polegajgce na spisywaniu ich|
wartosci w koszty materialow w momencie przyjecia do uzytkowania, bez obowiazku ich ewidencjonowania Naleznoscil
jednostki wycenia sie w celu ujecia w ksiegach rachunkowych w wartosci nominalnej a na potrzeby sporzadzenia sprawozdania|
finansowego i sprawozdan budzetowych w kwocie wymaganej zaplaty, czyli lacznie z wymagalnymi odsetkami. Odsetki od|
naleznosci i zobowigzan, w tym réwniez tych, do ktérych stosuje sie przepisy dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmuje sie w
ksiegach rachunkowych w momencie ich zaplaty, lecz nie p6zniej niz pod datg ostatniego dnia kwartalu w wysokosci odsetek]
naleznych na koniec tego kwartatu. Zobowiazania z tytulu dostaw wycenia sie w kwocie wymagajacej zaplaty. Zapasy - PUP wj|
Fecznej nie prowadzi ewidencji obrotu materialowego. Zakupione materialy biurowe, przekazywane sa pracownikom|
bezposrednio do zuzycia w dzialalnosci. Srodki pienigzne na rachunkach bankowych wycenia sie wedtug wartosci nominalnej.
Rezerwy na zobowiazania- PUP nie tworzy rezerw. Rozliczenia miedzyokresowe czynne kosztéw to koszty juz poniesione, ale]
dotyczace przyszltych okreséw sprawozdawczych. W PUP rozliczenia miedzyokresowe czynne maja nieistotng wartos¢ i dlatego
nie sa rozliczane w czasie, lecz od razu powiekszaja koszty dziatalnosci. Rozliczenia miedzyokresowe bierne nie wystepuja. PUP|
nie dokonuje biernych rozliczeri miedzyokresowych kosztéw wynikajacych z obowigzku wykonania przysztych swiadczen na
rzecz pracownikow, w tym $wiadczen emerytalnych.

inne informacje




W zestawieniu zmian w funduszu jednostki wykazano srodki trwate otrzymane z Funduszu
Pracy

II. Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczegdlnosci:

1.

1.1. | szczeg6towy zakres zmian wartosci grup rodzajowych sSrodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych, zawierajacy stan tych aktywow na poczatek roku obrotowego,
zwiekszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizacji wartosci, nabycia, rozchodu,
przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koncowy, a dla majatku amortyzowanego
- podobne przedstawienie standéw i tytutdw zmian dotychczasowej
amortyzacji lub umorzenia

Tabela nr 1

1.2. | aktualng wartosc rynkowg srodkéw trwatych, w tym débr kultury - o ile jednostka

dysponuje takimi informacjami
Nie dotyczy

1.3. | kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisdw aktualizujgcych wartos¢ aktywow
trwatych odrebnie dla dtugoterminowych aktywow niefinansowych oraz
dtugoterminowych aktywow finansowych

Nie dotyczy
1.4. | wartos$¢ gruntéw uzytkowanych wieczyscie
Nie dotyczy

1.5. | wartos¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkow trwatych,
uzywanych na podstawie uméw najmu, dzierzawy i innych umow, w tym z tytutu umow
leasingu

Nie dotyczy

1.6. | liczbe oraz warto$¢ posiadanych papierow wartosciowych, w tym akcji i udziatéw oraz

dtuznych papieréw wartosciowych
Nie dotyczy

1.7. | dane o odpisach aktualizujacych warto$¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek
roku obrotowego, zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku
obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek samorzadu
terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)

Tabela nr 3

1.8. | dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego,

zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koicowym
Nie dotyczy

1.9. | podziat zobowigzan dlugoterminowych o pozostatym od dnia bilansowego,
przewidywanym umowg lub wynikajacym z innego tytutu prawnego, okresie sptaty:

a) powyzej 1 roku do 3 lat




b)

powyzej 3 do 5 lat

C) powyzej 5 lat
Nie dotyczy
1.10.| kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z
przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedtug przepiséw o rachunkowosci bytby
to leasing finansowy lub zwrotny z podziatem na kwote zobowigzan z tytutu leasingu
finansowego lub leasingu zwrotnego
Nie dotyczy
1.11.| taczng kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem
charakteru i formy tych zabezpieczen
Nie dotyczy
1.12.| faczng kwote zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke
gwarancji i poreczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem
zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych
zabezpieczen
Nie dotyczy
1.13.| wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych, w tym kwote
czynnych rozliczen miedzyokresowych kosztéw stanowigcych réznice miedzy wartoscig
otrzymanych finansowych sktadnikéw aktywoéw a zobowigzaniem zaptaty za nie
Nie dotyczy
1.14.| taczng kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych w
bilansie
Nie dotyczy
1.15.| kwote wyptaconych $rodkéw pienieznych na $wiadczenia pracownicze
Tabela nr 5
1.16.| inne informacje
Nie dotyczy
.1. | wysokos¢ odpiséw aktualizujgcych wartosc¢ zapasow
Nie dotyczy
2.2. | koszt wytworzenia $rodkéw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe,

ktére powiekszyty koszt wytworzenia srodkow trwatych w budowie w roku obrotowym

Nie dotyczy




2.3. | kwote i charakter poszczegdlnych pozycji przychoddw lub kosztéw o nadzwyczajnej
wartosci lub ktére wystapity incydentalnie

Nie dotyczy

2.4. | informacje o kwocie naleznosci z tytutu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe
podlegte ministrowi witasciwemu do spraw finanséow publicznych wykazywanych w
sprawozdaniu z wykonania planu dochoddéw budzetowych

Nie dotyczy

2.5. | inne informacje

Nie dotyczy

3. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli mogtyby w istotny sposdb wptynac na
ocene sytuacji majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki
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