Wzor nr 4

Wytyczne dotyczace sporzadzania Informacji dodatkowej do sprawozdania finansowego
Powiatu keczynskiego

I. Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegélnosci:
1.
1.1 | nazwe jednostki
Powiatowy Urzad Pracy w tecznej
1.2 | siedzibe jednostki
Aleja Jana Pawta II 95
1.3 | adres jednostki
Aleja Jana Pawia II 95 21-010 keczna
1.4 | podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki

Realizacja zadar z zakresu ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy

wskazanie okresu objetego sprawozdaniem

01.01.2023 - 31.12.2023

wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane faczne

Nie dotyczy

omoéwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny
aktywow i pasywow (takze amortyzacji)

W PUP stosuje si¢ zasade ciaglosci i kontynuacji dziatalnosci. WNiP wycenia sie na potrzeby ujecia w ksiegach rachunkowych
jednostki - w cenie nabycia, a na dzien bilansowy - w cenie nabycia pomniejszonej o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe.
(Odpisy amortyzacyjne od WNiP o wartosci poczatkowej wyzszej od wartosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od
0séb prawnych okres dokonywania od piséw amortyzacyjnych wynosi 24 miesiace. Wartosci niematerialne i prawne zakupione zc
srodkéw na wydatki biezace oraz stanowiace pierwsze wyposazenie nowych obiektéw o wartosci poczatkowej nizszej od
wymienionej w ustawie o podatku dochodowym dla 0s6b prawnych, traktuje sie jako pozostale wartosci niematerialne i prawne,
ktére umarzane s3 w 100% w miesiagcu przyjecia do uzywania. Srodki trwate ewidengjonuje si¢ w podziale na: érodki trwate na
koncie 011 ,Srodki trwate”, pozostale srodki trwale na koncie 013 ,,Pozostale érodki trwale”, Srodki trwate w dniu przyjecia dof
uzytkowania wycenia sig: w przypadku zakupu- wedlug cen nabycia, w przypadku darowizny - w cenie sprzedazy takieg;

samego lub podobnego przedmiotu lub w wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu, w przypadku otrzymania w sposob
nieodptatny od Skarbu Paristwa lub jednostki samorzadu terytorialnego- w wysokosci okreslonej w dokumencie o przekazaniu,
Na dzieti bilansowy $rodki trwate wycenia sie w wartosci netto. Naliczenie i ksiegowanie amortyzacji i umorzenia odbywa sie pod
data 31 grudnia roku obrotowego. W PUP przyjeto metode liniowa dla wszystkich srodkow trwatych. Dla pozostalych srodkow
irwatych o wartosci jednostkowej od 500 zt do 10 000 zt stosuje sie uproszczenie polegajace na spisywaniu ich wartosci w koszty
materialéw w miesigcu przyjecia do uzytkowania, z jednoczesnym objeciem ich ewidencja bilansowa ilosciowo-wartosciowa)
(konta 013 i 072). Dla pozostatych srodkéw trwalych o wartosci do 500 zt stosuje sie uproszczenie polegajace na spisywaniu ich
wartodci w koszty materialéw w momencie przyjecia do uiytkowania, bez obowiazku ich ewidencjonowania Naleznoscil
jednostki wycenia sie w celu ujecia w ksiggach rachunkowych w wartosci nominalnej a na potrzeby sporzadzenia sprawozdania
finansowego i sprawozdan budzetowych w kwocie wymaganej zaplaty, czyli tacznie z wymagalnymi odsetkami. Odsetki od
naleznodci i zobowiazan, w tym réwniez tych, do ktorych stosuje sie przepisy dotyczace zobowigzar podatkowych, ujmuje sig¢ w
ksiegach rachunkowych w momencie ich zaplaty, lecz nie pézniej niz pod datg ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek]
naleznych na koniec tego kwartalu. Zobowigzania z tytulu dostaw wycenia sie w kwocie wymagajgcej zaplaty. Zapasy - PUP w
t.ecznej nie prowadzi ewidencji obrotu materialowego. Zakupione materialy biurowe, towary przekazywane sa pracownikom
bezposrednio do zuzycia w dzialalnosci. Srodki pienigzne na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedlug warto$ci nominalnej.
Rezerwy na zobowigzania- PUP nie tworzy rezerw. Rozliczenia migdzyokresowe czynne kosztéw to koszty juz poniesione, ale
dotyczace przyszlych okreséw sprawozdawczych. W PUP rozliczenia miedzyolresowe czynne majg nieistotng wartosé i dlatego
mnie s rozliczane w czasie, lecz od razu powiekszaja koszty dzialalnosci. Rozliczenia migdzyokresowe bierne nie wystepuja. PUI
nie dokonuje biernych rozliczeri migdzyokresowych kosztéw wynikajacych z obowigzku wykonania przyszlych $wiadczen na
rzecz pracownikow, w tym swiadczen emerytalnych.

inne informacje




W zestawieniu zmian w funduszu jednostki wykazano tylko WNiP otrzymane z Funduszu
Pracy (bez pozostatych $rodkow trwatych zakupionych z Funduszu Pracy i przekazanych
na stan majatku jednostki).

II. | Dodatkowe informacje i objaénienia obejmuja w szczegoinosci:

1.

1.1. | szczegétowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych érodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych, zawierajacy stan tych aktywdw na poczatek roku obrotowego,
zwiekszenia | zmniejszenia z tytutu: aktualizacji wartosci, nabycia, rozchodu,
przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koricowy, a dia majatku amortyzowanego
- podobne przedstawienie stanow i tytutow zmian dotychczasowej
amortyzacji lub umorzenia

Tabela nr 1

1.2. | aktualng wartoéé rynkowa $rodkéw trwatych, w tym débr kultury - o ile jednostka

dysponuje takimi informacjami
Nie dotyczy

1.3. | kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisow aktualizujacych wartosé aktywow
trwatych odrebnie dla dtugoterminowych aktywow niefinansowych oraz
diugoterminowych aktywow finansowych

Nie dotyczy
1.4. | wartoéé gruntéw uzytkowanych wieczyscie
Nie dotyczy

1.5. | wartoéé nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke Srodkoéw trwatych,
uzywanych na podstawie uméw najmu, dzierzawy | innych umoéw, w tym z tytutu umoéw
leasingu

Nie dotyczy

1.6. | liczbe oraz wartoéé posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akcji | udziatéw oraz

diuznych papieréw wartosciowych
Nie dotyczy

1.7. | dane o odpisach aktualizujacych wartos¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek
roku obrotowego, zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku
obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek samorzadu
terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)

Tabela nr 3

1.8. | dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego,

zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koncowym
Nie dotyczy
1.9. | podziat zobowigzann dlugoterminowych o pozostatym od dnia Dbilansowego,

przewidywanym umowa lub wynikajacym z innego tytutu prawnego, okresie sptaty:

powyzej 1 roku do 3 lat




b)

powyzej 3 do 5 lat

c) powyzej 5 lat
Nie dotyczy
1.10.| kwote zobowiazan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z
przepisami podatkowymi (leasing operacyiny), a wedtug przepiséw o rachunkowosci bytby
to leasing finansowy lub zwrotny z podziatem na kwote zobowigzan z tytutu leasingu
finansowego lub leasingu zwrotnego
Nie dotyczy
1.11.| faczna kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem
charakteru i formy tych zabezpieczen
Nie dotyczy
1.12.] taczng kwote zobowigzarh warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke
gwarancji | poreczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem
zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych
zabezpieczen
Nie dotyczy
1.13.| wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych, w tym kwote
czynnych rozliczen miedzyokresowych kosztéw stanowiacych réznice miedzy wartoscig
otrzymanych finansowych sktadnikéw aktywéw a zobowigqzaniem zaptaty za nie
Nie dotyczy
1.14.| tqczng kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczer niewykazanych w
bilansie
Nie dotyczy
1.15.| kwote wyptaconych srodkow pienieznych na $wiadczenia pracownicze
Tabela nr 5
1.16.| inne informacje
Nie dotyczy
2.
2.1. | wysokos$¢ odpisow aktualizujgcych warto$é zapasow
Nie dotyczy
2.2. | koszt wytworzenia $rodkéw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe,

ktore powiekszyly koszt wytworzenia $rodkéw trwalych w budowie w roku obrotowym

Nie dotyczy




Data: 2024.02.27 13:

2.3.

kwote i charakter poszczegdinych pozycji przychodow lub kosztéw o nadzwyczajnej
wartosci lub ktére wystapity incydentainie
Nie dotyczy

2.4,

informacje o kwocie naleznosci z tytutu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe

podlegte ministrowi wilasciwemu do spraw finansow publicznych wykazywanych w
sprawozdaniu z wykonania planu dochodow budzetowych

Nie dotyczy
2.5. | inne informacje

Nie dotyczy

Inne informacije niz wymienione powyzej, jezeli mogtyby w istotny spos6b wptynal na
ocene sytuacji majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

Podpis jest prawidtowy

.............. 2024-02-27 .

¥)ystyna (rok, miesiac, dzienh) (kierownik
jednostki)

32 CET

Dokufghyodyi
Stafijowska; PUP
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Tabela nr3
Odpisy aktualizujgce naleznosci

Naleznosci od beneficfentéw Powiatoweyo Urzedu Pracy w Lgeznej - Fundusz Pracy i Budzet

stan odpisaw "f;:;ﬁ“’ Z dpt lizajach WS S B RN Stan odpissw
R " o | akuatize na Bl Aktualizn na
| wysacamginieniewg grop | onies v
obrofowegn of = adplséw obrotowegs (3+4-7)
wykorzystanis aktualizujacych (nenanie  [zmiejazenta ( razem (5+6)
odpisiw 2a tbedne }
1 2 3 i 5 6 ki []
1 |odsetki od interwencji FP 16 322,28 1362,09 0,00 17 684,37
2 [race interwencyjne FP 13 584,39 0,00 0,00 13 584,39
3 lodsetki od doprosazenia FP 18 149,86 5 273,87 0,00 23 423,73
_4 doposazenie miejsca racy FP 46 396,34 0,00 0,00 46 396,34
L 5 bon na zasiedlenie FP’ §078,74 0,00 0,00 8078,74
6 |szkolenie FP 130,00 0,00 130,00/
7  zasitki do bezrobotnych FP 848,10 0,00 848,10/
| sumaFP 103 509,71 6 635,96 0,00 0,00 0,00 110 145,67
8 |naleznos¢ BU 582540 . 0,00] 5825,40
_ |Ogdlem 102 33511 663596 0,65! 0,00 0,00] 115 971,07

Leczna, 27.02.2024 r.

Dokument podpisa

Podpis jest pragyidiowy
Stafijowska; Zna
Data: 2024.02.2793:06:32 CET

rzez Krystyna

Podpis jest pragidtowy
Dokument podpjsanylifizez Monika
Mikotajewska; for PUP w Lecznej

Data: 2024.02.27 W.28:33 CET






Tabela nr 5

Swiadczenia pracownicze

Kwota wyplaconych
Ip wyszczegolnienie §wiadczen pracowniczych
wzligr

1 Odprawy emerytalne i rentowe 32 328,00

2 Nagrody jubileuszowe 61 016,83

3 Swiadczenia urlopowe 0,00

4 Odszkodowania 0,00

Inne $wiadczenia na poczet
pracownikéw uznane przez

5 jednostke 2209 393,31
dofinansowanie do zakupu okularéw 1 600,00
s$wiadczenia rzeczowe BPH 588,58
ekwiwalent za urlop 0,00
szkolenia BU 3 559,00
szkolenia FP 56 474,91
ZFSS 50 700,10
wynagrodzenia 2089 405,19
PPK 7 065,53
razem 2 209 393,31

Podpis jest pgawidtowy Podpis jest prawidtowy

Dokument podpjganys
Mikotajewska; [gudst
Data: 2024.02.27







WZOR Nr 1

do zatacznika nr 5

Wykaz wzajemnych rozliczen
do kont rozrachunkowych pomiedzy jednostkami podleglymi na dzien
31-12- 2023 r.

1. Wykaz naleznosci na dzien 31-12-2023 r. podlegajacych wytaczeniom.

2. Wykaz zobowiazan na dzien 31-12-2023 r. podlegajacych
wytaczeniom.

PUP teczna za media 2023 | Starostwo | 34/2024 2024 14 835,45
Powiatowe
2 PUP teczna D.II.1 za badania SPZOZw | 24/01/20 2024 290,28
tecznej 24/MpP
razem 15 125,73

3. Wykaz przychodéw na dzien 31-12-2023 r. podlegajacych
wylaczeniom.

Podpis jest prawidto
Dokument podpisany gz onika Mikotajewska;
Dyrektor PUP w Lgczify

Data: 2024.02.27 13:32:28 CET



4. Wykaz kosztéw na dziefi 31-12-2023 r. podlegajacych wylaczeniom.

Starostwo

1 PUP teczna B.II. za media 94/2023 | 21.02.2023
/2022 Powiatowe
2 PUP teczna B.III. za media Starostwo 94/2023 21.02.2023 1017,79
/2022 Powiatowe
2 PUP teczna Fundusz za media Starostwo 94/2023 21.02.2023 2 215,56
Pracy 172023 Powiatowe
3 PUP teczna B.II. za media Starostwo 146/2023 20.03.2023 9918,77
1172023 Powiatowe
4 PUP teczna B.III. za media Starostwo 146/2023 20.03.2023 762,59
1172023 Powiatowe
5 PUP teczna Fundusz za media Starostwo 146/2023 20.03.2023 1 285,43
Pracy II/2023 Powiatowe
6 PUP teczna B.II za media Starostwo 210/2023 | 19.04.2023 7 847,34
I11/2023 Powiatowe
7 PUP teczna B.III. za media Starostwo 210/2023 19.04.2023 976,55
III/2023 Powiatowe
8 PUP teczna Fundusz za media Starostwo 210/2023 19.04.2023 1457,13
Pracy 111/2023 Powiatowe
9 PUP teczna B.II. za media Starostwo 261/2023 18.05.2023 6 333,41
Iv/2023 Powiatowe
10 PUP teczna B.III. za media Starostwo 261/2023 18.05.2023 996,78
Iv/2023 Powiatowe
11 PUP teczna Fundusz za media Starostwo 261/2023 18.05.2023 1 105,37
Pracy Iv/2023 Powiatowe
12 PUP teczna B.II za media Starostwo 328/2023 16.06.2023 2 823,41
Vv/2023 Powiatowe
i3 PUP teczna B.III, za media Starostwo 328/2023 16.06.2023 998,95
Vv/2023 Powiatowe
14 PUP teczna Fundusz za media Starostwo 328/2023 16.06.2023 1 335,80
Pracy V/2023 Powiatowe
14 PUP teczna B.II. za media Starostwo 394/2023 24.07.2023 2 513,58
vi/2023 Powiatowe
15 PUP teczna B.III. za media Starostwo 394/2023 24.07.2023 907,46
vI/2023 Powiatowe




16 PUP teczna Fundusz za media Starostwo 394/2023 24.07.2023 1291,07
Pracy vI/2023 Powiatowe
17 PUP teczna B.II. za media Starostwo 438/2023 | 21.08.2023 2 678,68
vIi/2023 Powiatowe
18 PUP teczna B.III. za media Starostwo 438/2023 21.08.2023 1295,22
VII/2023 Powiatowe
19 PUP teczna Fundusz za media Starostwo 438/2023 21.08.2023 1246,11
Pracy vI/2023 Powiatowe
20 PUP teczna B.IL za media Starostwo 496/2023 19.09.2023 2 661,22
VIII/2023 Powiatowe
21 PUP teczna B.III. za media Starostwo 496/2023 19.09.2023 750,50
VIII/2023 Powiatowe
22 PUP teczna Fundusz za media Starostwo 496/2023 19.09.2023 1 339,84
Pracy VIII/2023 Powiatowe
23 PUP Leczna B.II. za media Starostwo 563/2023 18.10.2023 2 600,69
I1X/2023 Powiatowe
24 PUP teczna B.IIIL. za media Starostwo 563/2023 18.10.2023 982,25
IX/2023 Powiatowe
25 PUP teczna Fundusz za media Starostwo 563/2023 18.10.2023 1371,12
) Pracy IX/2023 Powiatowe
26 PUP teczna B.II. za media Starostwo 621/2023 16.11.2023 5291,98
X/2023 Powiatowe
27 PUP teczna B.III, za media Starostwo 621/2023 16.11.2023 1 085,54
X/2023 Powiatowe
28 PUP teczna Fundusz za media Starostwo 621/2023 16.11.2023 1412,78
Pracy X/2023 Powiatowe
29 PUP teczna B.II. za media Starostwo 648/2023 14.12.2023 8 722,78
X1/2023 Powiatowe
30 PUP teczna B.III za media Starostwo 648/2023 14.12.2023 1 331,04
XI/2023 Powiatowe
31 PUP teczna Fundusz za media Starostwo 648/2023 14.12.2023 1 365,06
Pracy X1/2023 Powiatowe
32 PUP teczna B.II. za media Starostwo 34/2024 16.01.2024 13.849,61
XI1/2023 Powiatowe
33 PUP teczna B.III za media Starostwo 34/2024 16.01.2024 985,84
XII/2023 Powiatowe
razem 99 468,44
Razem koszty w RZiS
1 PUP teczna B.II. za media rok Starostwo 2023 71.952,66
2023 Powiatowe




2 PUP teczna B.III, za media rok Starostwo 2023 12.090,51

2023 Powiatowe
3 PUP teczna B.V. Wynagrodzenia Starostwo 2023 73.474,05
- dodatki do Powiatowe

wynagrodzen z
Funduszu Pracy

5. Wykaz majatku ( takze dotacji ) przekazanego na rzecz innej jednostki
podlegtej Powiatowi teczynskiemu w ciqgu roku budzetowego ujetego
w Zestawieniu Zmian w funduszu jednostki

2
3
Podpis jest prawidtowy
Dokument podpisany prze: a Mikotajewska; Dyrektor
PUP w Legcznej
27.02.2024 Data: 2024.02.27 13:36:40 C
(data, podpis Gléwnego ksiegowego jednostki) ( podpis Kierownika jednostki )
Podpis jest Py widtowy
Osoby sporzadzice]
Dokument pggpis rZ€Z
Krystyna St a; PUP Leczna




