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Zapytanie ofertowe na $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym w post¢epowaniu prowadzonym ponizej kwoty 130 000 zi.

Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych przez Wykonawce

w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek oraz zwracania
przesylek do Zamawiajacego — nadawcy po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia
lub wydania odbiorcy.

Zakres zamoOwicnia obejmuje takze doreczanie w dni robocze w godzinach pracy
Zamawiajacego tj. od 7% do 15% zwrotnego potwierdzenia odbioru i zwrotow
przesylek pocztowych po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia odbiorcy.

Wykonawca musi zapewni¢ mozliwo$¢ nadawania przesylek objetych przedmiotem
zamoOwienia, w placowce nadawczej na terenie miasta Leczna czynnej w dni robocze
od poniedziatku do pigtku w godzinach co najmniej od 8% do 16%..

Przesylki musza by¢ dostarczane do siedziby Zamawiajgcego codziennie w dni
robocze od poniedziatku do pigtku maksymalnie do godziny 11%.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do stosowania drukéw zwrotnego potwierdzenia
odbioru wlasnego nakladu, sporzadzonych zgodnie ze standardami pocztowymi.

Zamawiajacy zada wskazania w ofercie jaka cze$¢ zamdwienia zostanie wykonana
przez podwykonawce.

Ustuga dorgczenia powinna by¢ wykonywana w jak najkrétszym czasie, zgodnie ze
wskazaniami okre§lonym w ustawie Prawo pocztowe i wydanymi na jej podstawie
aktami wykonawczymi oraz ustawie z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania
administracyjnego, w szczegolnoscei z przepisami dotyczacymi doreczen.

Przedmiot zamowienia winien by¢ realizowany na zasadach okreslonych

w obowigzujacych przepisach prawa, a w szczegdlnosci w ustawie z dnia 23.11.2012r.
Prawo pocztowe.

Wykonawca musi dysponowaé co najmniej jedng placowka pocztowa w rozumieniu
art. 3 pkt 15 ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe w nastepujacych
miejscowosciach: Leczna, Puchaczéw, Cycéw, Ludwin, Spiczyn i Milejow. Kazda
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z placéwek musi spetniaé nastepujace warunki:
-musi by¢ czynna we wszystkie dni robocze (od poniedziatku do pigtku). z wyjatkiem
dni ustawowo wolnych od pracy co najmniej 6 godzin dziennie,
-musi byé oznakowana w sposob widoczny ..szyldem™ z nazwa badZz logo
Wykonawcy. jednocze$nie wskazujacym na jednostke Wykonawcy,
- gdy znajduje si¢c w lokalu, w ktorym prowadzona jest inna dziatalno$¢ gospodarcza
musi posiada¢ wyodrebnione stanowisko obstugi klientéw w zakresie ustug
pocztowych, oznakowane w sposob widoczny nazwa lub logo Wykonawcy.

10) Termin ptatnosci — 7 dni od daty prawidtowo otrzymanej faktury.

11)Umowa zostanie zawarta na okres 12 miesiecy od 01.01.2023r. do 31.12.2023r.
12)Kryterium wyboru oferty:

80% -cena-C

Wykonawca, ktéry zaproponuje najnizszg taczng ceng otrzyma 100 pkt x 80 % natomiast
pozostali Wykonawcy zdobeda odpowiednig liczbe punktéw wynikajacg z ponizszego
wyliczenia

Najnizsza oferowana taczna cena oferty brutto
C= - - x 100 x 80%
Laczna cena badanej oferty brutto

20% - liczba 0s6b wykonujacych dzialalno$¢ operacyjna w realizacji niniejszego
zamoéwienia na terenie powiatu leczynskiego zatrudniona na umowe o prac¢ wedlug
stanu na dzien 30.11.2022r.— P

liczba 0s6b wykonujacych dziatalnos¢ operacyjna w realizacji ninigjszego zamdowienia na terenie powiatu leczyniskiego
zatrudniona na umowe o prace wedtug stanu na dzied 30.11.2022r. badanej oferty

P= - --x 100 x 20%
najwicksza liczba 0s6b wykonujgcych dzialalno$é operacyjna w realizacji niniejszego zamowienia na terenie
powiatu teczyniskiego zatrudniona na umowg o pracg wedtug stanu na dzien 30.11.2022r. wsrod badanych ofert

Za najkorzystniejszg ofert¢ zostanie uznana oferta z najwieksza iloscig punktow
i spetniajgca wymagania zamawiajacego

Oferte nalezy zlozy¢ w jezyku polskim na zatgczonym formularzu ofertowym wraz
z zatgcznikami

Oferte nalezy przedtozy¢ do dnia 19.12.2022 r. do godz. 15.00

W przypadku pytan prosze o kontakt — Matgorzata Chaciewicz 81 5315402

Ofert¢ mozna przedlozy¢ w wersji:

-papierowej na adres: Powiatowy Urzad Pracy w Lecznej Al. Jana Pawta II 95, 21-010
Leczna.

-elektronicznej podpisanej profilem zaufanym lub kwalifikowanym podpisem elektronicznym
na adres:lule@praca.gov.pl lub poprzez ePUAP na adres:/pup_leczna/SkrytkaESP.
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Informacje dotyczgce ochrony danych osobowych:
Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz. Urz. UE.L Nr 119).zwanego dalej RODO Powiatowy Urzad Pracy w Lecznej
informuje, ze:

l.Administratorem  Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowy Urzad Pracy
w Lecznej, adres siedziby: Al. Jana Pawta II 95, 21-010 Leczna.

2.Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sa na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ..a" rozporzadzenia
RODO w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego. Dane
sg przetwarzane na podstawie zgody wyrazonej poprzez akt uczestnictwa w postepowaniu
oraz przepisy prawa: ustawa z dnia 11.09.2019 r. Prawo zamdwien publicznych oraz ustawa z
dnia 23.04.1964 r. Kodeks cywilny.

3.Pani/Pana dane osobowe bgda przechowywane wedlug obowigzujacej instrukcji
kancelaryjnej i rzeczowego wykazu akt.

4. Komu przekazujemy Pani/Pana dane:

-dane pozyskane w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego
przekazywane beda wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom, gdyz co do zasady
postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego jest jawne,

-ograniczenie dostepu do danych, o ktorych mowa powyzej moze wystapi¢ jedynie

w szczegdlnych przypadkach, jesli jest to uzasadnione ochrona prywatnosci.

5.Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy

W zwigzku z jawnoscig postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego Pani/Pana dane
mogg by¢ przekazywane do panstw z poza EOG z zastrzezeniem, o ktérym mowa w pkt. 4
ppkt. 2).

6.Posiada Pani/Pan prawo do dostepu do tresci swoich danych oraz otrzymania
ich kopii, prawo ich sprostowania i ograniczenia przetwarzania, przy czym przepisy odrebne
mogg wylaezy¢ mozliwo$¢ skorzystania z tego prawa.

7.Przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jezeli uzna Pan/Pani iz przetwarzanie danych
osobowych narusza przepisy rozporzadzenia.

8.W Powiatowym Urzedzie Pracy w Lecznej wyznaczony zostat Inspektor Ochrony Danych,
z ktérym mozna si¢ skontaktowaé pod adresem email:iodpupleczna@leczna.praca.gov.pl
9.0bowigzek podania danych

Podanie danych osobowych w zwigzku z udzialem w postepowaniu o zamoéwienia publiczne
nie jest obowigzkowe ale moze by¢ warunkiem niezbednym do wziecia w nim udziatu.
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