Wzér nr 4

Wytyczne dotyczace sporzadzania Informacji dodatkowej do sprawozdania finansowego
Powiatu teczynskiego

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegélInosci:

nazwe jednostki

Powiatowy Urzad Pracy w tecznej [“” TWPEYNEED |

1.2

siedzibe jednostki | |

Aleja Jana Pawta II 95 ' |

1.3

adres jednostki | S ?i

Aleja Jana Pawta I1 95 21-010 teczna

1.4

podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki

Realizacja zadan z zakresu ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy

wskazanie okresu objetego sprawozdaniem

01.01.2021 - 31.12.2021

wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane taczne

Nie dotyczy

omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny
aktywow i pasywdw (takze amortyzacji)

W PUP stosuje sie zasade ciggtosci i kontynuacji dziatalnogci. WNiIP wycenia sie na potrzeby ujecia w ksiegach rachunkowych|
jednostki - w cenie nabycia, a na dzieri bilansowy - w cenie nabycia pommniejszonej o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe.
(Odpisy amortyzacyjne od WNIP o wartoci poczatkowej wyzszej od wartosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym o
0s6b prawnych okres dokonywania odpiséw amortyzacyjnych wynosi 24 miesigce. Wartoéci niematerialne i prawne zakupione ze
srodkéw na wydatki biezace oraz stanowiace pierwsze wyposazenie nowych obiektéw o wartosci poczgtkowej nizszej od!
wymienionej w ustawie o podatku dochodowym dla 0s6b prawnych, traktuje sie jako pozostale wartosci niematerialne i prawne,
ktdre umarzane sa w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania. $rodki trwale ewidencjonuje sie w podziale na: podstawowe érod kil
trwate na koncie 011 ,Srodki trwale”, pozostate srodki trwate na koncie 013 , Pozostate §rodki trwate”, Srodki trwale w dniu
przyjecia do uzytkowania wycenia sig: w praypadku zakupu- wedtug cen nabycia, w przypadku darowizny - w cenie sprzedaz)
takiego samego lub podobnego przedmiotu lub w wartoéci okreslonej w umowie o przekazaniu, w przypadku otrzymania w
sposob nieodplatny od Skarbu Paristwa lub jednostki samorzadu terytorialnego- w wysokosci okreslonej w dokumencie of
przekazaniu. Na dzieri bilansowy §rodki trwale wycenia sie w wartoéci netto. Naliczenie i ksiegowanie amortyzacji i umorzenia
odbywa si¢ pod data 31 grudnia roku obrotowego. W PUP przyjeto metode liniowa dla wszystkich srodkéw trwatych, Dla
pozostatych srodkéw trwatych o wartoscei jednostkowej od 500 zt do 10 000 zt stosuje sie uproszczenie polegajace na spisywaniuf
ich wartoéci w koszty materialéw w miesiacu przyjecia do uzytkowania, z jednoczesnym objeciem ich ewidencja bilansowa
ilosciowo-wartosciows (konta 013 i 072). Dla pozostatych srodkéw trwatych o wartosci do 500 zt stosuje sie uproszczenic
polegajace na spisywaniu ich wartoéci w koszty materiatbw w momencie przyjecia do uzytkowania, bez obowigzku ich
ewidencjonowania Naleznoéci jednostki wycenia sie w celu ujecia w ksiggach rachunkowych w wartosci nominalnej a 1)
potrzeby sporzadzenia sprawozdania finansowego i sprawozdan budzetowych w kwocie wymaganej zaplaty, czyli lacznie 7
wymagalnymi odsetkami. Odsetki od naleznosci 1 zobowigzari, w tym réwniez. tych, do ktérych stosuje sie przepisy dotyczace
zobowiazati podatkowych, ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w momencie ich zaplaty, lecz nie péZniej niz pod datg ostatnieg:
dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu. Zobowigzania z tytulu dostaw wycenia sie¢ w kwocid
wymagajacej zaplaty, czyli facznie z odsetkami naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahentéw.,
Zapasy - PUP w Lecznej nie prowadzi ewidendji obrotu materialowego. Zakupione materialy biurowe, towary przekazywane sal
pracownikom bezpo$rednio do zuzycia w dzialalnosci. Srodki pienigzne na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedtug wartosci
nominalnej. Rezerwy na zobowiazania- PUP nie tworzy rezerw. Rozliczenia miedzyokresowe czynne kosztéw to koszty ju?
poniesione, ale dotyczace przyszlych okreséw sprawozdawczych. W PUP rozliczenia migdzyokresowe czynne maja nieistoing
wartod¢ i dlatego nie s3 rozliczane w czasie, lecz od razu powigkszajg koszty dziatalnosci, Rozliczenia migdzyokresowe bierne
nie wystepuja. PUP nie dokonuje biernych rozliczert migdzyokresowych kosztéw wynikajacych z obowiazku wykonania
przysztych $wiadczeii na rzecz pracownikéw, w tym §wiadczen emerytalnych.

inne informacje




W zestawieniu zmian w funduszu jednostki wykazano tylko $rodki trwate i WNiP
otrzymane z Funduszu Pracy (bez pozostatych srodkow trwatych zakupionych z Funduszu
Pracy i przekazanych na stan majatku jednostki).

II. | Dodatkowe informacje i objaénienia obejmuja w szczegé!lnosci:

1.

1.1. | szczegdtowy =zakres zmian wartosci grup rodzajowych s$rodkéw trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych, zawierajacy stan tych aktywéw na poczatek roku obrotowego,
zwiekszenia | zmniejszenia z tytutu: aktualizacji wartosci, nabycia, rozchodu,
przemieszczenia wewngtrznego oraz stan koncowy, a dla majatku amortyzowanego
- podobne przedstawienie standéw i tytutdw zmian dotychczasowej
amortyzacji lub umorzenia

Tabela nr 1

1.2. | aktualng warto$é rynkowaq srodkdéw trwatych, w tym doébr kultury - o ile jednostka

dysponuje takimi informacjami
Nie dotyczy

1.3. | kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujacych wartos¢ aktywow
trwatych odrebnie dla dlugoterminowych aktywédw niefinansowych oraz
dtugoterminowych aktywéw finansowych

Nie dotyczy
1.4. | wartos¢ gruntdw uzytkowanych wieczyscie
Nie dotyczy

1.5. | warto$é nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke Srodkoéw trwatych,
uzywanych na podstawie uméw najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytutu uméw
leasingu

Nie dotyczy

1.6. | liczbe oraz warto$é posiadanych papierow wartosciowych, w tym akcji i udziatéw oraz

dtuznych papieréw wartosciowych
Nie dotyczy

1.7. | dane o odpisach aktualizujgcych warto$é naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek
roku obrotowego, zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku
obrotowego, 2z uwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek samorzadu
terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)

Tabela nr 3

1.8. | dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego,

zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koncowym
Nie dotyczy

1.9. | podziat zobowigzah dlugoterminowych o pozostatym od dnia bilansowego,
przewidywanym umowa lub wynikajacym z innego tytutu prawnego, okresie sptaty:

a) powyzej 1 roku do 3 lat




b)

powyzej 3 do 5 lat

c) powyzej 5 lat
Nie dotyczy

1.10.| kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z
przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedtug przepiséw o rachunkowogci bytby
to leasing finansowy lub zwrotny z podziatem na kwote zobowigzan z tytutu leasingu
finansowego lub leasingu zwrotnego
Nie dotyczy

1.11.| taczng kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem
charakteru i formy tych zabezpieczen
Nie dotyczy

1.12.] taczng kwote zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke
gwarancji i poreczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem
zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych
zabezpieczen
Nie dotyczy

1.13.| wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczer migdzyokresowych, w tym kwote
czynnych rozliczen migdzyokresowych kosztéw stanowiacych réznice miedzy wartoscig
otrzymanych finansowych sktadnikdw aktywow a zobowigzaniem zapfaty za nie
Nie dotyczy

1.14.| taczng kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i porgczen niewykazanych w
bilansie
Nie dotyczy

1.15.| kwote wyptaconych $rodkéw pienieznych na $wiadczenia pracownicze
Tabela nr 5

1.16.| inne informacje
Nie dotyczy

2.

2.1. | wysoko$é odpiséw aktualizujgcych wartosé zapaséw
Nie dotyczy

2.2. | koszt wytworzenia $rodkéw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz roznice kursowe,

ktore powiekszyty koszt wytworzenia srodkéw trwalych w budowie w roku obrotowym

Nie dotyczy




2.3. | kwote i charakter poszczegéblnych pozycji przychodéw lub kosztéw o nadzwyczajnej
wartosci lub ktére wystapity incydentalnie

Nie dotyczy

2.4. | informacje o kwocie naleznosci z tytutu podatkow realizowanych przez organy podatkowe
podlegte ministrowi wiasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych w
sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw budzetowych

Nie dotyczy

2.5. | inne informacje

Nie dotyczy

3t Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli mogtyby w istotny sposob wptynac na
ocene sytuacji majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

........................................ 2022-03-15
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Kancelaria Ogoina Starostwa Powialowego
w teczne
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Data

ar Dz. Kores ndencii
o6 zalaczy o)
podpis ... -



Tabela nr 5

Swiadczenia pracownicze

Kwota wyplaconych
Swiadczef pracowniczych w
Ip wyszczegdlnienie ztigr
1 Odprawy emerytalne i rentowe 0,00
41 781,63
2 Nagrody jubileuszowe
3 Swiadczenia urlopowe 0,00
4 Odszkodowania 0,00
1911 742,12
Inne $wiadczenia na poczet
5 pracownikéw uznane przez jednostke
- dofinansowanie do zakupu okularéw 3 600,00
- $wiadczenia rzeczowe BPH 581,76
- ekwiwalent za urlop 0,00
szkolenia BU 2 400,00
szkolenia FP 37 372,50
ZFSS 43 930,00
wynagrodzenia 1820224,73
PPK 3633,13
razem 1911742,12

teczna, 15.03.2022
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. Wyciagz Zarz: 2 Stargsty teczynskiego z dnia 07.01.2022 r. 1
Kancelarla Ogéina Starostwa Powiatowego g
i

]

w tecznej WZOR Nr 1
Data {;UZZ -03- 24 do zatacznika nr 5

nr Dz. Korespondenciji ........... VP
ilost zalgcznikéw ... 4 .
podpis o e J

Wykaz wzajemnych rozliczen ;
do kont rozrachunkowych pomiedzy jednostkami podlegtymi na dzien )
31-12- 2021 r. f

i
i

1. Wykaz naleznosci na dzief 31-12-2021 r. podlegajacych wytaczeniom.

2. Wykaz zobowiazan na dzier 31-12-2021 r. podlegajacych
wytlaczeniom.

za media Starostwo | 37/2022 | 2022 | 12.643,92

Powiatowe

3. Wykaz przychodéw na dzie# 31-12-2021r. podlegajgcych
wytaczeniom.




s TLI2Y Sl - PR
PUP teczna Starostwo
172021 Powiatowe
2 PUP teczna B.III. za media Starostwo 149/2021 24.02.2021 927,06
g 172021 Powiatowe
2 PUP teczna Fundusz za media Starostwo 149/2021 24.02.2021 1.974,63
Pracy I1/2021 Powiatowe
3 PUP teczna B.II. za media Starostwo 193/2021 19.03.2021 8.285,83
1172021 Powiatowe
4 PUP teczna B.III. za media Starostwo 193/2021 19.03.2021 1.208,58
] 1172021 Powiatowe
5 PUP teczna Fundusz zZa media Starostwo 193/2021 19.03.2021 1.030,90
Pracy 11/2021 Powiatowe [ )
. —
. 6 PUP teczna B.II. za media Starostwo 251/2021 19.04.2021 6.599,37
¥ II1/2021 Powiatowe
7 PUP teczna B.I11. za media Starostwo 251/2021 19.04.2021 1.183,95
II1/2021 Powiatowe
8 PUP teczna Fundusz za media Starostwo 251/2021 19.04.2021 1.341,46
Pracy 11172021 Powiatowe
9 PUP teczna B.II. za media Starostwo | 299/2021 | 20.05.2021 5.695,90
" Iv/2021 Powiatowe
10 PUP teczna B.III. za media Starostwo 299/2021 20.05,2021 808,16
Iv/2021 Powiatowe
11 PUP teczna Fundusz za media Starostwo 299/2021 20.05.2021 1.137,23
o Pracy Iv/2021 Powiatowe
12 PUP teczna B.II za media Starostwo 351/2021 22.06.2021 2.088, 7‘2—-*‘_
. V/2021 Powiatowe
13 PUP teczna B.III. za media Starostwo 351/2021 22.06.2021 1,193,23
Vv/2021 Powiatowe
14 PUP teczna B.II, za media Starostwo 400/2021 22.07.2021 3.009,29
vI/2021 Powiatowe
15 PUP teczna B.III. za media Starostwo 400/2021 22.07.2021 944,25
vI/2021 Powiatowe
16 PUP teczna Fundusz za media Starostwo 400/2021 22.07.2021 2.634,62
Pracy VI/2021 Powiatowe
- 17 PUP teczna B.II. za media Starostwo 436/2021 17.08.2021 2.280,89
VIl 2021 Powiatowe




» 18 PUP teczna B.III | za media Starostwo | 436/2021 17.08.2021 1.236,39
Vil/2021 Powiatowe
*19 | PUP teczna Fundusz 2a media Starostwo | 436/2021 | 17.08.2021 1.359,81
Pracy Vil/2021 Powiatowe
20 PUP teczna B.II. za media Starostwo 498/2021 20.09.2021 2.442,60
VITI/2021 Powiatowe
21 PUPteczna | B.IIIL za media Starostwo | 498/2021 | 20.09.2021 1.040,63
VIII/2021 Powiatowe
22 PUP teczna Fundusz za media Starostwo 498/2021 20.09.2021 1.424,01
Pracy VIII/2021 Powiatowe
23 PUP teczna B.11, za media Starostwo 556/2021 18.10.2021 3.800,83
IX/2021 Powiatowe
24 | PUPteczna B.III. za media Starostwo | 556/2021 | 18.10.2021 955,92
IX/2021 Powiatowe
25 | PUPteczna | Fundusz za media Starostwo | 556/2021 | 18.10.2021 2.005,45
Pracy IX/2021 Powiatowe
[ 26 | PUPteczna BIL. |  zamedia | Starostwo 596/2021 | 16.11.2021 5.314,58
X/2021 Powiatowe
27 | PUPteczna | B | za media Starostwo | 596/2021 | 16.11.2021 1.146,63
X/2021 Powiatowe 5
- 28 PUP teczna Fundusz za media Starostwo 596/2021 | 16.11.2021 1.161,98
Pracy X/2021 Powiatowe -
29 PUP teczna BIl. |  za media Starostwo | 663/2021 | 15.12.2021 7.258,31
X1/2021 Powiatowe -
‘ 30 | PUPteczna B.III. za media Starostwo | 663/2021 | 15.12.2021 986,47
X1/2021 Powiatowe
31 | PUPteczna Fundusz za media Starostwo | 663/2021 | 15.12.2021 894,27
L Pracy X1/2021 Powiatowe
i PuPteczna | B | m media | Starostwo 37/2022 | 17.01.2022 11.742,35
X1172021 Powiatowe
33 | PUPteczna | B | zamedia | Starostwo | 37/2022 | 17.01.2022 901,57
X1I/2021 Powiatowe J
‘ | | razem 92,278,05 =
|
| Razem koszty w RZiS
|' 1 { PUP teczna T B.II, _I za media rok Starostwo 2021 64.780,85
‘ J’ 2021 Powiatowe
—— — | === !
2 PUP teczna B.IT. za media rok Starostwo 2021 12.532,84
‘ 2021 ‘ Powiatowe
" 3 | PUP teczna B.V. Wynagrodzenia | Starostwo 2021 74.822,40
‘ - dodatki do Powiatowe
‘ wynagrodzeri z ‘

L [

|

‘ Funduszu Pracy ‘




5. Wykaz majatku ( takze dotacji ) przekazanego na rzecz innej jednostki
podlegtej Powiatowi Leczynskiemu w ciagu roku budzetowego ujetego w
Zestawieniu Zmian w funduszu jednostki

2
: [
Dufktfir
Powiatowego Uy Pracy w Lecznej
mgr Monfka Mifotajewska W/
15.03.2022 e e
(data, podpis Gléwnego ksiegowego jednostki) ( podpis Kierownika jednostki )
Powiatowy Urzgd Pracy
Osoby sporzadzajacej Al Jana Pawta 11 95

21-010 Leczna
Rep 431202490 NI 713214989




